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No 
Tgl 

Pertemuan 
Pokok Bahasan 

PARAF DOSEN 
1 2 3 

1 12/01/2023 
Kontrak kuliah pengantar manajemen 

administrasi sekolah  
  

2 19/01/2023 
Konsep dan ruang lingkung manajemen dan 

administrasi sekolah  
  

3  26/01/2023 
Fungsi Manajemen dan Administrasi 

Sekolah  
  

4 2/02/2023 
Unsur-unsur manajemen 

 
  

5 9/02/2023 
Struktur dan Organisasi Sekolah 

 
  

6 16/02/2023 
Manajemen Berbasis Sekolah 

 
  

7 23/02/2023 
Administrasi ketatausahaan Sekolah 

 
  

8 30/02/2023 
UTS 

 
  

9 9/03/2023 
Administrasi Guru Mata Pelajaran 

 
  

10 16/03/2023 
Administrasi Guru bimbingan dan Karir 

 
  

11 23/03/2023 
Administrasi Kepala Sekolah 

 
  

12 31/04/2023 
Administrasi Laboratorium 

 
  

13 6/04/2023 
Administrasi Kepustakaan Sekolah 

 
  

14 13/04//2023 
Administrasi Akreditasi Sekolah 

 
  

15 4/05/2023 
Administrasi sekolah berprestasi, sekolah 

sehat, dan siswa berprestasi  
  

16 11/05/2023 
UAS 
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