








KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS SRIWIJAYA 

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN 

KAMPUS PALEMBANG 

LAPORAN KEGIATAN PERKULIAHAN  

SEMESTER GENAP 2022/2023 

Mata Kuliah : ADMINISTRASI DAN MANAJEMEN SEKOLAH 

Semester : 6 (Enam) Kelas : Palembang 

Program Studi : Pendidikan Guru PAUD SKS : 2 SKS 

Kode MK : GDA3215 Jumlah Peserta : 24 Orang 

Dosen  : 1. Dra. Hasmalena, M. Pd. 

2. Dara Zulaiha, M. Pd. 

Pertemuan 

Ke- 

Hari, Tanggal Pukul Pokok Bahasan Tanda Tangan 

1 Kamis, 12 Januari 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Rancangan Perkuliahan Semester, 

Kontrak Perkuliahan 

  

2 Kamis, 19 Januari 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Konsep Dasar Administrasi dan 

Manajemen Sekolah: 

 Pengertian  

 Tujuan 

 Dan Pentingnya Administrai dan 

Manajemen Sekolah (Khususnya di 

PAUD) 

  

3 Kamis, 26 Januari 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Fungsi dan Ruang Lingkup Administrasi 

dan Manajeman: 

 Fungsi Administrasi 

 Ruang Lingkup Administrasi dan 

Manjemen 

  



4 Kamis, 2 Februari 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Manajemen Fasilitas Pendidikan: 

 Pengertian dan Tujuan Manajemen 

dan Fasilitas Sekolah 

 Jenis Fasilitas Sekolah 

 Pengadaan dan Inventarisasi 

 Pemeliharaan dan Pengahapusan 

Fasilitas Pendidikan 

  

5 Kamis, 9 Februari 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Kepemimpinan Pendidikan/Sekolah: 

 Konsep Pemimpin dan 

Kepemimpinan 

 Peran Kepala Sekolah 

 Kepala Sekolah yang Efektif 

  

6 Kamis, 16 Februari 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Manajemen Kurikulum dan 

Pembelajaran: 

 Konsep Dasar Manajemen 

Kurikulum 

 Pengarganisasian Kurikulum  

 Ketatalaksanaan dan Pengembangan 

Kurikulum 

  

7 Kamis, 23 Februari 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

 Pengertian Manajemen Peserta Didik 

 Tujuan Manajemen Peserta Didik 

 Fungsi Manajemen Peserta Didik 

 Layanan-Layanan Khusu Peserta Didik 

  

8 Kamis, 2 Maret 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Ujian Tengah Semester 

  

9 Kamis, 9 Maret 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Manajemen Pembiayaan Pendidikan: 

 Perencanaan Anggaran dan Belanja 

Pendidikan/Sekolah 

 Pelaksanaan Anggaran Pendidikan 

 Pengawasan Pembiasaan Pendidikan 

  



10 Kamis, 16 Maret 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Penyusunan Evaluasi PAUD: 

 Pengenalan Penyusunan Laporan 

Evaluasi PAUD 

 

  

11 Kamis, 23 Maret 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Hubungan PAUD dan Masyarakat: 

 Pengenalan Hubungan PAUD 

  

12 Kamis, 30 Maret 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Pengenalan Supervisi Penyelenggaran 

PAUD 

  

13 Kamis, 6 April 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Pengenalan Supervisi Penyelenggaran 

(Lanjutan) 

  

14 Kamis, 13 April 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Pengenalan Laporan Penyelenggaran 

PAUD 

  

15 Kamis, 13 April 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Pengenalan Laporan Penyelenggaran 

PAUD (Lanjutan) 

  

16 Kamis, 4 Mei 2023 

10.00-

11.40 

WIB 

Ujian Akhir Semester 

  

 

        Palembang,    

                                                                                        Koordinator Prodi PG-PAUD, 

 

 

 

 

Dr. Windi Dwi Andika, M.Pd. 

NIP.198906212019032017 
 



LAMPIRAN BUKTI PERKULIAHAN 

 

Pert. 

Ke 
Topik 

Jumlah 

Mahasiswa 
Media yang Digunakan Bukti Screenshoot 

Hadir Tidak 

Hadir 

1.  

- Rancangan Perkuliahan 

Semester 

- Kontrak Perkuliahan 

24 - Zoom Mettings  

 



2.  
Konsep Dasar Administrasi dan 

Manajemen Sekolah 

24 - https://uscamz.unsri.ac.id/b/dar-fd9-

fid-vzf 

 

3.  

Fungsi dan Ruang Lingkup 

Administrasi dan Manajemen 

Sekolah 

24 -  Luring 

 

https://uscamz.unsri.ac.id/b/dar-fd9-fid-vzf
https://uscamz.unsri.ac.id/b/dar-fd9-fid-vzf


4.  
Manajemen Fasilitas 

Pendidikan 

23 1  Luring 

 

5.  
Kepemimpinan Pendidikan 

/Sekolah 

22 2  Luring 

 



6.  

Konsep Dasar Manajemen 

Kurikulum, Pengorganisasian, 

Ketatalaksanaan dan 

Pengembangan Kurikulum 

23 1  Luring 

 

7.  Manajemen Peserta Didik 

22 2  Luring 

 



8.  Ujian Tengah Semester 

24 - https://classroom.google.com/c/NTY

yNjYyNDI3MzA4?cjc=tbjq4ia 

 

9.  
Manajemen Pembiayaan 

Pendidikan 

20 4  Luring 

 

https://classroom.google.com/c/NTYyNjYyNDI3MzA4?cjc=tbjq4ia
https://classroom.google.com/c/NTYyNjYyNDI3MzA4?cjc=tbjq4ia


10.  Penyusunan Evaluasi PAUD 

24 - https://classroom.google.com/c/NTY

yNjYyNDI3MzA4?cjc=tbjq4ia 

 

11.  
Pengenalan  Hubungan PAUD 

dan Masyarakat 

24 -  Observasi di tempat PLP 

 

https://classroom.google.com/c/NTYyNjYyNDI3MzA4?cjc=tbjq4ia
https://classroom.google.com/c/NTYyNjYyNDI3MzA4?cjc=tbjq4ia


12.  
Pengenalan  Supervise 

Penyelenggaraan PAUD 

22 2  Observasi di tempat PLP 

 

13.  

Pengenalan Supervisi 

Penyelenggaraan  PAUD 

(lanjutan) 

24 -  Observasi di tempat PLP 

 



14.  
Pengenalan Laporan 

Penyelenggaraan PAUD 

20 4 https://uscamz.unsri.ac.id/b/dar-vpn-

uyi-moc 

 

15.  

Pengenalan Laporan 

Penyelenggaraan PAUD 

(lanjutan) 

20 4 https://uscamz.unsri.ac.id/b/dar-vpn-

uyi-moc 

 

https://uscamz.unsri.ac.id/b/dar-vpn-uyi-moc
https://uscamz.unsri.ac.id/b/dar-vpn-uyi-moc
https://uscamz.unsri.ac.id/b/dar-vpn-uyi-moc
https://uscamz.unsri.ac.id/b/dar-vpn-uyi-moc


16.  Ujuan Akhir Semester 

 

 

 

 

 

 

24 -  E-learning 



DAFTAR NILAI AKHIR SEMESTER 

 
MATA KULIAH : ADMINISTRASI DAN MANAJEMEN SEKOLAH 

KODE MK : GIP206317 

SKS : 2 

KELAS/RUANG : PALEMBANG (RUANG: RI.2.1) 

DRA. HASMALENA, M.PD. 
DARA ZULAIHA, S.PD.,M.PD 

PROGRAM STUDI : PENDIDIKAN GURU PENDIDIKAN ANAK USIA DINI (PALEMBANG) 

TAHUN AKADEMIK : 2022/2023 (SEMESTER GENAP) 

 
 
 

NO. NIM NAMA MAHASISWA NTR NUTS NUAS 
NA 
(Angka) 

NA 
(Huruf) 

1. 06141282025046 PUTRI SALSABILA 89 83 92 88.1 A 

2. 06141282025051 GHINA RANIAH SALSABILA 89 84 89 87.25 A 

3. 06141382025054 PUTRI INDRASARI 91 83 86 86.2 A 

4. 06141382025055 NIA PARAMITA 89 86 91 88.75 A 

5. 06141382025056 DELLA STEVANY 89 81 90 86.6 A 

6. 06141382025057 LUTHFIYYAH ANJELI 89 82 91 87.35 A 

7. 06141382025058 TRI MEILIANI 93 80 92 88.05 A 

8. 06141382025059 YOSSY ANDRIANZA 93 82 88 87.15 A 

9. 06141382025061 INSYIRA`AH OKTAFIANA 89 84 89 87.25 A 

10. 06141382025063 RACHMA FADHILAH 89 82 88 86.15 A 

11. 06141382025064 AMALIA KUSUMAWATI 90 81 88 86.05 A 

12. 06141382025065 SELA MARISA 89 82 88 86.15 A 

13. 06141382025067 NURLAILA RIZKI AMELIA 89 81 92 87.4 A 

14. 06141382025068 NUR KHOLISA 89 85 88 87.2 A 

15. 06141382025069 SARI MUFIDAH 92 81 92 88.15 A 

16. 06141382025071 DELA ANGGITIA 89 82 88 86.15 A 

17. 06141382025072 RIKE ANGGRAINI 90 81 88 86.05 A 

18. 06141382025074 ANNISYA DWI SAFITRI 89 84 89 87.25 A 

19. 06141382025076 FAZALIA MEYLINDA ANDRIANA 88 82 89 86.3 A 

20. 06141382025077 GALUH AYU PUTRI KIRANA 92 81 88 86.55 A 

21. 06141382025080 DEA TRI ASTIAN 90 81 89 86.45 A 

22. 06141382025081 METHIARA ULFA IDRUS 84 83 88 85.25 B 

23. 06141382025082 NOVITA LISNA LASE 90 82 85 85.2 B 

24. 06141382025083 HAMY AZZAHRA 93 85 87 87.8 A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOSEN PENGAJAR    : 



 

Palembang, 13 Mei 2023 
Dosen Pengajar, 

 
 
 
 

DRA. HASMALENA, M.PD.   (                                         ) 

 
 

DARA ZULAIHA, S.PD.,M.PD   (                                         ) 


