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. ABSTRAK

Kas kecil digunakan untuk melayani pembiayaan kegiatan operasional
instansi yang sifatnya rutin dan nilainya relatif kecil serta tidak dapat diproses
melalui mekanisme kontrak. Pengendalian atas kecil juga merupakan upaya yang
dilakukan oleh instansi dalam menjaga nilai kas yang ada. Laporan akhir ini disusun
untuk mengetahui bagaimana Mekanisme Pengisian & Pengelolaan Dana Petty
Cash Di Pengadilan Negeri Palembang Kelas 1A Khusus. Dalam pelaksanaannya,
penggunaan dana kas kecil telah dikategorikan sesuai dengan jenis pengeluaran dan
jumlah dana yang digunakan. Penyerahan uang dari pihak pemegang kas kecil ke
pihak pengguna perlu dilengkapi dengan dokumen tanda terima/verifikasi yang

ditanda tangani oleh kedua belah pihak guna menghindari kekeliruan.

Kata Kunci: Kas Kecil, Pencatatan, Dokumen.
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Mengetahui, Disetujui,
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ABSTRACT

Petty cash is used to financeé the operational activities of institutions that
are routine in nature, relatively small in value, and cannot be processed through
contract mechanisms. Control over petty cash is also an effort made by the
institution to maintain the value of the existing cash. This final report is prepared
to understand how the Mechanism of Funding & Managing Petty Cash at the
Palembang District Court Class 1A Special is carried out. In practice, the use of
petty cash has been categorized according to the type of expenditure and the amount
of funds used. The transfer of money from the petty cash holder to the user must be
accompanied by a receipt/verification document signed by both parties to avoid

errors.

Keywords: Petty Cash, Records, Documents.

Palembang, 27 May 2025
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BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Dalam era reformasi, birokrasi berperan sebagai pilar utama pemerintahan
yang bertugas melaksanakan kebijakan yang telah ditetapkan oleh para pengambil
keputusan. Sebagai bagian dari sistem administrasi negara, birokrasi bertanggung
jawab dalam menjalankan roda pemerintahan secara efektif dan efisien. Salah satu
aspek fundamental yang menentukan keberlangsungan suatu organisasi atau
lembaga adalah pengelolaan keuangan. Keuangan berfungsi sebagai urat nadi
operasional yang memastikan kelangsungan aktivitas serta efektivitas tujuan
organisasi. Efektivitas dan efisiensi pengelolaan keuangan mendorong terwujudnya
tata kelola pemerintahan yang nyata dan bertanggung jawab (Askar, 2021).

Pengelolaan keuangan suatu organisasi atau Lembaga mencakup aspek
internal maupun eksternal dalam pelaksanaan kegiatan operasional. Dalam konteks
pemerintahan, pengelolaan keuangan dilaksanakan oleh setiap entitas yang
bertanggung jawab dalam sistem keuangan negara, baik sebagai entitas akuntansi
maupun entitas pelaporan. Entitas akuntansi bertugas untuk melakukan pencatatan
transaksi keuangan serta mengelola anggaran operasional sebelum melaporkan data
tersebut kepada entitas yang lebih tinggi. Sedangkan, entitas pelaporan bertanggung
jawab menyusun laporan keuangan yang lengkap, menyajikannya kepada publik
atau pemerintah pusat, serta memastikan transparansi dan akuntabilitas dalam
penggunaan anggaran negara secara optimal mendukung tata kelola pemerintahan

yang lebih transparan, efisien, dan akuntabel (Rahayu & Jumaili, 2020).



Setiap instansi pemerintahan, baik di tingkat pusat maupun tingkat daerah,
beroperasi dengan menggunakan anggaran yang bersumber dari Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara (APBN) serta pendapatan lain yang sah. Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara (APBN) merupakan perencanaan dan pengelolaan
finansial pemerintah, berfungsi sebagai alat untuk mengatur dan mengarahkan
perekonomian negara serta mengelola modal pemerintahan yang telah disetujui
oleh DPR (Shafitri, 2025). Selain APBN, instansi pemerintahan juga memperoleh
pendapatan melalui Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP), yang berasal dari
layanan yang diberikan kepada masyarakat sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
Setiap instansi diwajibkan menerapkan sistem pengelolaan keuangan yang tertib,

transparan, dan sesuai dengan regulasi yang telah ditetapkan.

Pengadilan Negeri merupakan entitas akuntansi sekaligus sebagai salah satu
lembaga yudikatif yang berada di bawah naungan Mahkamah Agung (MA), Selain
menjalankan fungsi peradilan, pengadilan juga memiliki peran penting dalam
mengelola administrasi dan pelayanan publik. Sebagai entitas yang bertanggung
jawab atas pengelolaan anggaran yang memiliki peran penting dalam mengelola
administrasi dan pelayanan publik. Sebagai entitas yang melakukan pengelolaan
anggaran langsung APBN, maka dibutuhkan pengendalian atas kas yang dimiliki
oleh entitas tersebut yang digunakan dalam operasional harian dan berfungsi untuk
membiayai pengeluaran rutin dalam jumlah yang terbatas. Dana petty cash
digunakan untuk kebutuhan mendesak yang tidak dapat ditunda, seperti pembelian
alat tulis kantor, biaya transportasi dinas, serta pengeluaran kecil lainnya yang
sesuai dengan Peraturan (Menteri Keuangan Republik Indonesia, 2012), tentang

Tata Cara Pembayaran dalam Rangka Pelaksanaan APBN.



Pengelolaan dana petty cash harus dilakukan secara tertib dan transparan,
dengan mencatat setiap transaksi secara jelas, akurat, dan terdokumentasi dengan
baik. Pencatatan yang sistematis memastikan pertanggungjawaban keuangan, juga
memudahkan proses audit dan evaluasi untuk menghindari potensi penyimpangan
(Sari & Fidya Sutiono, 2020). Agar berjalan lebih efektif, diperlukan mekanisme
pengelolaan petty cash yang tertib, terdokumentasi dengan baik, serta didukung
oleh teknologi informasi. Penerapan sistem yang modern dan sistematis akan
meningkatkan efisiensi dalam pencatatan, mengurangi risiko penyimpangan, serta
memastikan kepatuhan terhadap regulasi yang berlaku. Melalui mekanisme yang
tertata dengan baik, pengelolaan petty cash dapat berjalan lebih transparan,
akuntabel, dan sesuai dengan prinsip tata kelola keuangan yang baik, sehingga
mendukung efektivitas dan efisiensi dalam operasional instansi

Penulis melakukan kegiatan praktek magang di Pengadilan Negeri Kelas 1A
Khusus Palembang selama 2 bulan, sebagai salah satu upaya menambah ilmu
pengetahuan dan menambah wawasan dengan melihat secara langsung praktikal
yang terjadi di lapangan dan menjadi syarat kelulusan dari Fakultas Ekonomi
Diploma III Akuntansi Universitas Sriwijaya. Dengan latar belakang yang telah
disusun diatas, penulis mencoba melakukan pengamatan bagaimana pengelolaan
kas kecil di instansi pemerintahan khususnya di tempat magang. Penulis juga
mencoba mengidentifikasi tantangan yang dihadapi dalam pengelolaan petty cash
dan mengkaitkannya dengan teori yang pernah penulis peroleh selama pendidikan
perkuliahan. Atas dasar pemikiran inilah penulis tertarik untuk mempelajari
“MEKANISME PENGISIAN & PENGELOLAAN DANA PETTY CASH DI

PENGADILAN NEGERI KELAS 1A KHUSUS PALEMBANG”



1.2 Fokus Pengamatan

Berdasarkan latar belakang yang penulis uraikan, maka penulis melakukan
pengamatan pada bidang akuntansi keuangan sesuai dengan ilmu pengetahuan yang
penulis tempuh saat ini. Pengamatan yang dilakukan oleh penulis berfokus pada
bagaimana Mekanisme Pengisian & Pengelolaan Dana Petty Cash Di Pengadilan

Negeri Kelas 1a Khusus Palembang.

1.3 Tujuan Penulisan

Adapun tujuan dari pembuatan laporan akhir ini adalah sebagi berikut:

1. Sebagai salah satu syarat kelulusan dalam menyelesaikan studi di Program
Diploma III Fakultas Ekonomi Universitas Sriwijaya.

2. Dapat menerapkan perbandingan antara ilmu yang didapat selama kuliah
dengan praktik magang pada Pengadilan Negeri Kelas 1A Khusus Palembang.

3. Untuk mengetahui dan memahami bagaimana mekanisme pengisian dan
pengelolaan dana petty cash yang diterapkan di Pengadilan Negeri Kelas 1A
Khusus Palembang.

4.  Untuk membagikan wawasan pengetahuan dan pengalaman yang didapat
selama magang dan diharapkan menjadi referensi bagi pengamatan

selanjutnya.



1.4 Manfaat Penulisan

Penulisan laporan akhir ini, diharapkan memberikan manfaat bagi berbagai
pihak, sebagai berikut:
1.4.1.Bagi Akademisi
a. Menambah wawasan dan ilmu pengetahuan secara teoritis dan praktikal.
b. Pemahaman yang lebih mendalam pengelolaan keuangan pemerintah.
c. Menjadi sumber referensi bagi pengamatan selanjutnya.
1.4.2.Bagi Praktisi dan Instansi terkait
a. Memberikan informasi yang berguna sebagai bahan masukan atau
pertimbangan dalam pengambilan keputusan keuangan khusunya petty
cash bagi Pengadilan Negeri.
b. Diharapkan dapat menjadi acuan dalam upaya meningkatkan efektivitas

penggunaan anggaran intansi.

1.5 Sistematika Penulisan

Penulisan pada laporan akhir ini dapat disusun secara sistematika, maka

penulis menyusun penulisan laporan ini dengan uraian sebagai berikut :

BABI PENDAHULUAN

Pada bab ini penulis akan menguraikan tentang Latar Belakang,
Fokus Pengamatan, Tujuan Penulisan, dan Manfaat Penulisan serta

Sistematika Penulisan Laporan Akhir.



BAB 11

BAB III

BAB IV

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

Pada bab ini penulis menguraikan tentang Gambaran Umum Instansi
meliputi, Sejarah Singkat, Visi dan Misi, Logo Instansi, Struktur

atau Flowchart, dan terakhir Pembagian Tugas Serta Wewenang.

LAPORAN PELAKSANAAN MAGANG

Pada bab ini Penulis menguraikan mengenai pembahasan hasil
pekerjaan yang dilakukan selama melaksanakan praktek kerja yang
berkaitan dengan judul yang telah dipilih yaitu Mekanisme
Pengisian & Pengelolaan Dana Petty Cash di Pengadilan Negeri

Palembang Kelas 1A Khusus.

KESIMPULAN DAN SARAN

Pada bab ini merupakan bagian akhir dari penulisan laporan, penulis
menguraikan tentang kesimpulan dan beberapa saran mengenai
laporan akhir yang telah dibuat agar dapat bermanfaat dalam

pemecahan masalah.
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