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ABSTRAK

Masalah dalam penelitian ini adalah bagaimanakah penguasaan kosakata,
kemampuan menulis surat resmi siswa kelas VIII Akselerasi SMPK Frater Xaverius 1
Palembang dan apakah ada hubungan antara penguasaan kosakata dengan
kemampuan menulis surat resmi. Tujuan penelitian adalah mengetahui dan
mendeskripsikan penguasaan kosakata dengan kemampuan menulis surat resmi siswa
kelas VIII Akselerasi SMPK Frater Xaverius 1 Palembang. Hipotesis dalam
penelitian ini adalah adanya hubungan antara penguasaan kosakata dengan
kemampuan menulis surat resmi siswa kelas VIII Akselerasi SMPK Frater Xaverius 1
Palembang. Pengumpulan data dilakukan dengan teknik tes, angket dan wawancara.
Metode penelitian yaitu metode korelasi. Berdasarkan hasil analisis data diketahui
ada hubungan yang signifikan antara penguasaan kosakata dengan kemampuan
menulis surat resmi. Hal ini dapat dilihat pada angka indeks korelasi yaitu 0,97.
Dengan demikian, hipotesis dalam penelitian ini dapat diterima.

Kata kunci: kosakata, surat resmi
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Surat resmi merupakan alat komunikasi secara tertulis yang memberikan
informasi dari satu pihak kepada pihak yang lain. Hal ini sesuai dengan pendapat
Mustakim (1994:163--164) yang menyatakan surat resmi adalah alat komunikasi
tertulis yang menyangkut kepentingan tugas dan kegiatan dalam administrasi untuk
menyampaikan berita secara tertulis yang berisi pemberitahuan, penjelasan, dan
pernyataan.

Menulis surat resmi merupakan salah satu kegiatan yang membutuhkan
kemampuan bahasa Indonesia yang baik dan benar. Ini bertujuan agar pesan yang
disampaikan dapat dipahami oleh pembaca. Hal ini senada dengan pernyataan Arifin
(1996:56--57), yaitu agar pesan yang terdapat di dalam surat itu komunikatif dan
mudah dipahami oleh penerimanya, surat hendaknya menggunakan bahasa yang
benar dan sesuai dengan kaidah komposisi yang bertalian dengan surat menyurat.

Salah satu hal yang harus diperhatikan dalam menulis surat resmi adalah
penguasaan kosakata. Penguasaan kosakata mutlak diperlukan oleh setiap pemakai |
bahasa. Selain merupakan alat penyalur gagasan, penguasaan terhadap sejumlah
kosakata dapat memperlancar arus informasi yang diperlukan baik dalam komunikasi
lisan maupun tulisan. Hal ini sejalan dengan pendapat Keraf (1998:21), semakin
banyak kata yang dikuasai seseorang, semakin banyak pula ide atau gagasan yang
dikuasainya dan yang sanggup diungkapkannya. Namun, penguasaan kosakata yang
dituntut dalam hal ini penugasaan kosakata yang tepat dan efektif.

Senada dengan uraian di atas dalam menulis khususnya menulis surat resmi

dibutuhkan penguasaan kosakata yang baik untuk mengungkapkan gagasan kepada



pembaca (Lumbanbatu, 2004:56). Jadi, berdasarkan uraian di atas diketahui bahwa
dalam menulis surat resmi penguasaan kosakata sangat dibutuhkan. Semakin baik
penguasaan kosakata seseorang, semakin baik pula keterampilan menulis khususnya
dalam menulis surat resmi.

Peneliti telah melakukan prapenelitian pada tanggal 12 Mei 2008. Dari hasil
pengamatan ditemukan kesalahan dalam menulis surat resmi. Kesalahan tersebut
seperti ejaan, gagasan, dan penggunaan diksi pada siswa kelas VIII Akselerasi SMPK
Frater Xaverius 1 Palembang. Salah satu bentuk kesalahan ejaan adalah penulisan
kata yang seharusnya ditulis terpisah, tetapi diserangkaikan atau sebaliknya. Hal itu
dipertegas oleh Arifin (1996:65) yang menyatakan, “Dalam surat resmi masih
terdapat penulisan yang serangkai, padahal seharusnya terpisah atau sebaliknya”.
Berkaitan dengan kesalahan tersebut, peneliti memberikan contoh penulisan kata
kerja sama ditulis kerjasama. Di samping ejaan, hasil pengamatan peneliti ditemukan
juga bentuk kesalahan yang berkaitan dengan pilihan kata. Salah satu bentuk
kesalahan diksi berkaitan dengan penguasaan kosakata ketika siswa menulis surat
resmi. Sebagai contoh penulisan pasangan kata bukan dengan melainkan Misalnya
Dukungan itu bukan hanya dari orang tua melainkan juga dari temannya, tetapi ditulis
Dukungan itu bukan hanya dari orang tuanya fetapi juga dari temannya.

Bertolak dari uraian di atas, peneliti tertarik mengadakan penelitian yang
berhubungan dengan penguasaan kosakata dengan kemampuan menulis surat resmi
pada siswa kelas VIII Akselerasi SMPK Frater Xaverius 1 Palembang karena siswa
kelas VIII Akselerasi mempunyai tingkat Intelegensi Question (IQ) di atas rata-rata
yakni 135. Penelitian ini dilakukan di SMPK Frater Xaverius 1 Palembang antara
lain: (1) SMPK Frater Xaverius 1 Palembang memiliki banyak prestasi, baik
akademik maupun non-akademik terakreditasi A, (2) SMPK Frater Xaverius 1
Palembang salah satu sekolah yang menerapkan kurikulum KTSP dalam kegiatan

proses belajar mengajar, (3) SMPK Frater Xaverius 1 Palembang mempunyai kelas



akselerasi, kelas unggulan maupun kelas regular berdasarkan tingkat Intelegensi
Question (IQ) siswa.

Penelitian serupa mengenai surat resmi pernah dilakukan oleh Desmawati
(1995) dengan judul ”Kesalahan ejaan dan diksi pada surat resmi pada siswa kelas
VIII SMP Negeri 8 Palembang”. Berdasarkan hasil penelitiannya dapat disimpulkan
bahwa kemampuan menentukan kesalahan ejaan berhubungan dengan kesalahan
pemakaian huruf kapital dan penulisan kata. Nilai rata-rata kemampuan siswa
menentukan penulisan kata 6,73, nilai rata-rata kemampuan siswa pemakaian
terhadap ejaan 20,70. Perbedaan penelitian yaitu hubungan penguasaan kosakata
dengan kemampuan menulis surat resmi, sedangkan peneliti terdahulu mengenai

kesalahan ejaan dan diksi pada surat resmi.

1.2 Masalah
Masalah dalam penelitian ini adalah sebagai berikut.

1) Bagaimanakah penguasaan kosakata siswa kelas VIII Akselerasi di SMPK Frater
Xaverius 1 Palembang?

2) Bagaimanakah kemampuan menulis surat resmi siswa kelas VIII Akselerasi di
SMPK Frater Xaverius 1 Palembang?

3) Adakah hubungan antara penguasaan kosakata dengan kemampuan menulis surat
resmi siswa kelas VIII Akselerasi dii SMPK Frater Xaverius 1 Palembang,



1.3 Tujuan

Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan sebagai berikut.
1) Penguasaan kosakata siswa kelas VIII Akselerasi SMPK Frater Xaverius 1
Palembang.
2) Kemampuan menulis surat resmi siswa kelas VIII Akselerasi SMPK Frater
Xaverius 1 Palembang.
3) Hubungan antara penguasaan kosakata dengan kempampuan menulis surat resmi

siswa kelas VIII Akselerasi SMPK Frater Xaverius 1 Palembang.

1.4 Manfaat

Penelitian ini diharapkan dapat bermanfaat bagi guru, siswa dan sekolah yang
dirinci sebagai berikut.

1) bagi guru, penelitian ini diharapkan dapat bermanfaat untuk meningkatkan
kemampuan guru dalam menerapkan pengajaran kosakata dan menulis surat
resmi.

2) bagi siswa, pengajaran ini diharapkan dapat meningkatkan kemampuan siswa
dalam menulis surat pada umumnya dan surat resmi pada khususnya.

3) bagi sekolah, hasil penelitian ini dapat dijadikan masukan untuk kegiatan belajar
mengajar selanjutnya khususnya pengajaran kosakata dan menulis surat resmi.
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