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Kata Pengantar

Assalamvu’alaikum Wr. WB

Dengan Hormat,

Seiring dengan perkembangan teknologi yang sangat pesat saat ini maka proses penyusunan
laporan keuangan mulai mengalami dampaknya. Pada awalnya proses penyusunan laporan
keuangan dilakukan dengan proses manual. Pembuatan dokumen transaksi, pencatatan dokumen
ke dalam jurnal, penyusunan buku besar dan buku besar pembantu dan neraca saldo serta

laporan keuangan dikerjakan dengan cara manual.

Pada saat ini proses akuntansi telah dapat dipercepat dengan menggunakan aplikasi yang
menggunakan alat bantu komputer bahkan handphone. Perubahan ini membawa dampak bagi
proses kerja akuntansi. Dampak yang sangat nayata adalah efisiensi waktu. Mulai dari
pembuatan bukti transaksi, pembuatan jurnal, penyusunan buku besar dan buku besar pembantu
serta neraca saldo dan laporan keuangan terasa sangat cepat dan terbatu dengan kehadiran

aplikasi atau software akuntansi.

MYOB merupakan salah satu aplikasi yang dapat digunakan untuk membantu tenaga
pembauvkuan atau akuntan dalam menyusun atau mengerjakan berbagai tugas atau melakukan
berbagai proses akuntansi pada umumnya. MYOB didesain untuk berbagai jenis klasifikasi
industri. Klasifikasi industri yang dapat menggunakan MYOB antara lain perkebunan, retail,
manufaktur dan services atau jasa. Pada masing-masing klasifikasi industri MYOB mampu

menghandle berbagai tipe bisnis atau usaha yang ada pada masyarakat.

Dengan demikian maka perlu untuk mengenalkan aplikasi MYOB pada mahasiswa. Tujuannya
adalah membekali mahasiswa kemampuan praktikal dalam penggunaan aplikasi penyusunan
laporan keuangan. Dengan mahir menggunakan MYOB diharapkan mahasiswa juga mahir dalam
menyusun laporan keuvangan atau berbagai tugas akuntansi lainnya yang dapat dikerjakan
dengan menggunakan MYOB seperti analisis laporan kevangan dan transaksi berbagai macam

jenis transaksi yang ada dalam suatu entitas perusahaan.
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Dengan selesainya modul praktikum untuk penyusunan laporan kevangan (akuntansi) dengan
menggunakan aplikasi MYOB ini kami selaku tim penyusun mengucapkan banyak terimakasih
yang sebesar-besarnya kepada berbagai pihak atas dukungan dan doa yang diberikan
kepada kami. Tanpa dukungan dan doa mungkin modul ini tidak akan dapat selesai pada

waktunya.

Wassalamvu'alaikum Wr. Wb
Hormat Kami

Tim Penyusun
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Bab 1 Mengenal dan Melakukan Instalasi pada MYOB Accounting

A. Mengenal MYOB
MYOB merupakan aplikasi berbasis windos base yang dapat digunakan sebagai
perekaman data transaksi perusahaan untuk menyusun laporan keuangan. Berbagai
fungsi ayang ada dialam MYOB dapat digunakan untuk melakukan pekerjaan sehari-hari
dilingkungan akuntansi.
Pekerjaan menerbitkan invoice dan bill dapat dialkukan dengan baik oleh MYOB.
Pencatatan bukti Trcasc:ksi seperti invoice (bukti transaksi penjualan) dan Bill (bukti
transaksi pembelian) ke dalam jurnal dan posting ke buku besar dapat dilakukan dengan
sekaligus. Selain itu pembuatan neraca saldo dan penyusunan laporan keuvangan dapat
langsung otomatis dapat dilakukan oleh MYOB
Selain pekerjaan akuntansi mulai dari penyusunan bukti transaksi, jurnal, buku besar dan
pembantu, neraca saldo dan laporan kevangan, berbagai kegunaan yang dapat diambil
dari MYOB. Tambahan kegunaan dari MYOB antara lain fitur analisis laporan kevangan.
Berbagai analisis laporan keuangan seperti analisis vertikal dan analisis horisontal dapat
diperoleh dari Aplikasi ini, selain perbandingan antara anggaran dan realisasi.

B. Instalasi MYOB Accounting
Sebelum melakukan instalasi MYOB, konfigurasi system minimal yang harus dipenuhi
antara lain:
1. Komputer Pentium 200mhz atau ekuvivalen dengan memori terpasang 32 Mb RAM

Kapasitas hardisk tersedia untuk program dan file data MYOB sebesar 50 Mb

Sistem operasi Windows 98,/ME/2000/XP/NT4 or Mac OSX 10.1

e I

Driver printer terinstal
Adapun langkah-langkah melakukan instalasi antara lain:

1. Masukkan CD MYOB occanﬁng versi 15 atau yang lebih baru ke dalam CD ROM
2. Secaa auto run system akan membaca file instalasi Setup.exe yang terdapat di

dalam CD MYOB Accounting ver 15 atau lainnya

«a

Proses cek Konfigurasi system mulai berjalan (gambar 1)
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InstallShield Wizard

Preparing to Install...

MY OB Accourting w18 Setup is preparing the InstallShield
wizard, which will guide you through the program setup
process. Please wait .

Preparing to Install...

[.-----.------- ]

4, lJika pengecekan konfigurasi system telah selesai, jendela Wizard Welcome to Myob

accounting install akan muncul (gambar 2)

MYOB Accounting v18 Install @
Welcome to MYOB Accounting ¥18 Install.

This program will install MY OB Accounting ¥18 on your
computer. |tis strongly recommended that you close all
windows programs before running this Install program.

Click Cancel to quit Install and close any programs you have
running. Click Mext to continue with the Install program.

WARNIMNG: This program is protected by copyright law and
intemational treaties.

Unauthorised reproduction or distribution of this program, or
any portion of it, may result in severe civil and criminal
penalties, and will be prosecuted to the maximum extent
possible under law.

MNext > ] [ Cancel ]

Modul Aplikasi Akuntansi-MYOB 7




5. Tampilan ini merupakan tahap pertama wizard yang akan menuntun kita melakukan
instalasi MYOB. Klik next untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.

6. Pada tahap kedua ini kita diberikan opsi pilihan Negara (gambar 3).

HMTOE Accountng 1% Install n

Placsss o 635 0 S 0f Fe Courdies

= Indonesae
T iz
Soubdua
B

Oitheey Coourvrms

= Bk | B 5 = Camncal

7. Pada tahap ketiga ini MYOB menampilkan Licence Agreement. Klik Accep untuk

melanjutkan ke tahap berikutnya (Gambar 4).

MYOB Accounting v18 Install

Licence Agreement
Please read the following licence agreement carefully.

|MYOB Licence Agreement

IMPORTANT-READ THIS CAREFULLY BEFORE USE. This is the Software Licence
Agreement [Agreement). As pou have purchased the Product (consisting of the User
Documentation and the installation CD or other media containing the Software), following
notification of the Licence you are now legally bound by its conditions. HOWEVER, if the
Licence Agreement containg anything of which you were not aware prior to purchasing
the Product or do not agree to be bound by, DO NOT INSTALL THE SOFTWARE but
return the Product to the reseller in its entirety and a full refund of the purchase price will
be made. By installing the Software and keeping the Product you are confirming that you
have purchased the Product subject to this Licence and are bound by its provisions.

()| accept the terms of the licence agreement

()| do not accept the terms of the licence agreement

>
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8. Pada tahap keempat ini kita diberickan kebebasan untuk menemukan lokasi folder

dimana MYOB akan disimpan (Gambar 5).

MYOB Accounting v18B Install

Install Type
Choose the Install Type that best suits your needs.

Click the type of Install you prefer.

(® Typical Install MYOB Accounting with the most common features including full access
to the MYOB Help, Forms, Custom Features, and Officelink features.
Recommended for most users.

O Custom Install only the options you want ta install. Y'ou can choose from any of the
Typical install type options.

Destination Folder

C:hdccounting18

[ < Back " Mext > I[ Cancel ]

Ada dua opsi pilihan instalasi yaitu Typical dan custom. Gunakan tipe typical jika kita
ingin menggunakan folder standar dari Myob dan tipe custom jika kita ingin
menentukan sendiri folder MYOB.

Pada pembeljaran kali ini, mari gunakan tipe instalasi Typical kemudian Klik Next
9. Tampilan jendela tahap kelima akan muncul. Pada tahap ini MYOB memberitahukan

folder program MYOB di Start Menu (Gambar 6). Klik Net untuk melanjutkan ke

tahap berikutnya.

Modul Aplikasi Akuntansi-MYOB 9




MYOB Accounting v18 Install

Select Program Folder
Please select a program folder.

Install will add program icons to the Program Folder listed below. You may type a new folder
name, or select one from the existing folders list. Click Next to continue.

Program Folders:

. MYOB Accounting v15

Existing Folders:
A ores
Google Chrome
Grafix NetProducts
Startup
WinRAR

| <Back | Newt> | [ Cancel

10. Tahap ini merupakan tahap terakhir sebelum proses instalasi MYOB dimulai . Klik

Next untuk memulai instlasi (Gambar 7)

MYOB Accounting v18 Install

0Id Folders Detected
Select customized folders to save

Select the features you want to install, and deselect the features you do nat want to install

| selectal | | Clearal ]

[ < Back I[ Next > J[ Cancel ]
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MYOB Accounting v18 Install

Start Copying Files
Review settings before copying files.

Setup has enough information to start copying the program files. |f you want to review or
change any settings, click Back. If you are satisfied with the settings, click Next to begin
copying files.

Current Settings:

Install Type: ~
TYPICAL
Program Files
Minirurn Help Files
OfficeLink Files
Outlook Sync Files

OfficeLink Options:
Microsoft Word
Microsoft Excel v

[ < Back " Next > I[ Cancel ]

11. Proses Instalasi dimulai (gambar 8)

MYOB Accounting v18 Install

Generating sciiph opesatiorns for actior

coourting vl | 1§ untiled- Paint | b 1 - pacrosaft wiord T
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12. Setelah Proses instlasi , akan muncul jendela yang memberitahukan bahwa proses

instlasi telah selesai. Klik Finish untuk mengalhiri (gambar 9)

i

Protect your data.
Always make a backup.

Az you use MYOB Accounting your business history Is
being acoumulated on your CoMmputer

i iz witad that this isn't the anly copy of your
rreplacosbile busimess data

Abways make a backup - It's Insurance against
computer ailure or theft!

Comantinn g sfea 0c oty

. (T
L gel:J Mind You —

MYOB Accounting v18 Install

InstallShield Wizard Complete

Setup has finished installing MYOB Accounting v18 on your
computer,

13.MYOB akan menampilkan jendela dalam bentuk HTML yg berisikan informasi

mengenai MYOB accounting (gambar 10)
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/= Welcome - Windows Internet Fxplorer

8 CrAccounting L E\Heipiveicome.htm w [#2| x| (B2 Bl
Pl Edt Vew  Favorkes  Took  Help x

U Favorives s [ Suggested Skes * 8| Get More Add-ons

8 wekome -8 T @ - Page = Sefsty = Took - Gl

[myos’ o] 8

walcome Welcome

* New features in this version
Welcome to MYOB Premier Plus v12.1, MYOE Premier v12.1 and MYOB Accounting v18.1. Note that in MYOB
Hglp, the tarm "MYOB Pramiar rangs’ refers to both MYOS8 Premiar Plus and MYOB Pramisr .
Use the following links to find out more about your MYOS software.
1f you are upgrading from a previous version, see:
m [Mew festyres Y ErSion
Other resources

= [Malaysia]

= [Singapore

For more Information about MY OB Technical Support Plans, visit:
= [Singapors] | hnical Suppork Plar

14. Tutup jendela jika kita ingin langsung menggunakan program MYOB accounting.

C. Latihan di Kelas

Mahasiswa melakukan latihan berupa instalasi atau pemasangan aplikasi MYOB pada

Komputer masing-masing.

1. Mahaiswa diberikan file MYOB

2. Mahsiswa dipandu untuk melakukan tahapan sesuai urutan materi diatas

D. Tugas di Rumah
1. Mahasiswa melakukan instalasi mandiri
2. Mahasiswa diberikan file dan melakukan instalasi ulang di rumah dengan menggunakan
komputer masing-masing.

3. Mahsiswa diminta menulis apa saja fitur yang ada dalam MYOB
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Bab 2 Memulai Penggunaan Aplikasi MYOB Accounting

(1]
A. Memulai MYOB Accounting
1. Untuk Memulai MYOB accounting ikut langkah-langkah sbb:
A. Kilik Start

B. Pilih Program > MYOB Accounting > MYOB Accounting Versi 18
(Lihat Gambar 1)

@ Set Program Access and Defaults

‘E.‘/ Windows Catalog

Windows Update

Program Updates

(D))
rﬂ [T) Accessories
[T) Microsoft Office

2 Documents 4G MyoB Accuuntlng v18 ]j MYOE Tools ’
B +MYOB Accounting vi8 +
D * Settings 4

€] Lotatlon: C:'l,Atcountinng

Search »

Help and Support

Run,..

/

O

i

_l Loqg Off Acet. .,
0]

Turn OFf Computer. ..

Tampilan menu awal MYOB akan muncul (Gambar 2)
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2 Welcome to MYOB Accounting
|

Open
youeecompany file

Create

a new company file

Explore

= the sample company

5 What's New

in this version

) Ext

MYOB Accounting

Accounting v18

Didalam jendela meu awal MYOB Accounting terdapat 5 menu yaitu:

1. Open , untuk membuka data MYOB yang telah ada

= B =

Create, untuk membuat data perusahaan baru

Explore, untuk menampilkan data contoh yang telah disediakan

Whats New, untuk menampilkan file html yang terhubung dengan internet,

yang berisikan informasi terbaru mengenai MYOB Accounting Versi 18

5. Exit, untuk mengakhiri program MYOB

B. Membuka Data MYOB

Untuk membuka data MYOB , ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1) Klik menu Open pad atampilan menu awal MYOB maka jendela konfirmasi

MYOB akan muncul.

Modul Aplikasi Akuntansi-MYOB
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£ Welcome to MYOB Accounting

1=

a new company file

‘ KIik Open

- | Explore
thegample company

(&) What's New Accounting v18

in this version

Exit %
MYOB Accounting M Yo B {

2) Pada jendela konfirmasi, tentukan lokasi dan nama file yang akan dibuka:

2
Look in: |DAccounling‘lB j & &k B
a ..DBackup
(L)Custom
My Recent )Forms
Documents 3 Graphics

@ )Help
- letters

Desktop )Manuals

'. ggzﬁ'e‘ pilih folder dan
- ercer
,J ) OutlooksyM filenya

My Documents

) Spredsht
aaa.myo
@ Clearwtr . MYO
My Computer @ MYOB.myo

-

My Network File name: aaa v Open
e | = S ]
Files of type: [MYOE Data [*MY0) Rd Cancel
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3) Setelah dipilih maka akan nam jendela Sign on . Isilah ID yang digunakan

(administrator) da password (kosongkan). Klik ok untuk melanjutkan.

Enter your User ID and Password

If this is the first time you are opening your file since upgrading, please type
“Administrator in the User ID field and enter your master password if you
have one.

(RS [ A dministrat

Password: |

?f. Change Password Cancel | | oK I

Help F1

4) Berikutnya muncul jendela Companyi file activation (jendela aktivasi)sbb:

£ Company File Activation

m Activate Your Company File

‘You have 18 days bafore you must activate your company file.
What is Activation?

Activation gives you hull access to " 1 want 1o activate my company file online
your company fle. Without You must be connecled to the ntemeat
activation, your company fle

becomes read-orly.

| wank to activate my company file by pb
Actrvation also tegters your MYDB i : o A
soltware, i s nol sheady iegistered This is an automated phone service. Pilih opsiini

@ [ wank to aclivate my company e lated
Tnal version users should also choose this opbion.

Using a Trial Version? (18 days )
Ay b 1 Sl
b b i € 1 wank to mack this company fle as Read Orly

_ For company files you no longes need to add data mnto.
I you have an nternet connechion,

you can purchase your MYOB Please Note
software now. If the file pou have st opened it 8 back-up fle, a fle from &
Putchase MYOB soltware onfre previous financial year that has been closed, or 4 fle you no longer

need to add data to. you do not need lo activate & Just select
“1 want to mark this compary file a: Read Only".

B3 Frequenthy Acked Questions
i MYOB Puvacy Poicy Cancel ]| Continue |

Pilih opsi | want to activate my company file later. Trial version....

(karena menggunakan trial version maka ada peringatan jumlah hari tersisi missal

seperti gambar dibawah)
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3)

6)

Tinggal 18 hari

B MYOB Accounting

i ) You have only 1

4 Activating your company file authenticates you as the registered user of
this software. If you do not activate your company file during this period,
the file will become read-only.

days left to activate your company file.

In read-only mode you will be able to view information, print reports and
9 export data. You will not be able to enter any new data until you activate

the file.

Klik ok . Jendela ini hanya mengingatkan bahwa penggunaan versi trail tinggal
18 hari dan akan menghitung terus kebelakang sampai 30 hari.
Setelah diklik ok, maka tampilan jendela akan menampilkan menu utama Myob

Accounting versi 18 sebagai berikut:

Fie Edt Lists CommandCentres Setup Reports Window Help Menu ToollBar
0 and Le : L
[myoB] ACCOUNTS 9
ab Menu
» —=
Command 1” Sy —— D . §
;-’./ o
Center . * -
Accounts Banking Sales Purchases Irventony CadF
Menu di (Sengto Accourtant g .-+ Accounts Lis
Command i
Center &
Transfer Money Record Journal Entry -+ @ Company Data Auditor
Fasilitas :
&
Tambahan - Transaction Joumal
ToDolist » Find Transactions « Reports v Analysis {

Silhakan dieksplor masing-masing fasilitas yang Nampok pada menu utama

diatas.
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Gambaran Umum transaksi yang dicapture melalui menu-menu yang ada dalam MYOB:

Cash & Bank
(Banking)

Accounts
Receivable

Purchases - Enter
Purchases
(Bim

Sales -
Enter Sales
(Invoice)

Accounts - Record
Journal Entry

Inventory
Adjust Inventory

inventory | General

Inventory - ltem Lists

C. Latihan Di Kelas
1. Mahasiswa melakukan open database perusahaan dengan contoh data yang sudah
diberikan
File aaa dan file clearwtr.myo
Mahasiswa melakukan eksplorasi contoh contoh yang ada didalamnya dengan
dipandu dari dosen.
c. Memahami Kerangka Kerja MYOB

2. Jelaskan Bagaimana mekanisme melakukan open database

D. Latihandi Rumah
1. Mahasiswa melakukan open database di fitur NEW.

2. Jelaskan apa saja yang ada explore pada fitur NEW tersebut.
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Bab 3 Membuat Data Baru pada MYOB Accounting-Informasi

Perusahaan

A. Memulai MYOB Accounting dengan menu Create
Untuk membuat data baru perusahaan ikuti langkah-langkah sebagai berikut:
1) Masuk jendela Welcome to MYOB Accounting

[ welcome to MYOB Accounting
[

your company file

Create

a new company file

Explore
Ij\e?ample company
5)) What's New Accounting v18

in this version

Exit
MYOB Accounting

2) Pastikan sudah bekerja pada jendela menu utama, kemudian klik menu create

(5 welcome to MYOB Accounting

your company file

Explore
the Eample company

;) What's New Accounting v18

in this version

Exit
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3) Setelah Create diklik maka berikut tampilan yang muncul. Klik Next maka akan
tampil jendela Assistant wizard MYOB terdiri dari beberapa tahap antara lain
tahap introduction, campony information, Accounting information, Account
List, Company File dan Conslusion.

i. Berikut tahap pertama yaitu tahap introduction. Tahap ini hanya
menginformasikan bahawa kita telah menggunakan fasilitas wizard asistan

MYOB, kita tidak perlu konfirmasi apa saja dan tinggal klik tombol next

5 New Company File Assistant

Welcome to the MYOB New Company File Assistant
L craate an AV GE Aecowiiigg company il

The Mew Company File Assistant i designed to get you up and running in
minutes.

Introduction @

Company Information &

To create a company file, all you have to do is simply tell us about pour
company, answer a few questions regarding youwr accounting year, and
Accounting Information £ choose your accounts list

Accounts List O
Company File ¢ For more detailed information, please click Help, which is located in the

bottom left hand corner
Conclusion &

Click the Next button to continue.

ii. Berikut tahap kedua yaitu konfirmasi terhadap informasi perusahaan

yang akan dibuat. Yang harus diisi adalah:

1. Company Name : isikan nama perusahaan
2. Company No VAT no. (NPWP) : nomor NPWP (sembarang)
3. Addres : isikan alamat perusahaan
4. Phone Number : Isi Nomor telephone

5. Fax Number : nomor fax

6. Email : isikan alamat email

Berikut data terkait perusahaan untuk praktikum:

Nama perusahaan  : Pusmatik Solution

NPWP : 100 10 12340
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Alamat perusahaan  : Jin. Abiseka Gang Jaya No 101010

Phone Number : 0711 5890100
Fax Number : 0711 5890110
Email : pusmatika @yahoo.com
ulai Operasi : Januari 2011
Bulan Konversi : Juni 2011
Jenis perusahaan : Perusahaan Dagang
Bidang Usaha : Jual Beli Komputer dan Software
Status Perusahaan : Perusahaan Kena Pajak

Perhatikan untuk UEN No aturannya sebagai berikut:

B MYOB Accounting Ig]

UEN MNO. must be in the following format:

NHMNNNNNP, if UEN Type is Business
YYYYNNNNNP, if UEN Type is Local Company
TYYPONNNNP or SYYPONNNNP, if UEN Type is Others

where

N = Numeric

P = &lphabet

{3 = Alphanumeric

YYYY /A TYY / SYY =Year of issuance

Note: 'T' represents 20" and 'S’ represents 19" E.g. TO8
means year 2008 and S99 means year 1999.

Lainnya silahkan diisi jika sudah selesai klik next (lihat jendela

tersebut pada gambar dibawah)
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Inmedkiction @
Compony Inlemetion §
o
il
LomavFied

Covchirnn §

Atomaiting Infomeion

Acorrt

Berikut tahap ketiga yaitu tahap konfirmasi terhadap informasi yang

Erter your 12 digit MYOD product Sesial Number
Senial Numbs

Vi,

2 I 7 N 0 0 NN (O ) O [

1P slaswe N magaindd Ay inis' oevmiws

a

Enter Infoemation abaout powr compang
Tiuet Comonded

Compary Nang *

Compery Mo
Val No

Acdiesz L Panl Haj Husn I

Fompist: &le: Girpa I Bk 0-22

61710233
(R E |

Phoms Numbe
Fau Numbar
E el A

Fequred leld

berkaitan dengan system akuntansi yang akan dibuat meliputi Current

financial year, last month of financial year, conversion month dan

number of accounting periods. Lihat gambar berikut
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New Company File asciztant

Inroduction @
Campany Irfomabon @
Accounting Infurmation @

sl Lt
iy Flv g

Keterangan:

Current financial year,

when does jou

Tell us sboul yous sccountng yes

ynth tenalrama uied ho defia youl accoun
fhe calerdar o

ancel yeal & ha T2m
war. It does nok hawee b maich
e

\what & youl ling
Curerd Financial Yes. 2006
unen! ol pea end®

Last Merth of Financisl Yes

ch peus choces i bagn e
wrih?

Mol companes wee 1.2 accouting peicds for reporing
2 131N panod o pecond acgeaiments whick do wou praf

Mg of Acoouriig Fesod

: Periode akuntansi yang

digunakan
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last month of financial year,

conversion month

Jika sudah selesai mengisi klik next

number of accounting periods

: Bulan terakhir dari periode
akuntansi  yang digunakan.
Indonesia menggunakan
system bulanawal januari dan
Temﬁir desember
:  Bulan kita  melakukan
konversi system dari manual ke
komputerisasi atau dari
program lain ke MYOB

: Jumlah bulan dalam satu

periode

iv. Berikut tahap keempat yaitu tahap konfirmasi informasi olﬁ'ncmsi. Pada

tampilan berikut menunjukkan konfirmasi informasi akuntansi apakah data-

data yang telah dimasukkan pad atahap accounting information telah

benar dan sesuai.

Accounting |nfomalion &

Please cordum o acounling

e ALV ¢

e

R O ERFLIAT VO

il ol ey
VY (PP O (183 A3 deae

Wour financial pear i January 1, 2005 to Dacember J1, 2006,

iou heve sslactiac] Ivsalva aooouniing penods par financial weer

Wour corvession mant is Jure 1, 2008

u il ot b sl o arer any hareachons befiona e dale

I arw of thig infoir

Al

dick 1he Back buton to charge i

I thiz inlosmation i comact. plagss clok tha Mest bulton 1o carinue

Kest >

v. Berikut tahap kelima yati konfirmasi accounting list. Pada tahap ini kita

harus memilih pilihan1,2 atau 3 dengan ketentuan;

1.
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yang telh dibuat sebelumnya

Pilihan 1 yaitu: menggunakan rekening yang telah dibuat oleh
MYOB

Pilihan 2 yaitu mengimport rekening dari data perusahaan lain
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3. Pilihan 3 yaitu melakukan peruvabhan rekening dengan menambah

atau mengurang rekening yang ada. Lihat bgambar berikut:

Build pour sccounts st

Intrachactien @

Company Irfomation @
Aecouning iiomaien &
Accouns Lisl &
ompary Flv

Pilihan |

Pilihan 11

Pilihan Il

s W o Do iy 0w cccourls [k onca | bagin uang MYOB.

wehich s b wou chooes. o el ba g 10 add o dakel

vi. Berikut tahap berikutnya adalah melakukan konfirmasi terhadap jenis dan

bidang usaha yang sesuai dengan perusahaan yang akan dibuat.

Intinduction @

Campary Infamation @
Accourtivng |nioeration @
Accounts Lict @
Lompery Fle O
Corelian S

Sedact youn accounts kel
Te bk you decide which acceurts it i chaaae, fist el
clasmiicalion of you b
ndulip Claefica
eci the |ppe of busines Agicahaa
Tyns cf Busivaas: | Menufachaing
o Flazsy

il
-0 Aszels al

1-1000  Fiwed Asvens-
11100 Stoee Equipmont
11110 Sthors Equio - o Ciost
1-112 Stare Equip - Aceum Deph
13200 Leasehold Impovements
1-1219 [ ks 8l Lol

Chek Puek o prek B Accounts Lid diplayed

Jika ingin melihat daftar jenis perusahaan klik menu drop down seperti

jendela beikut:
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Pha indushy

Accaunting ] | Exsroise Equpment Desle

Fioiet

Accl | FomelWes Fenlsl i Saks
~ 4 | Fumituie Dealer

Gardan Contra/Mugsang

Git Shop

Hardware Stare

Haath Food Stoie

Hebby Shop

Use Business Type

Cancel

vii. Setelah selesai maka akan diminta menyimpan file data perusahaan
folder tertentu seprti terlihat di jendela sbb:

New Comgpany File

Create yow company file

compers e wil automalcally be namad ha gane
name file wil b saved inthe same eation &3 pourAccounting

I UI'I. piogiam
Compeny Irfomaan & CAtcoourhings M 0B Accourting 15 Trus! Compulermes
Accounteg Irfomanon g
Accounle Linl 4
Company File %

Click Change ¥ you wauld Bee to edit the name or lacation of
your res Acoouring company fie

change

Clck. the Hewi bullan o cresle pow compay lis

Berikutnya
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Savain (9 MY DB Acoourting 18 -
2 Custom
OFforms
MyAscerk (aaphies
Documents .
— Diteb
| & L) Lefters
= L
Do 9 Serecst
2 Omervir M40

My Dincuments

My Compute:

MpNeterk.  Filo name [Thuel Conguial] - S

Places
Sate at lyoa MYOE Data " MYD) - Canoel

viii. Setelah selesai menyimpan maka diakhir dengan conclusion seperti jendela

berikut:

LCorratulations!

Tk gy dw famrvaaiing s MV crnlomey

Thet's o there is lo i Your company file has basn cieated

Intoducion @

Chck Selup Asasbarl f youvwodd e lo
Campeany Informeaicn & e e uthes cusloming youl Aol

Actouning Infomalon @ compary il

Accrurks Lt @

Copery Fle @
Conchssion & C Commeand Centre il jaouwanl lo jama

il A Dagn erlenrg 1ian sacdon

Setup assistant untuk memandu jika anda belum paham dengan baik
mengenai menu-menu MYOB

Command Centre diggunaka jika anda ingin masuk ke menu command
centre

Berikutnya
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To bagr sething up a pathicular cection of MYDB, chick the button below
tha! ieprezents the section pou want to se o

Customice Accounts Sales Furchazes
7. =
Help F1

Pada tahap berikut

W > B o |

Acsounts Bankirg Sa Irwenitoy Caid File

Gy Lt -vvervreeveeoe ContactLog

~
Frir Meiling Labels

&
Creste Personalized Lefiers

ToDaolist - Find Transactions Reporls Anolysis -

Mengakhir MYOB dengan cara klik file pada menu utama MYOB pada menu bar dan pilih opsi exit
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Fe Edt Uds Conmand Centres Setup Rapcels Window  Halj

bewr [0
Upen, b
B, Q4P
P S0P . FRoeTs T T
ekt Corts.,
oL CARD FILE
@ = w N
Accourts Baviinng [3 Prchas
et B 00 zmmmes
Exncrt Dat: ’ 1 Cards List
At ountantlink N .
- ’ w

Akhir Sesion dengan menyimpan data atau membackup dengan klik yes. Jika tidak ingin

menyimpan klik no

MYOB Accounting

T hie compary fie has naver baen backed vp.

[Fthis hle hecomes damaged in some way, evanthirg
poulve ertered wilneed lobe izenlered Re-erteing
data can taka 2 conziderabls amount of fime.

WMyDB CANMOT guarantse that a damaged Fle can be
iepared

Do pou wish ta backup & s trre?

[n the futurs, do not show IHs message

Hab No | ¥es
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B. Latihan di Kelas:
1. Soal Perusahaan Salon Cantika

a. Ketentuan dalam penyusunan setup database perusahaan jasa Slaon Cantika:

i. Nama Perusahaan : Salon Cantika
ii. Alamat : JI Atmo Nomo 123 Palembang
iii. Nomor Telephon :0711-987898
iv. Nomor Faks : 0711-987899
v. Email : cantika@gmail.com

b. Ketentuan periode Fiskal:

i. Tahun fiskal : 2020

ii. Jumlah bulan : 12 bulan
iii. Bulan conversi : januari
iv. Bulan Akhir : desember

c. Ketentuan Setup rekening:

i. Rekening : menggunakan rekening yang ada di MYOB
d. Jenis klasifikasi industri : Service /jasa
e. Tipe usaha : Salon/Beauty Salon
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Bab 4 Menyusun Data Baru pada MYOB Accounting Terkait Informasi
Akuntansi-Rekening

A. Memulai MYOB Accounting
Memulai MYOB Accounting dengan membuka data yang sudah dibuat sebelum terkait
dengan identitas perusahaan yang telah dibuat pada sesi minggu sebelumnya sebagai
berikut;
1) aembukc menu utama dengan masuk ke MYOB accounting
2) Pilih Program > MYOB Accounting > MYOB Accounting Versi 18
(Lihat Gambar 1)

@ Set Program Access and Defaults

Windows Catalog

\‘;

i\
i
—

Windows Update

Program Updates

[T) Accessories
[T) Microsoft Office

4 Documents T Gl () MYOB Tools b
D‘ » v (B +MyOB Accounting v18 +

Settings B ; X
‘ﬂ Location: C:\Accountingl8

Programs

/' Search »

Help and Support

Professional

Run...

J
Y
&
J Log OFf Acer...
0

Turn OFf Computer. ..

| Windows XP

Tampilangenu awal MYOB akan muncul (Gambar 2)seperti gambar dibawah
dan klik Open, untuk membuka data perusahaan yang telah dibuat pada

minggu sebelumnya.
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I Welcome to MYOB Accounting

Open
your company file

Create

a new company file

Explore

=/ the sample company

@) Whats New Accounting v18

<] Exit
MYOB Accounting MYOB"'

3) Setelah menekan tombol open maka lihat jendela berikut dan pilih folder rujuan

dan file myob yang sudah anda buat seperti terlihat dalam contoh berikut:

Open @
Look in: |QAccounting18 j &= &k Ea-

(C)Backup
! () Custom
My Recent ()Forms
Documents 2 Graphics
@ [[)Help
JLetters
Desktop IIManuals
) ) ODBCDirects
’) u_j OldLetters
) OutlookSync
() Spredsht
@ aaa.my
=) clearwtr.mvo
@] MYOB.myo

Pilih nama file
perusahaan yg anda

My Documents buat

My Computer

My Network File name: |
Places

pe

Lo Le

Files of type: |MYUB Data (“MY0O) Cancel
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4) Pilih file........ yang anda buat yang berekstensi Myob (Myo) dan klik open, maka

tampilan berikutnya adalah sebagai berikut:

Enter your User ID and Password

If this is the first time you are opening your file since upgrading, please type
“&dministrator' in the User |D field and enter your master password if you
have one.

User 1D:

Password: |

?, LChange Password Cancel | oK
Help F1

Silahkan ketik Administrator pada User ID dan Password tidak usah diisi
(blank /kosongkan ). Lalu klik Ok

5) Setelah melakukan sign a diatas maka akan muncul peringatan terhadap
registrasi company berupa Company File activation sbb :

(] Company File Activation __J

(MYOB

What is Activation?

Artivatinn gives pou full anress n
yaur eamnany file Wirkinr
activation, your company file
becomes read-onl.

Activate Your Company File
o havie 17 Uays biefuie you st aclivale suu conpary (k.

¢ | want to activate my company file online
‘You must be connectad to the internet.

™ 1 want to activate my
This is an automated ph

Pilih opsi | want to activate
my company...

Activation also registers your MY 0D
softwvare, if it's not already registered.

nal version uscrs should aleo @
[17 dapsz remaining)

=C Wie ophoT.
Using a Trial Version?

You can use vour tral version for a
finited line withuul activatior, I want to mark. this company file as Read Only

. R Frr eampang files pons nn lnnger need in add data inin
If vour have an intemnet cornnechion,

yuu Lan puichiase you MYOB
sullrvaie riow.

Puchie MYOB sullware urdi e

P8 brequently Acked Uusshons
k] MYOD Mrvacy Molicy

Please Nule

If the file uris have just npened iz A hack-up file, A file friom &
previous financial pear that has been closed, or a file pou no longer
nead to add data to, you do not need to activate it Just select

"l weanit to mark this company file as Nead Only".

Cancel
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Kemudian pilih tombol continue dan akan tampil peringatan jumlah hari tersisa

seperti jendela dibawah ini:

(" Company File Activation

MYOB Activate Your Company File

‘You have 17 da T pany file.

What is Activationd _FTV{] B VTR T
Activation gives you
iz::;:ﬁ;nn?;rgu:i:&\:;; i } You have only 17 days left to activate your company file,
becomes read-only.

Activati | isters - . . .
sofll:l:r?iailfsor:;galri; Activating your company file authenticates you as the registered user of

” this software. If you do not activate your company file during this period,
the file will become read-only.

) _ . In read-only mode you will be able to view information, print reports and
Using a Trial Versiq .00t data ‘You will not be able ta enter any new data until you activate
You can use your trialy  the file.

limited time without actif

If you have an internet

you can purchase your

software now. b a

Purchase MYOB softw no longer
need to add data to, you do not need to activate it Just select
"I weant to mark this company file as Read Only".

B3 Frequentl Asked Questions
Tekan tombol Ok

6) Jendela berikut adalah menu utama yang sudah berhasil dibuka. Sampai disin

anda sudah siap memulai bekerja dengan MYOB

L aaa - Command Centre

ACCOUNTS =]

BREAEE

Accounts Banking Sales

Irwentory Card File
coeeveeess Ancounts List
v
Transfer Money Record Joumal Entry --+----- @ Company Data Auditor
: v
s S Transaction Juumaj

ToDalist » Find Transactions w Reports w Analysis w
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B. Persiapan Data Akuntansi

Sebelum melakukan entri data ke MYOB, terlebih dahulu kita harus mempersiapkan data-

data yang berkaitan dengan data kevangan perusahaan yang kita set up diawal minggu

sebelumnya. Data-data yang terkait dengan data-data keuvangan terkait dengan

prokﬁkﬁl ini antara lain:

1.

AN S

Nama, jenis dan bidang perusahaan

Daftar utang dan piutang

Daftar pelanggan dan pemasok

Daftar persediaan

Sistem akuntansi yang diterapkan seperti besar potongan tunai, jatuh tempo
pelunasan utang/piutang, metode pengisian kas kecil dan lain-lain

Daftar rekening yang umum digunakan perusahaan.
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C. Latihan di Kelas

&rikut urutan pengerjaan dan data yang digunakan dalam praktikum ini:

1) Gambaran Umum Perusahaan

Nama perusahaan: .ooovvieviviiiieiieniennnnn

Alamat perusahaan : JIn. Abiseka Gang Jaya No 101010
ulai Operasi : Januari 2012

Bulan Konversi : Juni 2012

Jenis perusahaan : Perusahaan Dagang
Bidang Usaha : Jual Beli Komputer dan Software

Status Perusahaan : Perusahaan Kena Pajak

Nomor telphon : 0711 -591010
Nomor fax : 0711 = 591011

NPWP : 1234567

Email : abiseka@.yahoo.com

2) Sistem dan prosedur Perusahaan
i. Dalam melaksanakan pencatatan transaksi perusahaan menggunakan jurnal-jurnal
khusus seperti: jurnal penjualan, jurnal pembelian, jurnal penerimaan kas , jurnal
pengeluaran kas dan jurnal umum
ii. Untuk melakvakan pengawasan kas, semua transaksi kevangan yang terjadi harus
enggunc:kc:n system register dengan nomor bukti
iii. Pengeluaran kas:
Perusahaan membagi dua rekening pengeluaran kas yaitu:
a. Pengelaura dengan kas di Bank BCA
Rekening ini hanya digunakan untuk mencatat pengeluaran kas seprti penjualan
b. Pengeluaran dengan kas Kecil
Rekening ini digunakan untuk mencatat pengeluaran kas selain penjualan barang
seperti : pembelian ATK, peralatan, perlengkapan dan lain-lain. MEtode pengisian
kas kecil yang digunakan yaitu metode tetap (imprest) sebesar Rp 5.000.000
iv. Penerimaan kas
Semua penerimaan perusahaa dari transasksi penjualan barang dimasukkan kedalam
rekening Kas di Bak BCA baik itu berupa piutang maupun tunai

v. Sistem Persediaan
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Perusahaan menggunakan system perpetual (terus-menerus) dengan metode harga
pokok persedican rata-rata (average). Setiap transaksi yang berkaitan dengan
persediaan harus dicatat secara rutin pada kartu persedicaan barang. Perusahaan
menerapkan harga pokok perolehan berdasarkan nilai barnag tersebut. Sedangkan
biay-biaya yang dikeluarkan diakui sebagai biaya penjualan.
vi. Aktiva Tetap

Perusahaan memiliki aktiva tetap berupa peralatan took, dan kendaraan roda empat
model pick up. Metode penyusutan yang digunakan yaitu metode penyusutan garis lurus

(straight line method). Tabel penyusutan sbb:

ama Aktiva Tahun perolehan | Umur Ekonomis | Nilai Sisa
Peralatan Toko 2007 5 tahun Rp 1.000.000
Kendaraan Roda 4 | 2007 15 tahun Rp 5.000.000

D. Lampiran-Lampiran Data Keuangan:

1) Daftar Kode Rekening Yang Digunakan:

Kode Akun Nama Akun
1 Aset
1 1 Aset Lancar
1 111 Kas Di Tangan

1 1 |1 |10 | Kas Di Bank BCA

1 1 |1 | 20 | Cash Drawer (Kas Di Brangkas/Laci)
1 1 |1 |30 |KasKedil

1 1 |1 | 40 | Undeposit Funds

1 1 |1 |50 | Pivtang Dagang
1 1 |1 |60 |Cadangan KErugian

1 1|2 Persediaan

1 1|2 00 Harsediuun PC

1 1 {2 [ 10 | Pentium 4 dual Core
1 1 |2 |20 | Pentium 4 dual 2 core
1 1 12 |30 | Amd AMI X1

1 1 |2 |40 | Amd AM2 X2

1 1 |3 |00 | Persediaan Software
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1 1 {3 [10 | MS Windows XP SP2

1 1 |3 |20 | MS Office 2003

1 1 |3 |30 | Windows Program

1 1 |3 | 40 | Multimedia Program

1 1 |4 |00 |Persediaan Kantor

1 1 |5 |00 | Pivtang Usaha

1 1 |6 |00 | Uang Muka Pembayaran

1 2 Aset Tetap

1 2 |1 |00 |Perlengkapan Kantor

1 2 |1 |10 | Perlengkapan Kantor (Harga Pokok)
1 2 |1 |20 | Akumulasi Depresiasi Perlengkapan Kantor
1 2 |2 |00 | Kendaraan

1 2 |2 |10 |Kendaraan (Harga Pokok)

1 2 |2 |20 | Akumulasi Penyusutan Kendaraan

Kewaijiban

Kewaijiban Lancar

Hutang Dagang

VAT Liabilities

10

VAT Collected

VAT Paid

Hutang Pajak Penjualan

Hutang Impor (Import Duty Payable)

Pendapatan diterima Dimuka ( Customer deposit)

o | B W R RN
8 8 8| 8 3

—

Hutang Lancar Lainnya

Hutang Jangka panjang

Hutang Pada Bank BCA

8| 8

Hutang Jangka Panjang Lainnya

Modal

Modal Sendiri Pemilik

Modal Tuan A

8| 8

Pengambilan Tuan A

W W W W W RRRNRRRRNRR RN
—

Laba Dltahan
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3 3 |0 |00 |Laba Periode Berjalan

4 Pendapatan

4 1 |0 |00 |Penjualan

4 1 |1 |00 |Penjualan PC

4 1 |2 |00 |Penjualan Software

4 |2 |0 |00 | Angkutan

4 |3 |0 |00 | Denda Keterlambatan

4 |4 |0 |00 |Pendapatan Lain-lain

5 |0 |0 |00 |Harga Pokok Penjualan

5 1 |1 |00 |Pembelian Komputer PC

5 1 |2 |00 |Pembelian Software computer
5 |2 |0 | 00 | Diskon (Yang diberi dari Pihak Luar)
6 Biaya

6 |1 |0 |00 |Biaya Umum dan administrasi
6 |1 (1 |00 |Gaqiji dan Upah

6 (1 |2 |00 |BiayaBank

6 |1 |3 |00 |Biaya Depresiasi

6 1 |3 | 10 | Biaya Depresiasi Peralatan Kantor
6 |1 |3 |20 |Biaya Depresiasi Kendaraan

6 |1 |4 |00 |Diskon (Pemberian pada Pembeli)
6 |1 [5 |00 |Asuransi

6 |1 |6 |00 |Biaya angkut

6 |1 |7 |00 |Denda keterlambatan

6 |2 |0 |00 |Biaya Operasi

6 (2 |0 | 10 | Biaya Listrik

6 |2 |0 | 20 | Biaya Telphone

6 |2 [0 |30 |Biaya Air

6 |2 |0 | 40 | Sewa Gedung

6 (2 |0 | 50 | Biaya Supplies

6 |2 |0 | 60 |Biaya Kerusakan

8 |0 |0 |00 |Pendapatan Lain-lain

8 1 |0 |00 | Pendapatan Bunga
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2)

0 00 | Biaya Lain-lain
1 00 | Biaya Bunga
2 00 | Biaya Pajak Pendapatan

Daftar Saldo Rekning Yang ada
Kode Akun Nama Akun

1 Aset
1 1 Aset Lancar
1 111 Kas Di Jangan
1 1 |1 |10 | Kas Di Bank BCA 47.000.000
1 1 |1 | 20 | Cash Drawer (Kas Di Brangkas/Laci) 0
1 1 |1 |30 | Kas Kecil 750.000
1 1 |1 | 40 | Undeposit Funds 0
1 1 |1 |50 | Pivtang Dagang 30.950.000
1 1 |1 | 60 | LessProv'n for daoubtful debt
1 1|2 Persediaan
1 1 |2 |00 |Persediaan PC
1 112 |10 ntium 4 dual Core 6.500.000
1 1 |2 | 20 | Pentium 4 dual 2 core 8.200.000
1 1 12 |30 | Amd AMI X1 6.300.000
1 1 |2 |40 | Amd AM2 X2 6.600.000
1 1|3 00 rsediaan Software
1 1 13 |10 | MS Windows XP SP2 3.450.000
1 1 |3 |20 | MS Office 2003 2.400.000
1 |1 [3 |30 | Windows Program 1.650.000
1 1 |3 |40 | Multimedia Program 2.025.000
1 1 |4 |00 | Persediaan Kantor 0
1 1 |5 |00 | Pivtang Usaha 0
1 1 |6 |00 | Uang Muka Pembayaran 0
1 Aset Tetap
1 2 |1 |00 |Perlengkapan Kantor

40
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1 2 |1 |10 | Perlengkapan Kantor (Harga Pokok) 10.000.000
1 2 |1 |20 | Akumulasi Depresiasi  Perlengkapan (750.000)
Kantor
1 2 |2 |00 | Kendaraan
1 2 |2 |10 | Kendaraan (Harga Pokok) 50.000.000
1 2 |2 | 20 | Akumulasi Penyusutan Kendaraan (1.250.000)
2 Kewaijiban
2 1 Kewaijiban Lancar
2 1 |1 |00 | Hutang Dagang 27.000.000
2 |1 |2 |00 | VAT Liabilities
2 |1 |2 |10 | VAT Collected 3.095.000
2 |1 |2 |20 | VAT Paid (2.735.000)
2 1 |3 |00 | Hutang Pajak Penjualan 0
2 |1 |4 |00 | Hutang Impor 9Import Duty Payable) 0
2 1 |5 |00 |Pendapatan diterima Dimuka 0
( Customer deposit)
2 1 |6 | 00 | Hutang Lancar Lainnya 0
2 |2 Hutang Jangka panjang
2 (2 |1 |00 | Hutang Pada Bank BCA 30.000.000
2 |2 |2 |00 |Hutang Jangka Panjang Lainnya 0
3 Modal
3 1 Modal Sendiri Pemilik
3 (1 |1 |00 | Modal Tuan A 100.000.000
3 1 |2 |00 |Pengambilan Tuan A (10.000.000)
3 (2 |0 |00 |Laba Dltahan 26.115.000
3 0 | 00 | Laba Periode Berjalan 0
3) Data Pelanggan
Nomor Faktur 35/TD/07 | 44/TD/07 27 /TD/07 19/TD/07
Tanggal Faktur 21 mei 11 | 27 mei 11 17 mei 11 12 mei 11
Kode Pelanggan Cs 01 CS 02 CS 03 CSs 04
Nama Pelanggan Alpa Com | Beta Com Charli Com | Delta Com
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lamat Pelanggan | JI Alpa 1 JI Beta 1 JI Charli JI Alpa
Syarat Pembayaran | 4/10,n/30 | 4/10,n/30 | 4/10,n/30 4/10,n/30
Saldo Rp Rp Rp
8.350.000 | 7.450.000 |7.550.000 |7.600.000
4) Data Pemasok
Nomor Faktur 12/TC/07 | 24/TC/07 17/1C/07 21/1C/07
Tanggal Faktur 17-Mei-07 | 25-Mei-07 19-Mei-07 23-Mei-07
Kode Suppller SP-01 SP-02 SP-03 SP-04
Nama Suppller Intel Corp. | AMD Soft Com | Inwai Corp.
Company Lid.
Alamat Suppller JI.Gajah Jl.Ketapang | JI.Pahlawan | Jl.Mada 15
Mada 15 17 122
Syarat Pembayaran | 2/10,n/30 | 2/10,n/30 2/10,n/30 2/10,n/30
Saldo Rp. Rp. Rp. Rp.
6.500.000 | 6.300.000 6.350.000 8.200.000

5) DataData Persediaan barang Dagangan (Hardware dan software)

i. Daftar Persediaan PC

Kode P4 01 P4 02 Am 01 Am 02
Nama Pentium 4 | Pentium 4| AMD AM-| AMD AM2-
Dual Core | Dual Core 2 | X1 X2
Duo
Satuan Unit Unit Unit Unit
Supplier Utama Intel Corp | Intel Corp AMD AMD
Company Company
Harga Beli Rp. Rp.4.100.000 | Rp. Rp
3.250.000 3.150.000 3.300.000
Harga Jual Rp. Rp. 4.600.000 | Rp.3.650 Rp.3.800.000
3.750.000
Stock 2 unit 2 unit 2 unit 2 unit
Stock Min 2 unit 1unit 2 unit 1 unit
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ii. Daftar Persediaan Software

Kode SO 01 02 SO 03 SO 04
Nama MS Windows | MS Office | Windows Multimedia
2 2003 Program Program
Satuan Paket Paket Paket Paket
Supplier Utama Soft Com Lid. | Soft Com | Soft Com | Soft Com
Lid. Lid. Lid.
Harga Beli Rp. Rp.800.000 | Rp.550.000 | Rp 675.000
1.150.000
Harga Jual Rp.1.400.000 | Rp.1050.000 | Rp.800.000 Rp.925.000
Stock 3 paket 3 paket 3 paket 3 paket
Stock Min 1 paket 1 paket 1 paket 1 paket

4). Data terkait transaksi perusahaan:

1. Penerimaan kas;

a. Mei 19, 2012 Penjualan CPU Pentium 4 Dual Core sebanyak 10 unit (harga dan

ketetntuan lain lihat table persediaan diatas —pajak PPN masukan
alpha com yang ditangani oleh departemen penjualan dengan

ongkos kirim Rp 100,000 tanpa pajak

10%) pada

biaya atau

b. Mei 20, 2012 Penjualan CPU Pentium 4 Dual Core 2 duo sebanyak 5 unit

(harga dan ketetntuan lain lihat table persediaan diatas —pajak PPN masukan

10%) pada beta com yang ditangani oleh departemen penjualan dengan biaya

atau ongkos kirim Rp 100,000 tanpa pajak

c. Mei 21, 2012 Penjualan CPU AMD AM-XI
ketetntuan lain lihat table persediaan diatas —pajak PPN masukan
Charlie com yang ditangani oleh departemen penjualan dengan
ongkos kirim Rp 100,000 tanpa pajak

d. Mei 22, 2012 Penjualan CPU AMD AM2-X2 sebanyak 5 unit

ketetntuan lain lihat table persediaan diatas —pajak PPN masukan

sebanyak 5 unit (harga dan

10%) pada

biaya atau

(harga dan
10%) pada

delta com yang ditangani oleh departemen penjualan dengan biaya atau ongkos

kirim Rp 100,000 tanpa pajak
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e. Mei 23, 2012 Penjualan MS Windows XP2 sebanyak 4 paket (harga dan
ketetntuan lain lihat table persediaan diatas —pajak PPN masukan 10%) pada
alpha com yang ditangani oleh departemen penjualan dengan biaya atau
ongkos kirim Rp 100,000 tanpa pajak

f. Mei 24, 2012 Penjualan MS Office 2003 sebanyak 2 paket (harga dan
ketetntuan lain lihat table persediaan diatas —pajak PPN masukan 10%) pada
beta com yang ditangani oleh departemen penjualan dengan biaya atau ongkos
kirim Rp 100,000 tanpa pajak

g. Mei 25, 2012 Penjualan Windows Program sebanyak 3 paket (harga dan
ketetntuan lain lihat table persediaan diatas —pajak PPN masukan 10%) pada
Charlie com yang ditangani oleh departemen penjualan dengan biaya atau
ongkos kirim Rp 100,000 tanpa pajak

h. Mei 26, 2012 Penjualan Multi media Program sebanyak 2 Paket (harga dan
ketetntuan lain lihat table persediaan diatas —pajak PPN masukan 10%) pada
delta com yang ditangani oleh departemen penjualan dengan biaya atau ongkos
kirim Rp 100,000 tanpa pajak

i. Mei 27 ,2012Dlbayar gaji karyawan sebesar Rp 20.000.000 untuk gaiji bulan
mei

i. Mei28, 2012, dibeli peralatan kantor senilai Rp 3.000.000 secara tunai

k. Mei 29, 2012, dibayar makan minum kantor sebesar Rp 150,000 secara tunai

. Mei 30, 2012, dibayar telphon air dan listri bulan mei sebesar Rp 500.000
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Bab 5 Menyusun Data Pemasok, Pelanggan, Pegawai, dan Kontak

A. Penyusunan Data Pemasok
Untuk dapat menyusun data pemasok ke dalam database MYOB versi 18 maka kita harus

masuk kedalam command centre terlebih dahulu seperti gambar dibawah:

File Edit Lists Command Centres Setup Reports ‘Window Help

2 abc - Command Centre E]@‘E]
MvoB) CARD FILE

Accounts Banking Sales Purchases Irventory

1. Pilih
Command
card File

Fasilitas

untuk

Print Mailing Labels
entrian :

v
Create Personalised Letters

ToDaolList w Find Transactions w Reports = Analysis w

Setelah itu silahkan klik command Card File. Didalam Card file dapat terdapat berbagai
fasilitas antara lain untuk menyusun card list, print mailing labels, membuat surat (print
personalized letters) dan contact log.

Setelah masuk command centre khusunya command card file, langkah berikutnya adalah klik

Card List untuk memlaui menyusun data pemasok seperti pada gambar dibawah ini:
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File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

5 abc - Command Centre

fmyos] CARD FILE

WS B i

Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File
Contact Log
=
Print Mailing Labels
&
Create Personalised Letters
ToDoList - Find Transactions w Reports = Analysis w

Setelah cad list kita klik maka akan tampil menu sebagai berikut:

rﬂ Cards List

Customer Employes Perzonal

Search by: |Last Name/Co. Name =] || Q) Ad d
lvanced...

MName Phone Number Type Current Balance
Customer
Customer
= Charlie com Customer
=» Delta Com Customer

1 Mew Log Entry a Letter | 5% Combine Cards | ) Sync Cards

Help F1 Print New

Pada gambar diatas tampak bahwa terdapat tab : all cards, customer, supplier, Employee
dan personel (kontak). Tab all cards merupakan gabungang dari semua tab disebelahnya.

Berikut gambar Il card
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[ cards List

All Cards

Supplier Employes

Personal

. Search by: | Last Name/Co. Name

# Found: 13

o A Company
= Beta Com
= Charlie com
= Delta Com
= Doni

= Intel Corp
2 lnwai Corp
o Rita

> Soft Comp
& Susi

= Tuti, E

& Yanto

[

Q Advanced... ‘

Current Balance
Customer
Supplier
Custaorner
Custarner
Custaorner
Personal
Supplier
Supplier
Employee
Supplier
Employee
Personal
Employee

1234567

Rangkuman
dari entrian

1 New Log Entry | a Letter

Help F1 Print New

Al Log

5 Combine Cards ‘ w Sync Cards

Gambar diatas menunjukkan bahwa tab all cards merangkum seluruh data yang telah dientri

melalui tab pemasok (supplier), pelanggan (customer), employee (pegawai) dan Personel

(Kontak). Dismaping itu pada tab all cards memberikan kemudahan untuk mencari berbagai

data yang diperlukan .Untuk menyusun data pemasok (supplier) maka kita harus pindah ke

tab supplier dengan mengklik tab supplier. Setelah kita klik maka kita dapatkan gambar

dari tab supplier sebagai berikut:

[ cards List

All Cards

Search by | Last Mame/Co. Mame
# Found: 4

MName
=4 2.0 Compary
= Intel Corp
= lnwai Corp
= Soft Comp

1 New Log Entry 3 Letter

Help F1 Print
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Employes

Perzonal

Card ID

Q Advanced. .

Phone Number Current Balance

23456

3456
1234567

Supplier
Supplier

Klik new

‘ &5 Combine Cards ‘ w‘ Sync Cards
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Untuk menyusun data pemasok baru maka klik fombol new, hasilnya akan muncul gambar

sebagai berkut:

[B Card Information

Profile Card Details Buying Details

A/P Balance

Card Type: | Supplier - Designation: | Compary [ Inactive Card
N ame: ||
Card ID:

Location: | Address 1
Address: Phone#1:
Phonet2:
City: Phone#t3:
State: Postcode: Ear
Counkry: Ernail
Website:
Salutation:
Contact:

Help F1 Mew

Setelah kita dapatkan gambar ditas maka pastikan anda pilih card type supplier seprti

gambar dibawah:
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I card Information

Profile Card Detail Buying Details Payment Details Contact Log Jobs History

&/P Balance

Card Type:| Supplier 1w |

Name: | Customer

Designation: | Compary [ Inactive Card

cad D ¥ Eﬂ:ﬁée Pilih (.)p5|
Personal su pp|ler
Location: [Addless 1 hd

Address: Phone#1:
Phonett2:
City: Phoneti3:
State: Postcode: Fax
Country: Ernail:
‘website:
Salutation:
Contact:

Setelah memlih card type berupa supplier maka pilih designation berupa company untuk
pemasok yang berasal dari perusahaan dan individual untuk kategori pemasok perorangan.

Untuk lebih jelasnya bisa dilihat pada gambar dibawah:

i card Information

Profile Card Details Buying C Payment Details Contact Log Jobs
A/P Balance
e ML Designation: = I~ Inctive Card
Name: | v Company i
Card ID: Individual I

Pilihan jenis

Location: | Address 1 - pemasok
Address: Phonettl:
Phoneft2:
City: Phone#3:
State: Postcode: Fos
Country: Email:
Website:
Salutation:
Contact:

Setelah anda memlih tipe supplier dan designationnya maka anda entri name akan aktif dan
silahkan ketik nama perorangan (jika individu) atau nama perusahaan (jika tipe company).
Setelah mengisi nama , lakukan tekan enter maka akan fasilitas kelengkapan lainnya akan
aktiv dan minta untuk anda isi seperti kode nama supplier, alamat, kota, telephone dan

permintaan berbagai informasi yang bisa anda masukkan untuk melangkapi informasi
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supplier yang anda entri. Berkut gambar untuk menjelaskan cara pengisian dan berbagai
informasi terkait pemasok:

E Card Information

Profile Card Details Buying Details Payment Details Contact Log
Tech Com 5P 05 A/P Balance &

Card Type: | Supplier - Designation: | Compary [ Ingctive Card
Mame: | Tech Com
Card ID: | SF 05

Location; | Address 1

Address: |JIn Meruya nomor 23 Phanett: |021-777666
Phonetz:

City: | Tangerang Phonett3

State: Postcode: Fan

Country: | Tangerang Email
Website

S alutation

Contact

Klik Ok Jika

= Print | B \Website sudah selesai

Ua~l-C1

Jika berbagai informasi yang harus dientri sudah anda selesaikan maka klik menu oke pada
bagian kanan bawah gambar diatas. Setelh klik oke maka hasilnya akan Nampak sebagai

berikut:

B Cards List

All Cards Perzonal

Search by: | Last Mame/Co. Name =

# Found: | 5 R Advenced.. ]
MName Phone Mumber [ Current Balance
= Am Comparny 021 1223456
el C 0274 1234567 Supplier
Irwaal Corp 021 765432 Supplier
= Soft Comp 021 98765 Supplier
= Tech Com 021-777666 Supplier

F 1 Mew Log Entry @ Combine Cards | m Sync Cards
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Demikian cara pengentrian data pemasok, berikutnya akan kita jelaskan bagaimana

mengentri data pelanggan.

B. Penyusunan Data Pelanggan
Data pelanggan sangat penting maka harus dientri dengan benar dan akurat serta lengkap,
hal ini penting karena akan berguna bagi proses penagihan pivtang usaha kepada para
pelanggan.
Untuk memulai penyusunan data pelanggan maka pertama klik tab customer (pelanggan)

dan hasilnya akan menunjukkan gambar sebagai berikut:

'U Cards List

All Cards Customer Supplier Employee Personal

Search by: | Last Name/Co. Name =],
# Found: 4

MName Card ID Phone Number Type Current Balance
= Alpha Com 3
> Beta Com Custorner
= Charlie com Custorner
> Delta Cam Custorner

F 1 New Log Entry | W Letter Klik new untuk ombine Cards | w Sync Cards

mulai entridata

DI

Help F1

Gambar diatas kebtulan contohnya sudah beberap dientri, jika belum dientri maka akan
kosong.
Langkah selanjutnya adalah klik tombol new, dan hasilnya akan muncul gambar sebagai

berikut:
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ﬂ Card Information

Profile 1 Detai elling Det ayment i) tact Log

A/R Balance

Card Type: | Customer -| Designation: | Compary -| I Inactive Card
MName:
Card ID:

Location: | Address 1: Bil To
Address: Phone#l:
Phonef2:
City: Phone#3:
State: Pastcode: Fax
Country: Emait
Website:
S alutation:
Contact:

9w l_lj

Help F1 New

Setelah keluar gambar diatas maka pilih card type (pastikan and pilih opsi customer) dan
disgignationya (company atau individual) sesuai dengan kebutuhan. Lihat gambar dibawah:
rﬂ Card Information

Profile

A/R Balance

Card Type: Designation: |C0mpany I Inactive Card
Mame: I Customer
Card ID: g;‘;ﬁ'gﬁ; "
FPerzonal
Location: | Address 1: Bill To
Address: Phone#il:
Phone#2:

City: Phonet3:
State: Postcode: s
Countny: |Emert
Website:

Salutation:

Contact:

Gambar berikut untuk memilih designation (Individual atau company):
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E Card Information

Profile

A/R Balance

Card Type:. Customer i i i I Inactive Card

Marne: | v Compary

s i
CardD: indvdial_|

Location: | Address 1: Bil To
Address: Phone#t1:
Phonett2:

City: Phonef3:
State: Postcode:

Country:

Fas:

Email:
Website:
Salutatior:
Contact:

Setelah itu maka fasilitas entri name akan muncul dan silahkan isi nama pelanggan sesuai
dengan data yang ada. Lihat gambar berikut:
B Card Information

Profile Card Details Selling Details Payment Details Contact Log History
Endy Com CS 05 A/R Balance o |

Card Type: | Customer =] Designation: | Comparny ™ Inactive Card
Mame: | Endy Com
Card ID: |CS 05

Location: [ Address 1: Bil To
Address: |JI Makasar Phonett1: [021 333074
Phone#i2: |
City: |Tangelang Phonett3: |
State: | Postcode: Fax: [
Couritry: |Tangerang Email |
Website:
Salutation:

Contact:

& Website

Ual~ E1 LYo

Isi form isian dengan lengkap sesuai data yang disediakan. Jlka sudah selesai maka klik

tombol oke dan hasilnya dapat kita lihat sebagai berikut:
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L) Cards List

All Cards Customer Supplier Employee Personal

Search by: | Last Name/Co. Name hdl
# Found: 5

Q Advanced... ‘

Phone Number ~ Type  Cument Balance
& Alpha Com 021 83977 Customer
o> Beta Com 021 765432 Customer
& Charlie com 021 893976 Customer
=D elta Com 3 021 555664 Customer
021 998076 Customer

1 New Log Entry 3 Letter l::o Combine Cards ‘ w Sync Cards

Help F1 Print New

Dengan hasil seperti pada gambar diatas maka anda sudah menyelsaikan data pelanggan.

Selanjutnya akan kita bahas bagaimana cara entri data pengawai.

C. Penyusunan Data Pegawai
Seperti halnya penyusunan data pelanggan dan pemasok maka tahap awal dimulai dengan

mengklik tab employee. Berikut gambarnya:

5 cards List

All Cards Customer Supplier

Search by | Last Mame/Co. Name = | N a
# Found: 3 p|||h tab Advanced...

MName Card ID E Cumrent Balance
Ps 003

= Susi
= Yanto Employes

=1 Mew Log Entry + Letter ombine Cards | w Sync Cards

Help F1 Erint
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Setelah tab employee diklik maka hasilnya akan menampilkan gambar sebagai berikut untuk
menyusun entrain data employee (pegawai/karyawan) lebih lengkap sbb:
[B Cards List

All Cards Customer Supplier Personal

Search by: [Last Name/Co. Name v]| Q Advanced
b

|E> Rita
= Susi Employes
|E> ‘Yanto Employes

e

1 New Log Entry » Letter | Bl Log & Combine Cards

?-E-:Jllﬁ

Help F1 Pririt MNew

Jika dimulai dengan data kosong maka tampilan nama-nama diatas masing kosong. Jika

sudah Nampak gambar diatas maka langkah selanjutnya adalah klik tombol new

[ cards List

&l Cards Customer Supplier E :

Search by: | Last Name/Co. Name - |
# Found: d

Q Advanced...

Mame " ) Phone Number Type Current Balance
; Emploves
= Susi Employes
= Yanto Employes

f Klik tombol

F 1 New Log Entry

7. | ==

Help F1 Print

Setelah tombol new di klik maka akan tampak gambar sebagai berikut (untuk melengkapi

informasi terkait dengan data pegawai (employe):
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[ card Information

Card Details Payroll Details Payment Details Contact Log

Card Type: | Employes =] Designation: | Indrvidual - I Inactive Card
Last N ame: | First Mame:
Card ID:

Location: | Address 1
Address: Phonett1:
Phonett2:

City: Phone#3:
State: Postcode: oy

Country: Email:
Website:
Salutation:

== Print g Letter I & ebsie

Help F1

Pada gambar diatas silahkan pilih card type (customer, supplier, employee, personel) pilih
employee seperti pada gambar berikut:

Fle Edt Lists Command Centres  Sstup  Reports  ‘Window  Help

IE card Information

Papment Detals

Card T_\lDB:]Eleoyne I: Dezgnation: |Indwdual - Ingctrve Cand

LastMame:  Customer Fitst Name:
CadlD: , pRe
Peszonal

Location: W—
Addrazs: Phenell:
Phenet2:
Ciny: Phone#d:
Fastcode: Fax:

Emai:
Wekbsiba:
Salutation:

(&) microscit Pow...

Setelah memlih card type berikutnya pilih designation (pilihan individual, company) pilih

company jika data perusahaan pilih individual jika peroorangan.
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b Card Information

Profile

Card Type: | Employes - i ( E\Indwidual - ™ Inactive Card

Last Name: ::‘?jmp;nyl |
Card ID: W [y IduE

Location: | Address 1
Address: Phonefil:
Phonefz:
City: Phonett3:
State: Postcode: Fas
Country: Email:
Website:

S alutation:

DI 2

Help F1 New

Setelah selesai pengerjaan pada gambar diatas maka entrain lainnya akan aktif seperti

pada gambar dibawah:

E Card Information

Card Type: | Employee | Designation: | Individual - [ Inactive Card
Last Name: [| First N ame:
Card 1D

Locatior: | Address 1
Address: Phonettl:
Phone#2:
City: Phonet3:

State: Postcode: Ene

Country: Emai:
‘Website:
Salutation:
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Setelah selesai anda entri last name sesuai data maka fasilitas entrian lainnya akan aktiv

seperti gambar dibawah ini:

[ card Information

Profile Card Details

Pujianto

Entri last name
Card Type: | Employe

Last Mame: |Puiianl0
Card ID: | "Mone

Location: | Address 1
Address:

City:
State: Postcode:
|

Country:

Ly

Contact Lag

Individual -

First Mame: |

FPhonetl: [

History

[ Inactive Card

Phone#2:
Phonett3:
Fax

Emait

‘website:
Salutatior: |

8 website

7. WS

Help F1 Mew

Setelah Nampak seperti gambar diatas maka silahkan entri kelengkapan lainny sesaui

dengan data yang ada. Jika sudah selesai maka akan Nampak hasilnya seperti pada

gambar berikut:

O Cards List

All Cards Customer Supplier

Search by: | Last Mame/Co. Mame =]
# Found: | 4

Mamc

Employee Personal

Ps 003
Ps 002
Ps 001

21 5990  Emplo

D21 666 555
021 9988765
021 9998876

entrian

Employes
Employes
Employes

1 New Log Entry | 2 Letter
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Setelah selesai entri maka akan nampak hasilnya seperti diatas. Berikutnya adalah entri data

personal kontak.

D. Penyusunan data Personel (kontak)

Pengerjaan data personel sama dengan pengerjaan entri data pemasok, pelanggan dan karyawan
yang telah disampaikan pada bagian sebelumnya. Pertama dimulai dengan klik tab personel untuk

masuk ke tab employe seperti pada gambar dibawah ini:

[ cards List

All Cards Customer Supplier Employee

Search by: | Last Mame/Co. Mame - |
# Found: 2

Card D Phiore Nkt Tyne Curent Balance

=3 oni . Personal

> Tuti, E
[}

1 New Log Entry | 3 Letter | BJ Log 3 Combine Cards | ¥ Sync Cards

Brint

Data diatas bila belum pernah dientri sebelumnya akan terlihat kosong tidak ada data nama

personelnya.

Modul Aplikasi Akuntansi-MYOB 59




[® card Information

Profile

Card Type:. FPerzonal Designation: Nndividual - I Inactive Card

Last Name: | First Mame:
Card ID:

Location: | Address 1 |
Address: Fhone#1:
Phone#2:
City: Phonef#t3:
State: Postcode: Fas
Email:
Website:

Salutation:

Country:

D

Help F1

Silahkan pilih card type (customer, supplier, employee da personal) dan centang opsi personal seperti

pada gambar dibawah

[ card Information

Designatior: | Individual - I Inactive Card

Last Name:
Card ID:

Location:

Address;

City:
State:

Country:

Customer

Supplier

Employes
v Personal

Address 1

Postcode:

Modul Aplikasi Akuntansi-MYOB

First Name:

Phone#t1:
Phone#2:
Phone#3:
Faw:
Email
‘Website:

Salutation:
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Setelah itu pilih designationnya (individual, company) pilih sesuai dengan data yang anda miliki, maka

akan nampak gambarnya sebagai berikut:

b Card Information

Profile

Card Type: | Personal ] Designation: | Individual v ; [ Ingctive Card

Last Name. AT
Card ID:

Location: | &ddress 1
Address: Phone#l:
Phone#2:
City: Phonett3:
State: Postcode: Fo
Country: Email:
Website:

Salutation:

LE
85w

Help F1 Mew

Setelah anda pilih designationnya maka entrain last name akan aktiv dan silahkan isi namanya sesuai

dengan data yang anda miliki, seperti pada gambar dibawah ini:

[ card Information

Profile Card Details Se L L 3 Contact Log
Rahmad

Card T_\Jpe:' Perzsonal Designation: | Individual -| I Inactive Card

Last Mame: | Rahmad First Mame: ||
Card ID: | "None

Location: | &ddress 1
Address: Phonetil:
Phone#2:

City: Phone#t3: |

State: Postcode: |

Fax:

Courtry: Emait
Website:
S alutation: |

&8 Website
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Setelah tampak gambar diatas maka silahkan lengkapiisian diatas sesuai dengan data yang anda

miliki. Maka hasil dari entrain akan tampak pada gambar berikut:

i cards List

Employes

All Cards Customer Supplier

Personal

Search by: | Last Name/Co. Name =] |

# Found: | 3 € Advanced.. .

Card ID Phorne Number Type Current Balance
= Doni E 02 08137777888 Personal

R ahmad E 03 0815 66777883  Personal
i 021 88876543 Perzonal

1 New Log Entry | 2 Letter | 584 Combine Cards w Sunc Cards

Demikian proses entriian berbagai elemen baik customer, supplier, employee dan personel.
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E.

Latihan:

Susunslah data berikut ke dalam MYOB

1) Data Pelanggan
Nomor Faktur 35/TD/07 | 44/TD/07 27/TD/07 19/TD/07
Tanggal Faktur 21 mei 11 |27 mei 11 17 mei 11 12 mei 11
Kode Pelanggan Cs 01 CS 02 CS 03 CS 04
Nama Pelanggan Alpa Com | Beta Com Charli Com | Delta Com
lamat Pelanggan | JI Alpa 1 JI Beta 1 JI Charli JI Alpa
Syarat Pembayaran | 4/10,n/30 | 4/10,n/30 4/10,n/30 | 4/10,n/30
Saldo Rp Rp Rp
8.350.000 | 7.450.000 |7.550.000 |7.600.000
2) Data Pemasok
Nomor Faktur 12/TC/07 | 24/TC/07 17/1C/07 21/TC/07
Tanggal Faktur 17-Mei-07 | 25-Mei-07 19-Mei-07 23-Mei-07
Kode Suppller SP-01 SP-02 SP-03 SP-04
Nama Suppller Intel Corp. | AMD Soft Com | Inwai Corp.
Company Lid.
Alamat Suppller JI.Gajah Jl.Ketapang | JI.Pahlawan | Jl.Mada 15
Mada 15 17 122
Syarat Pembayaran | 2/10,n/30 | 2/10,n/30 2/10,n/30 2/10,n/30
Saldo Rp. Rp. Rp. Rp.
6.500.000 | 6.300.000 | 6.350.000 8.200.000
3) Data Personal
Kode Nama Phone
EO1 Tuti E 0711-6789117
E02 Doni 0711-9871661
E-03 Dewi 0711-6789111
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E-04

Bambang

0711-7896541

4) Data Employee

Kode Nama Phone

PS 001 Yanto 0219998876
PS 002 Susi 0219988765
PS 003 Rita 021 666 555
PS 005 Pujianto 0815 3856990
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Bab 6 Menyusun (Set Up) Informasi (Data) Persediaan

A. Pendahuluan

Persediaan merupakan salah jenis asset lancer yang nilainya biasanya signifikan. Hal ini
tentunyan juga sangat bergantung kepada jenis perusahaan. Jika perusahaan retail

tentunya akan sangat signifikan dan hal ini tentunya berbeda untuk sector jasa.

Pada pembahsan set upa informasi data persediaan ini akan kami samapaikan per fitur

yang ada di fasilitas command centre tab inventory yang terdiri dari:

—_

Item Register

Item List

Receive ltems
Transactional Journal
Adjust Inventory

Set Iltem Prices

N o 0~ W

Count inventory

Pada tahap berkut ini akan kami samapaikan penjelasan satau per satu dari berbagai fitur
yang telah kami samapaikan diatas. Penyusunan data terkait informasi persediaan dimulai

dengan melakukan proses entri data pada fasilitas item list.

B. Penggunaan fasilitas fitur ltem List
Fasilitas ini digunakan untuk menyusun secara legkap data atau informasi yang harus dientri
terkait dengan kelengkapan suatu item persediaan atau inventori. Data terkaiat persediaan
dapat berupa kode persediaan, nama persediaan, harga beli, harga jual, pajak terkait
pembelian, pajak penjualan jumlah persediaan serta metode perhitungan persediaan dan
berbagai informasi yang terkait dengan persediaan. Untuk menyusun data persediaan

secara lengkap maka diwali dengan menyusun kode persediaan dan nama persediaan serta
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penentuan apakah item persediaan dijual, dibeli dan dijadikan persediaan . Beriktu tahapan
penyusunan data persediaan dari tahap awal:

a. Penyusunan data persediaan diawali dengan meng-klik tombol item list pada menu

command centre seperti pada gambar dibawah:

[ abc - Command Centre

{mvoB] INVENTORY
- , = ' ~
W > x B (B =
Accounts Banking Inventory Caid File
Build ltems <«ooeoveeiiiiiiiics tems Register coooooeeeiiiia Adjust Inventary
o . ‘
Auto-Build kems \ .- Set ltem Prices
v
Receive tems Count Inventory
&
Transaction Journal
ToDaoList = Find Transactions w Reports = Analysis w

b. Berikutnya diikuti dengan menekan tombol new pada pojok kiri bawah untuk
memasukan data baru pada database Myob. Hal ini dapat dilihat pada gambar

dibawah ini:
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rﬂ Items List

All ltems Inyentoried

Search by: [Ilem Mumber
# Found: 5

Itern Mumber 3
AMD AM X1 i .500.
AMD AM K2 I Sp4.000.000,00
Pentium 4 Dual Core , 3p3.900.000,00
PE ritium 4 dual core 4 , 3p5.000.000,00
Pentiumd4 dual core 3 i 3p5.000.000,00

I Pilih tombol l

New * Indicates that the amount is Tax Inclusive

c. Pada tahap berikut ini adalah melengkapi data mulai kode persediaan pada item
number dengan mengisikan kode persediaan. Setelah selesai diisi kode

persediaannya maka tekan enter.

[ Item Information

Profile

Item Mumber. || Isi Kode Inactive ltem

M Persediaan

[ 1 Buy This ltem
[ 1 Sell This Item
[ 1 Inventory This ltem

[% Copy From | BBGI Spell

’)/ l I'l'n
He; F1 Mew

d. Pada tahap berikut ini isikan name berupa nama persediaan sesuai dengan data

pada kasus yang telah disusun atau sesuai dengan data riel.
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[ item Information

Item Details

Item Number: | P4 04 [ Inactive ltem
Isi nama

persediaan

[~ 1 Buy This ltem
I~ 1 Sell This Item
I 1 Inventory This ltem

Dj Copy From | ABC Spel|

Setelah selesai mengisi nama persediaan lalu tekan enter
e. Pada tahap berikut ini menentukan apakah item persedian tersebut akan dibeli, dijual
dan akan menjadi bagian dari persediaan perusahaan. Hal ini dilakukan dengan
mencentang pada tombol bagian kiri bawah seperti pada bagian dibawah ini:
.E Item Information
Profile Item Details

Iterm Number: | P4 04 [~ Inactive ltem

MName: |Pentium 4 dual core 4

I~ 1 Buy This Item Centang kotak pada

[ 1 Sell This ltem tiea opsi disampin
I rwentory This Ibem g P ping

% Copy From | ®EZ Spell

f. Setelah dicentang ketiga opsi diatas maka Myob akan mengarahkan anda untuk
melakukan setting beberapa hal terkait dengan pengaturan rekening :
i. Penjualan Persediaan

ii. Pembelian Persediaan
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iii. Aset Persediaan
Untuk lebih jelasnya maka dapat dilihat pada gambar berikut cara melakukan setting

rekening terkait dengan item persediaan:

& 1tem Information

Item Details Buying Details Selling Details History Auto-Build

Item Mumber: | P4 04 [ Inactive Item
Name: | Pentium 4 dual core 4 Quantity On Hand = 0
Current Value Rp0.00

Average Cost: Rp0,00

Pastikan telah Committed =
On Order = Set up

Avaiable Rekening

yg sesuai

dicentang

¥ | Buy This Item Cost of Sales Account = |BEIN] %
v | Sell This ltem Income Account for Tracking Sales 2 [41100 #l Hardware
¥ | Inventory This Item Asset Account for ltem Inventory = 11.2311 &) Pentium 4 dual 2 core

[5 Copy From | RBS Spel|

Help F1 New

Cara set up dengan mengklik tanda panah pada masing-masing option drop down

yang terlihat pada gambar diatas.

g. Lakukan seting sesuai dengan soal kasu atau kebijakan perusahaan untuk ketiga hal
tersebut ditas. Berikutnya adalah melakukan entri data terkaiat dengan jumlah
(quantity on hand dan current value average cost, committed on order dan available

dengan cara mengklik tanda panah pada tulisan quantity on hand
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[ Item Information

Profile Item Details Buying Details Seliing Details History

Item Mumber: | P4 04
Name: | Pentium 4 dual core 4 Quantity On Hand &>
Current Value £

Pastikan “.  Average Cost

A .
datanya diisi ,+ Committed &;
rd

¢ Orn Order o
Available o

v | Buy This Item Cost of Sales Account o ¥/ Pembelian - Hardware
v | Sell This ltem Income Account for Tracking Sales = [41100 #l Hardware
v | Inwentory This tem Asset Account for lkem Inventory &2: |1-2311 j' Pentium 4 dual 2 core

% Copy From | RBC Spe|

7. 3

Help F1 Mew

Lakukan setting pajak atas persediaan tersebut baik pebeliannya maupun
penjualannya sbb:

i. Pajak atas penjualan

Prafle I Item Detals I Buying Details ] Selling Details I History ] AytoBuid
1004 Keyboard
Base SelingPrice:|  Rp0,00 TaxCodeWhen Sold ©: |PPK 51 PPN Keluaran

Seling Unitof Measue:| Inchusive/Exchistve: | Prices are Tax Inclusive

Number of Items per Seling Unit 1 Calculate Sales Taxon. | Actual Seling Price !

Terlihat pada gambar diatas form set up pajak atas penjualan.

ii. Pajak atas pembelian
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Prafile lltemgelails Illuying De;ail:l Seling Details I Histary [ Auto-Buid -

1004 Keyboard

Last Purchase Price: Rp0.00  Including Tax
Standard Cost Rp0,00 | TaxCodeWhen Bought o 'PPM

Buying Unit of Measure:
Number of Items per Buying Unit | 1

r— Optional Restocking Information for the To Do List

Minimum Level for Restocking Alert: [ 0

Prirary Supplier for Reorders

Supplier Item Nurber. |
Default Reorder Duankity: [ 0

i. Setelah tanda panah diklik maka Tahap berkutnya adalah mengisi data jumlah

persediaan seperti pada gambar dibawah ini dengan lengkap

[E5 I1tems Register

Search by: | ltem ~ o|Pa04 = Pentium 4 dual core 4
Dated From: |[IRENERFN]] To: | 27/03/2012

kemo Cuantity Arnount On Hand Cumrent Value

Mo transactions can be found uzing the criteria chosen.

|
|
Klik |
Tombol |

|

adjust

‘ Build Items = Adijust Invanl>

=
Help F1 Print

j- Pada tahap ini ada beberap informasi yang harus diisi antara lain:

i. nomor jurnal tidak usah dirubah karena otomatis numbering ( nomor otomatis).
ii. Tanggal: isikan dengan tanggal yang sesuai.
iii. Memo: isikan penjelasan secukupnya (missal jika untuk entri saldo awal isi

memo dengan saldo awal)
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B Adjust Inventory

Irventony Joumnal Mumber: | WOO0D0OE

Date: | 27/03/2012

Memo: | Saldo awal

.

k. Tahap berikutnya isi data yang terletak pada T:ﬁle dibawah dengan diawali isi item
number dengan cara letakkan kursor dibawah item number dan tekan enter. Maka

akan tampil gambar dibawah ini:

[ Select from List

X

[ Laok for: ||

oMol AMDAM X 2 Y
AM 02 AMD AM X2 2
P4 Pentium 4 Dual Core 2
P4 02 PEntium 4 dual core 4 1]
P4 103 Pentium4 dual core 3 1]
P4 04 Pentium 4 dual core 4 0

= Y | Usze ltem I
7. | WG

Help F1 New Cancel |

l. Jika sudah ada nama perseidaan maka tinggal pilih item persediaan tertentu dengan

cara menyorot nama persediaan dan menekan tombol use item.

Modul Aplikasi Akuntansi-MYOB 72




[® Adjust Inventory

Inventary Journal Number: | /000008

Date: [577572012 Isikan data

Memo: |Sakdo Awal quantity

Itern Mumbes Quanitity Zinit Cost Amount Account Job Memo
Rp0.00 Rp0.00

7. & @

Help F1 Joumnal

Setelah tombol use item diklik maka gambar diatas menunjukkan bahwa item number
sudah terisi tapi kolom jumlah (quantity) masih kong dan kolom unit cost dan amount
serta account masih kosong. Sehingga langkah berikutnya adalah mengisi kolom yang
kosong tersebut.

m. Jika selurvh data sudah terisi maka klik tombol record. Dengan klik tombol record
maka hal ini berarti anda sudah melakukan pengisin data berupa persediaan. Untuk

memastikannya lihat pada tombol journal.

rﬂ Transaction Journal

General Disbursements Receipts Purchases Inventory

Dated From: |IENEZIE To: | 27/03/2012

1D From: To

Date ID# Account Debit Credit
25/03/20M2
o000 Pentium 4 dual core Rpk.500.000,00
lJ00oo01 AMD AM 1 X1 Rp6.300.000,00
lJo00om AMD Am2 X2 RpE.600.000,00
lJ000om Pentiumn 4 dual core Rp6.500.000,00
100000 Pentiumn 4 dual 2 core RpE.300.000,00
lJ000001 Pentium 4 dual 2 core Fip6.600.000,00

Help F1 Frint
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Setelah selesai seperti pada gambar diatas maka hasil pengentrian data persediaan
dapat diperiksa pada fasilitas rﬁ:on‘. Caranya adalah dengan mengklik pada menu
report pada bagian bawah command centre dan klik tanda panah yang ada

disamping menu report seprti gambar dibawah dan pilih inventory:

ltermns Register «---oooooovvceeis Adjust Inventary
&~ L L
Auto-Build fems - ooooviiiiiiinn tems List «--cocoooiiiiiiiioos Set ltem Prices
& &
Receive tems Count Inventory
&
Transaction Journal

ToDolist = Find Transactions w Repons|v Analysis w

Accounts

Banking
et help. GST/Sales Tax e myo

Sales ictim of so
Purchases
e Inventory lows did not
Card File
Custom

Setelah pilih inventory pada menu drop down diatas maka akan nampak gambar

dibawah dan pilih item list summary dan klik display pada bagian bawah:

@ File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Accounts TEankingT SE?BSST{ax ' Sales I Purchases Tln!enlury ' Card File 'Custom -

Name Displays your items, including the primary supplier, units
on hand., total value of items in inventory and the
current selling price of the item.

|temns List Surnmar

Items List Detail

Items Register Summary

Items Register Detail

Item Transactions

Irventory Value Reconciliation

Analyse Inventory Summary

Analpze Inventory Detail

Auto-Build

Inventory Count Sheet

Sales History [Officelink]
Pricing

Price List

Price Analyziz

" View Sample | Customise

Help F1 PErint SendTo
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Dari hasil eksekusi tombol display maka akan nampak hasil entrain yang telah

dilakukan seperti pada gambar dibawah:

E]Fie Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Redisplay Views: | Screen Repot =]

Items List [Summary]

ltem #  ~ Item Mame ~ _Supplier “Units On Hand™_Total Value ~ Average Cost ~ Cumrent Price
AM 01 AMD AM X1 Am Company 2 pb.300.000,00 p3.150.000.00 pd.500.000,00
AM 02 AMD &M X2 2 pb.600.000,00 p3.300.000.00 p4.000.000,00
P4 M Pentium 4 Dual Core 2 pb.500.000,00 p3.250.000.00 p3.300.000.00

Grand Total  19.400.000,00

Setelah selesai men-display tampilan report diatas maka menu lain pada fasilitas

Help F1 Print Send To

inventroi adalah receive item.

C. Penggunaan Fasilitas Recive ltems
Fasilits receive item digunakan untuk melakukan pencatatan terhadap penerimaan
berbagai mcam persediaan. Adapun langkah-langkah pengerjaan pencatatan
penerimaan persediaan adalah sebagai berikut:
1. Tahap pertama masuk pada menu command centre dan klik receive items seperti

pada gambar dibawah:
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[myon’] INVENTORY )

ﬂliﬂ?&i‘iﬂﬁgjs‘g

Accounts Barnking Sales Purchases Card File

Build tems -«--ccociiiiiiiiiiaos tems Register cocceceeiiiiacos Adjust Inventony

~ & . .
Auto-Build tems herns List Klik Receive Brices
: items :
~

Becewelte ms - Count Inventornye

~
Transaction Journal

To Do List - Find Transactions w Reports w Analysis w

Setelah meng-klik receive items maka akan namapk pada gambar dibawah:

[ purchases - New Item

'RECEIVE ITEMS =]

Supplier - ] v TaxInclusive

Ship to : Purchase #:
Date:

Supplier Inv:
Ordered Ta Date Receive  Item Number Description isc%  Total

Total Units: Subtatal:

Comment: Freight:
Ship Via: Taw
Promised Date: Total Amount:

Joumal Mema: Paid Today:

Order Delivery Status: Balance Due:

Help F1 Layout Reaqister

2. Tahap berkutnya adalah memastikan jenis dokumen yang akan diisi yaitu receive

items seperti pada gambar yang ada dibawah ini:
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™ Purchases - New Item

| RECEIVE ITEMS |+ |

QUOTE o 3

ORDER | i
v RECEIVE ITEMS

BILL

Ordered To Date Receive Item Number

Total Units:

Carament

3. Setelah dipilih receive item maka langkah berikutnya adalah memilih supplier seperti

pada gambar dibawah ini:

RECEIVE ITEMS =|

Supplier | Tems - W TaxInclusive
[® select from List
Look for: ||
Ordered T Job
Intel Corp J
Irwiai Corp SP D4 Rp0,00 |
Soft Camp SPO03 Rp0,00 | |
Tech Com SP 05 Rp0,00
Total
P
J
Order Dg

— 7 5| %
.Z/, HB||JD Fq New | Eagy-Add Cancel

Pilih supplier yang sesaui dengan data kasus dan klik tombol use supplier.

4. Langkah selanjutnay adalah memasukkan data nomor Supplier invoice sesuai dengan
data dan data lainnya seperti:
a. description (transaksi),
b. account (nama rekening pembebanan),

amount(jumlah rupiah pembayaran),

0

e

freight (biaya angkut) dan
e. paid today (jumlah yang dibayar hari ini).
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[ Purchases - New Service

ORDER

Supplier 5> | Am Company

Shipto = abc

Tems = Met 30th after EOM
Purchase #: 00000007
Date: 27/03/2012
Supphier [

Amount

v Tax Inclusive

Comment:
Ship Via:
Fromized Date:

Subtatal;
Freight:

Tax &
Total Amourt:

Joumnal Memao: | Purchase: Am Company

Order Delivery Status: [ To be Printed
(B) Save as Recuring| (4 Use Recuring RED Spel

AR

u -
Help F1 Print SendTo | Joumal Layout Reqister

Paid Today: [

Balance Due:

Gambar diatas adalah gabar sebelum dientri data. Dan gambar dibawah adalah

gambar setelah data dientri.

[® Purchases - New Service

ORDER

Supplier = |Arn Company

Shipto = |: abc

Description
Pembelian pc

Tems = Net 30th after EOM
Purchase # 00000001

Date: | 27/03/2002

Suppher lmvl: 007
Acctl Amount
51100 p3.000.000,00

v TaxInclusive

Comment:
Ship Via:

Promised Date:

Subtotst  Rp3.000.000,00
Freight:  Rp200.000,00

Tax o Rp13.084.1
Total Amount.  Rp3.200.000,00

Journal Memo: | Purchase; Am Company

Order Delvery Status: | To be Printed
:| () Use Recuring | AEQ Spel,|

Reqister

Help F1 Frint SendTo | Journal

Paid Teday: | Rp3.200.000,00

Balance Due: Rp0.00

5. Langkah berikutny adalah melihat hasil dengan mengklimk terlebih dahulu tombol

recard dan mengklik tombol journal sehingga hasilnya akan menampilkan journal

pengeluaran (disbursement) seperti pada gambar dibawah:
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& myoB Accounting
File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

| El Transaction Journal

General isbur Purchases Inventory

Dated From: {01/03/2012 Ta: | 27/03/2012
1D From: To:

Date ID# Account

27/03/2012 Am Compary
1 1-2110  Cek Rp3.200.000.00

1 1-2620  Deposits Paid Rp3.200.000,00

?/,:EJ

HelpF1 | Print

D. Penggunaan Fasilitas set item prices

Fasilitas ini digunakan untuk melakukan set up metode perhitungan persediaan apakah

LIFO atau Average serta entri data current price. Berikut gambar :

rﬂ Set Item Prices @@@

Iterm Number Name Avg Current Price
AMD AM X1 1p3.150.000,00 | gL R uua)

AMD AM X2 1p3.300.000,00ip4.000.000,00
Pentium 4 Dual Core  1p3.250.000,00}p3.900.000,00
PEntiurn 4 dual core 4 Rp0.00/ip5.000.000,00
Pentiumd dual core 3 Rp0.00/ip5.000.000,00
Pentium 4 dual core 4 Rp0,00/ip5.000.000,00

7. = By K SIS

Help F1 Print Shortcuts | Last Cost | Awg Cost
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E. Penggunaan Fasilitas Count item,

Fasilitas ini digunakan untuk melakukan adjustemen terhadap nilai persediaan yang
dihitung. Berikut gambar :

b Count Inventory

Item Number Item Narme On Hand Counted Difference
AMD AM X1

AMD AM X2

Pentium 4 Dual Core
PEntium 4 dual core 4
Pentiumd dual core 3
Pentiurn 4 dual core 4

'17/ Adjust Irventory

DR 4

Help F1
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F. Latihan di kelas

Daftar Persediaan PC

Lakukan entri dalam MYOB data persediaan berikut

Kode P4 01 P4 02 Am 01 Am 02

Nama Pentium 4 | Pentium 4 AMD AM-| AMD AM2-X2
Dual Core | Dual Core 2 | X1

Duo
Satuan Unit Unit Unit Unit
Supplier Utama Intel Corp | Intel Corp AMD AMD
Company Company

Harga Beli Rp. Rp.4.100.000 | Rp. Rp 3.300.000
3.250.000 3.150.000

Harga Jual Rp. Rp. 4.600.000 | Rp. 3.650 Rp.3.800.000

a 3.750.000
Stock 2 unit 2 unit 2 unit 2 unit
Stock Min 2 unit 1unit 2 unit 1 unit

Daftar Persediaan Software

Lakukan entri dalam MYOB data persediaan berikut

_Eode SO 01 02 SO 03 SO 04
Nama MS Windows | MS Office | Windows Multimedia
H’Z 2003 Program Program
Satuan Paket Paket Paket Paket

Supplier Utama Soft Com Ltd. | Soft Com | Soft Com | Soft Com

Lid. Lid. Lid.
Harga Beli Rp. Rp.800.000 | Rp.550.000 | Rp 675.000
1.150.000
Harga Jual Rp.1.400.000 | Rp.1050.000 | Rp.800.000 Rp.925.000
Stock 3 paket 3 paket 3 paket 3 paket
Stock Min 1 paket 1 paket 1 paket 1 paket
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Bab 7 Mengelola Transaksi Pembelian

A. Pendahuluan
Perusahaan dagang akan sangat memperhatikan aspek pembelian kredit utamanya bagi
penyediaan persediaan perusahaan dagangnya. Hal ini karena pembelian kredit atas
barang dagangannya merupakan proses yang sangat menentukan bagi pelayanan
terhadap pelanggan baik dari sisi harga maupun ketersediaan barangnya. Disamping itu
bagi manajemen pembelian kredit harus dapat dikelola dengan baik hali ini terkait dengan
masalah pengelolaan hutang (umur hutang), pembayaran atau pelunasan yang kesemuanya
bermuara pada aspek pengelolaan kas perusahaan dengan baik. Hal ini karena apabila
terlambat melakukan pembayaran maka perusahaan akan terkena dendan namun bila
aspek pelunasannya tidak memperhatikan ketentuan pembelian maka akan melewatkan
sejumlah kemungkinan potensial berupa potongan pembelian yang mungkin diperoleh
perusahaan.
Aplikasi akuntansi khususnya Myob mampu dengan baik mengelola transaksi pembelian
berkut transaksi yang terkait dengan pembelian seperti retur pembelian, potongan dan
pajaknya. Disamping itu bagi keperluan manajemen, Myob juga menyediakan berbagai
fasilitas laporan seperti berbagai tampilan laporan terkaiat dengan umur hutang baik
ringkasan maupun secara rinci.
Pada bagian dibawah ini akan kami sampaikan langkah-langkah pengerjaan yang harus
dilakukan jika mengelola transaksi pembelian dengan menggunakan Aplikasi MYOB. Fasilitas
yang ada dalam fitur Purchases dalam menu command center antara lain:
1. Register pembelian yakni purchases register

Entrian transaksi pembelian dikelola pada fitur enter purchases

Pembayaran hutang dagang dengan Pay Bills

Jurnal transkasi pembelian oada transaction journal

;oA b

Serta berbagai laporan yang lengkap yang dapat ditemukan pada fasilitas reports
antara lain:

a. Accounts

b. Banking

c. GT Sales Tax
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d. Sales

e. Purchases

f. Inventory
g. Card File
h. Custom

6. Selain report ada juga analysis antara lain :
a. Balance sheet

b. Profit and loss

c. Jobs

d. Cash flows
e. Sales

f. Receivables
g. Payables

h. Inventory

Untuk mengelola dengan baik transaksi pembelian maka berikut kami sajikan urutan-urutan
atau langkah-langkah pengerjaan dalam MYOB:
1. Buka program MYOB Accounting

File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

I abe - Command Centre E“E”zl

=

W =

Purchases Irventory Card File

Purchases Register

©

ceceveieiies @ PayBills
¢ ¢
Erint/Email Purchase Orders Print Cheques

~ ~
Transaction Journal & ------ PrintYEmail Remittance Advices

To Do List - Find Transactions w Repons w Analysis w

2. Pada menu command centre, klik tab menu purchase (lihat Gambar dibawah:
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i abc - Command Centre

[myoB] INVENTORY 9
> » — 1 )
il S .
b N =
Accounts Banking Sales Purchases Inverton Card File
: Build tems : tems Register --- - eeeeeeeniennns Adjust Inventary
~ ~ &
Auto-Build he Ems List Set tem Prices
~ &
Beceive ltems Coupt Inventory
&~
Transaction Journal
To Do List - Find Transactions w Reports Analysis w

3. Klik Menu ltem List (lihat gambar dibawah)

[® Purchases - New Service

[

Suppler - | Ell Tems v TaxInclusive
Ship to : Purchase #:
Date:
Suppher nvi:

Description Aect# Amourt

Subtatak

Comment: Freight:

Ship Via: Tax -

Promized Date: Total Amount:
Journal Mema: Paid Today:

Bill Delivery Status: Balance Due:

(8) Save =< Recuiing| (2) Use Recuring | #89 Spel |

7. = & G

Help F1 Brint SendTo | Joumal Layout | Register

4. Pastikan anda bekerja pada jenis dokumen Bill dengan memilih jenis dokumen Bill seperti

pada gambar berikut:
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[ Purchases - New Service

Pilih opsi

v TaxInclusive

Bill Purchase #:
Date:

Supplier Inwi:
Amount

Subtokal:

Comment: Freight:

Ship Via: Taw
Promized Date: Total Amount:

Joumal Memo: Paid Today:

Bill Delivery Status: Balance Due:

(®) Save as Recuring| (#) Use Recuring | 785 5pe

AL R

Help F1 Print SendTo | Joumal Layout Reqister

5. Kemudian pilih nama supplier dari persediaan yang dimaksud dengan cara seperti pada

gambar dibawah:

Terms = Net 30th after EOM Iv Tax Inclusive

hase #: 00000002
Date: | 29/03/2012

| Loskfor It
Am Campany SPO2 Fip0,00 J Acct Armount
Intel Carp SPO Rp0.00

Irwvai Carp

ubtotal:

Freight: Rp0.00 GST &
[ ax o pl000
Binount: Fp0.00
Today: | Ap0.00
be Due: Rp0,00

7. 15 €
e
Help F1 Mew Eagy-Add Cancel

6. Sorot pada nama supplier yang sesuai dana klik tombol use supplier. Hasilny akan

nampak sebagai berkut:
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J Purchases - New Service

Supplier & | Soft Comp Tems & Net 30th after EOM v TaxInclusive

Shipto »]: abc Purchase # 00000002
Date: 29/03/2012

Supplier v |

Descrption Acctt Amount Job Tax
Pembelian

Subtotal: Rp0,00

Comment: Freight: Rp0,00
ShipVia: | Tax & Rp0.,00
Promised D ate: Total Amount: Rp0,00

Joumal Mema: | Purchase; Soft Comp Paid Today: Rp0.00

Bill Delivery Status: | To be Printed Balance Due: Rp0,00
(1) Save as Hecurring| (%) Use Recuring | #eC SpeI_I|

7. = & W

Help F1 Pint | SendTo | Joumal | Layout

7. Langkah selanjutnya adalah pilih layout formulir pembelian dengan cara menekan tombol

layout seperti pada gambar dibawah:

Pilih opsi item
__/4‘ Use the ltem layout when you want to
- == | purchase something from your ltems

" Servi List

" Professional

" Miscellaneous

e =
— =
— =
e =

Cancel

8. Hasil dari perubahan layout adalah sbb:
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3 Purchases - New Item

|
Suppher
Ship to : Purchaze #:

Date:

Supplier [
Bil ReceivedBackorder Itemn Mumber Description Price Disc% Total

Subtotal:
Comment: Fresght;

Ship Via: Tax
Promised D ate: Total Amount:

Journal Memo: Paid Today:

Bill Delivery Status: Balance Due:
(R) Save as Rec r'-1'| () Use Recuring | #85) Spe |

7. = [ &[G

2w -

Help F1 Frint SendTo | Joumnal Layout Reaqister

9. Langkah berikutnya adalah mengisi data yang diperlukan untuk melaksnakan sebuah

transaksi pembelian sbb ( nomor Invoice : 100/PU/2012):

Jumlah Nama ltem Barang Harga per unit (satuan) | Jumlah Total
1 paket MS Windows Xp Sp 2 1.100.000 1.100.000

1 Paket Microsoft Office 2003 850.000 850.000

1 Paket Windows Program 500.000 500.000

1 paket Multimedia Program 650.000 650.000

Adapun hasil setelah dilakukan entri adalah seprti pada gambar dibawah :
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BILL e

Supplier £>: Soft Comp Temms S Net 30th after EOM [v Tas Inclusive
Shipto =] abc Purchase #: | 00000002
Date: | 29/03/2012
Supplier lnv#: | 100/PU/2012
Bil ReceivedBackorder Item Number Description Pnce DiscZ  Total
1 1 oS 01 MS Windows XP SP 2 00.000,00 .100.000,00 FPN
1 1 oMS 02 Microzoft Office 2003 150.000,00 »850.000,00 FPN
1 1 s 03 MWindows Program 300.000,00 »500.000,00 EPN
1 1 S 04 Multimedia Program 350.000,00 VE50.000,00 PPN~ |
Subtotal:  Rp3.100.000,00
Comment: Final Sale. 5 Freight: | Rp310.000,00 &l
Ship Via DHL = Tax ©:  Fp302.038,55
Promised Date: Total Amount:  Rp3.410.000,00
Joumal Mema: | Purchase; Soft Comp Applied to Date:  Rp3.100.000,00 Histany...
Eill Delivery Status: [Ta be Printed - Balance Due: Rp310.000.00

(1) Save as Recuning ;._ Payment | RES Spell

IR e

Help F1 Frint SendTa | Joumal Lapaut Reqister

10. Langkah selanjutnya klik ok dan periksa juga jurnalnya di tombol jurnal dan hasilnya

akan nampak pada gambar dibawah ini:

fE Transaction Journal

General Disbursements Receipts Purchases Inventory

Dated From: |[IIIEEF) To: [ 29/03/2012
1D From: To:

E) ID# Account Credit
00000002 Hutang Dagang Rp2.818.181,82
00000002 Hutang Dagang Rp302.098.55
00000002 Hutang Dagang Rp289.719,63
00000002 MS windows XP2 Fip1.000.000,00

00000002 MS windows XF2 Rp772.727.27
00ooooo2 MS windows XF2 Rp454.545,46
00000002 MS windows XP2 Rp530.903,09
ooooooonz Pajak Keluaran Rp302.098,55
00000002 Biaya angkut Rp289.719,63
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ﬁ Transaction Journal

General Disbursements Receipts Purchases Inventory

Dated From: |01/03/2012 To: | 29/03/2012

1D From:

i # unt it Credit
29/03/2012 Purchase: Soft Comp
00000002 2-2200  Hutang Dagang Rp3.100.000,00
00000002 51200 Pembelian - Software Rp3.100.000,00

B. Transaction Journal
Fasilitas ini untuk melihat entrian data berupa jurnal yang telah tersusun oleh MYOB. Dari
tampilan yang ada kita dapat melihat hasil jurnal yang dilakukan terkait pembelian. Bila
masih ada koreksi kita dapat mengaktifkan jurnal tersebut dengan mengklik panah sebelah

kiri tanggal jurnal seperti pada gambar dibawah:

General Dishursements Receipts

Purchases Inwentary

Dated From: | 01/01/2012 Tax 151‘04;‘201 /
1D From; T

Date  IDH Account Debit
29/03/2M2 Purchase; Soft Comp J
00000002 22200 Hutang Dagang Rp2.818.181,82
00000002 22200 Hutang Dagang Rp302.098 55
Klik Tanda 00000002 22200 Hutang Dagang Rp283. 71963
00000002 1-2350 M windows XP2 Rp1.000.000,00
panah untuk 00000002 1-2350 M5 windows XP2 Rp772727.27
koreksi jurnal 00000002 1-2350 M windows XP2 Rpd54.545,46
00000002 1-2350 M windows P2 Rp590.309,09
00000002 22330 Paisk Keluaran Rp302.098.55
00000002 G700 Biaya angkut R209.71963

Prirt

Help F1

Hasil dari klik pada tanda panah diatas maka akan tampak pada gambar dibawah ini:
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BILL

Supplier & Soft Comp Terms = MNet 30th after EOM I Tax Inclusive
Shipto =] abc Purchase #: 00000002
Date: 23/03/2012
Suppler Invi:  100/PU/2012
Bl RecervedBackorder Item Number Description Jisc%  Total Job
1 1 R MS Windows XP SP 2 100.000,00 .000.000,00 PPN
1 1 oMS 02 Microsoft Office 2003 77272727 PPN
1 1 oMs 03 indows Program 154.545 46 1454 545,46 PPN
1 1 oS 04 M ultimedia Program 790.509,09 1590.903,09 PPN = ]
Subtotal  Rp2.818.181.82
Comment:  Final Sale. 5 Freight: ~ Rp283.71963 GST &l
Ship Via DHL s Tax = RAp302.038,55
Promised D ate: Total Amount:  Rp3.410.000,00
Journal Memao: | Purchase; Soft Comp Applied to Date:  Rp3.100.000,00 Histary...
Bill Delivery Status: | To be Printed - Balance Due:  Rp310.000,00

(1) Save as Recuring| e F'aymenr| RES! Spell

33 F1 to get hélp. i abc.myo

e b e s e o |
Hasil yang ada diatas dapat dikoreksi sesuai dengan yang sebenarnya (yang menurut anda

benar). Setelah dikoreksi maka klik ok.

C. Pay Bill

Fitur ini digunakan untuk melakukan fungsi pembayaran kas dari berbagai transaksi
pembelian kredit yang telah dientri pada bagian diatas. Jika kita ingin membayar maka klik

pay bills maka akan tampak tampilan berikut:
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Account: |1-2110 ) Cek Balance c»: Rp19.000.000,00

Suppher | ﬂ Cheque No.:
P w|: )
wes (I ) Select from List
| Lookfor |
[ - |
Mema: Intel Corp SPO1 Rp0.00
Inwai Corp SPO04 Rp0.00
Soft Comp SPO3 Rp310.000.00
Amount Tech Com SPO5 Rp0.00

¥ Inchude Closed Purchases
[ Cheque Already Printed

Remittance Advice Defivery Status: [ Ta be Printed |
G ron 7 &
uw

Press F1 to get help.
Famhdd

It

T |

Halm F1 hlsan

Pada tampilan diatas dimulai dengan memilih account pembebanan atas pembayaran kas
missal pembayaran hutang dibebankan pada cek maka pilih dari drop down diatas pada
akun cek.Setelah itu kita harus memilih payee (tujuan pembayaran kepada siapa) dengan
klik drop down pada payee dan silahkan pilih dengan menyorot pada pilihan payee

supplier dan klik uses supplier seperti tamppilan diatas.

D. Print Cheques
Fasilitas fitur ini digunakan untuk mencetak cek yang telah disetujui dan disiapkan untuk
dikeluarkan. Berikut contoh jika kita ingin mencetak cek. Berkan tanda centang y pada

bagian kiri sebelum tanda panah. Kemudian silahkan klik tombol print.
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To Be Printed

Selected Bank Account: |1-2110 /| Cek
Number of First Cheque in Printer: |
Prinit | 1 Copies of Each Selected Cheque

Q Advanced Filters. .

Amaount
Rp2. 307.000,00

Date
16/04/2012

Payee
Tech Com

7

E. Latihan di Kelas

Lakukam entri transaksi pembelitan berikut kedalam MYOB:

1. Tanggal 1/1/2020, Dibeli secara kredit 2/10,n/30 peralatan kantor seharga
Rp.1.000.000

2. Tanggal 2/1/2020, Dibeli secara kredit 2/10,n/30 komputer kantor sebaharga Rp
10.000.000

3. Tanggal 3/1/2020, Dibeli secara kredit persediaan barang elekironik sebesar Rp
3.500.000

4. Tanggal 4/1/2020, Dibeli secara kredit 2/10,n/30 persediaan barang-barang mesin
pabrik seharga Rp 5.500.000

5. Tanggal 5/1/2020, Dibeli Persediaan bahan makan seharga Rp 4.000.000 dengan
termin 2/10,n/30.
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A.

Bab 8 Pengelolaan Transaksi Penjualan dan transaksi terkait pada

MYOB

Pendahuluan

Urat nadi suatu organisasi seperti perusahaan dagang adalah aspek penjualan. Untuk itu
pengelolaan transaksi penjualan harus benar-benar baik dan tepat. Aplikasi seperti MYOB
dapat mengelola penjualan dengan baik. Penjualan pada dasarnya dapat dilakukan
dengan beberapa metode yakni penjualan tunai dan penjualan kredit.

Penjualan tunai mengharuskan pelanggan membayar sejumlah kas pada saat penyerahan
barang sesuai dengan harga barang tersebut. Hal ini tentunya tidak menimbulkan
permasalahan dalam perlakuan akukntansi dan didalam sistem informasi. Penjualan tunai
diikuti dengan pembuatan bukti kas masuk (receives payment).

Penjualan kredit merupakan transaksi penjualan dengan memberkan komitment pembayaran
pada periode yang disepakati. Bagi penjual transaksi ini menimbulkan hak untuk menagih
atauv dengan kata lain penjual mengakui pivtang usaha (dagang). Sebaliknya bagi si
pembeli akan timbul hutang kepada penjual. Bagi penjual transaksi ini harus diikuti dengan
menerbitkan invoices untuk bukti transaksi dan sebagai dokumen dasar untuk mengakui
pivtang kepada pembeli atau pelanggan.

Penggunaan MYOB sebagai alat bantu untuk mengelola transaksi penjualan baik tunai
maupun kredit dapat menjadi salah satu alternative yang baik. Berikut akan kami sampaikan
bagaimana penggunaan berbagai fitur yang ada dalam MYOB untuk mengelola transaksi

penjualan.

Mencatat Penjualan Tunai

Sebelum anda mengerjakan transaksi penjualan ada baiknya anda menyiapkan transaksi
yang akan anda kerjakan sesuai urutan tanggal, hal ini bermaksud untuk memudahkan proses
pengerjaan dalam aplikasi dan dapat dikerjakan dengan cepat.

1. Langkah awal, seperti pada menu lainnya, maka silahkan masuk menu Myob pada

command centre seperti pada gambar berkut:
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be - Command Centre

S

Accounts Banking Sales Puichazes Irventary Card File

Sales Register

- @ Receive Payments

~

Print/Email Statements « - v+ PrintfEmail Invoices
- &
Transaction Journal & ------coeveeeees Print Receipts
To Do List » Find Transactions w Reports w Analysis w

Pada tampilan diatas tampak beberapa fitur yang dapat digunakan untuk mengelola
transaksi penjualan

7. Register pembelian yakni sales register

8. Entrian transaksi pembelian dikelola pada fitur enter sales

9. Penerimaan kas dengan receive payment

10. Jurnal transkasi penjualan oada transaction journal

11.Serta berbagai laporan yang lengkap yang dapat ditemukan pada fasilitas reports
antara lain:

a. Accounts

Banking
c. GT Sales Tax
d. Sales

e. Purchases
f. Inventory
g. Card File
h. Custom
12. Selain report ada juga analysis antara lain :
a. Balance sheet

b. Profit and loss
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c. Jobs

d. Cash flows
e. Sales

f. Receivables
g. Payables

h. Inventory
Untuk melaksanakan pengelolaan dengan baik maka berikut langkah-langkah selanjutnya.

2. Langkah selanjutnya setelah tampak menu command centre seperti diatas maka untuk
pengelolaan transaksi penjualan tunai  klik enter sales . Hasilnya akan tampak pada

gambar sebagai berikut:

E'l Sales - New Service

[INVOICE

Ireeoice #:
Date:

Customer PO #:
Accid Amount

Salesperzon Subtotak
Comment; Freight

Ship Via Tax
Promised Date: Total Amount:

Joumal Mema: Paid Today:
Referral Source: Payrment Method
Inwoice Delivery Status: Balance Due:

(8) Save as Recuning| (&) Use Recuming | G Reimburss W&-‘jpel_l|

= &G

SendTo | Joumnal Layout  Register

3. Langkah selanjutnya pilih opsi jenis form invoice pada pilihan pojok kiri atas seperti pada

gambar dibawah ini:

[ sales - New Service

QUOTE 5 = . .
ORDER : | ’Jl Tems W TaxInchusive
v INVOICE Inwvoice #:
Date:
Customer PO #:

A Amounk
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4. Langkah selanjutnya pilih pelanggan pada menu drop down seperti pada gambar
dibawah ini , dan kemudian pilih customer sesuai dengan kebutuhan dengan menekan use

customer sebagai berikut:

[nvoice -

Customer - I® Select from List
Ship to

Chalie com
Delta Com
Endy Com
Farly Com
Posz Indonesia
Telkam

Salesperzon
Comment:
Ship Via
Promised D ate

Joumal Mema:

Referal Source: |

Irveoice Delivery Status: . .
AT
e as Fecuring G"J_]Qseﬂecurling| b Reimburze | g
mm HepFl | New | Eagrédd Cancel

5. Hasil dari langkah sebelumnya adalah sebagai berikut:

IB sales - Edit Service

INVOICE
Customer &#: Alpha Com Tems o 10% 1t Net 30th after EOM v Tax Inclusive
Shipto =] Alpha Com Irvoice #: 00000007
| Al
4!ipha nomor! Date: |17/04/2012

Tangerand
Tangerang Custorner PO #: | 00054

Penjualar komputer

Salesperzon S Subtotat  Ap5.500.000,00
Comment; Freight:  Ap100.000,00

Ship Via: Tax o RpS0E.54
Promized D ate: Total Amount  Rp5.E000000.00

Joumal Memo: | Sale; Alpha Com Applied to Date:  Rp5. 600.000,00 Hizstory...
Refenal Source: | 8l
Invaice Delvery Status: | To be Printed -| Balance Due: Rp0.00

(U Save asRec:urring| & Reimburse -;. Payment | BBG Spe|_||

)
Help F1 FErrint SendTo | Joumal Lapout Register
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Tampak hasil diatas , setelah mengentri data customer (alamat otomatis tampil) maka
anda harus memasukan data sebagai berikut:
Tanggal transaksi
Nomor Invoice (otomatis)
c. Nomor PO dari pelanggan
d. description (keterangan penjualan apa?),

e. Account (Pendapatan penjualan apa?),

f. jumlah penjualan pada kotak amount,
g. job dan
h. pajak.

i. Freight (biaya atau ongkos angkut)

Untuk pejualan tunai islah pada kotak paid to day sebesar nilai total penjualan yang
sudah disertai dengan jumlah biaya angkut dan pajak. Bila sudah dentri maka akan

tampak seperti diatas.

6. Langkah selanjutnya anda bisa cetak invoice dengan langkah tekan tombol print dan ikuti

setup printernya:

Tax Invoice

Bill To:

GST Reg No
Alpha Comn
J1 Alpha noenorl R
Tangermg LIWOIce Ho : | 00000001
Tngomg Date: |170472012
Ship To: Page: |1
Alpha Com
11 Alpha nommorl
Tangermg
Tangerang
Attn Phone: 021 89977 Fax:
SalesPerson P.0. Number Date Shipped Shipped Via Terms
00054 10% lst Het 30th
Description Amourt [5$)
Penjualan kemnputer Rp5.000.,000 00
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7. Lanngkah berikutnya memeriksa jurnal tyang dibuat otomatis apakah sudah benar atau

belum dengan cara menekan tombol journal, hasilnya bisa dilihat pada gambar dibawah:

5 MYoB Accounting - [Transaction Journal]

@ File Edit Lists Command Centres Setup Reports ‘Window Help

General Disbursements Receipts Sales Purchases Inventory Al

Dated From: | 01/04/2012 Ta: [17/04/2012
ID From: To:

DE D# Account Debit Credit

17/04/2012 Sale: Alpha Comn

00000001 1-2200 Piutang Dagang Rp5.000.000,00

000000 1-2200  Piutang Dagang Rp506.542,06

| 1-2200 Piutang Dagang Rp93.457,94

00000001 41100 Hardware Rp5.000.000,00 003
00000001 2-2310  Pajak masukan Rph0E 542,06
00000001 4-5000 Pendapatan Anakutan Rp93. 457 94

8. Bila masih ada koreksi atas jurnal maka langkahnya adalah dengan mengklik tanda

panah sebelum tanggal jurnal, kemudian dapat dilakukan koreksi sepelrunya.

C. Mencatat Penjualan Kredit
1. Langkah awal adalah sama dengan penjualan tunai yaitu masuk pada menu command
centre dan klik menu enter sales.

2. Hasilnya akan tampak pada gambar sebagai berikut:

2 sales - New Service

INVOICE |

Customes

Ship to : Irveoice f:
Date:
Customer PO #:

Dezcription Amount

Salesperson Subtotak
Comment: Fresght:

Ship Via: Tax
Promised Date: Total Amouni:

Joumal Memao: Paid Today:
Fiefenal Souce: Fayment Method:
Invvoice Delivery Status: Balance Due:

(8) Save a: Recuning| (%) Use Recurting | Sk Feimburce

-
<€
Help F1 Pri Send To | Jownal Lapout Register

3. Langkah selanjutnya pilih opsi jenis form invoice pada pilihan pojok kiri atas seperti pada

gambar dibawah ini:
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[ sales - New Service

EBX

QUOTE = .
BBbER | = Tems W TaxInchusive
v INVOICE Inwvoice #:
Diate:
Customer PO #:

Arnount

4,

Langkah selanjutnya pilih pelanggan pada menu drop down seperti pada gambar

dibawah ini , dan kemudian pilih customer sesuai dengan kebutuhan dengan menekan use

customer sebagai berikut:

=

[ select from List

Salesperson
Comment:

Ship Via:
Promised Date:

Aloha Com C501 Fp0.00 Ji|
Beta Corn Cs 02 Fp0.00
Charlie com C:03 Fip0.00
Delta Com Cz04 Fip0.00
Endy Cam C5 05 Fip0.00
Farly Cam C5 06 Fip0.00
Pos Indonesia o7 Fip0.00
Telkom SPDs Rp0.00

Jounal Memao:

Flefenal Source:
|rvoice Delivery Status:

(8) Save as Fecuning| () Use Recuning | S Reimburse | H

AL A

2 »
7. | L5
Help F1 Mew | Eagyédd Cancel

5. Hasil dari langkah sebelumnya adalah sebagai berikut:

| INVOICE -|
Customer £ | Alpha Com =1 Tems £ 10% 1=t Met 30th after EOM ¥ TaxInclusive
Shipto [=]: Alpha Com Irvvoice #: | 00000002
JI Alpk. 1
Tanomong Date: [17/04/2012
Tangerang Custorner PO #: | 10001
Amount
Perjualan pails 4-2100 p1.000.000.00] 003 PPN - |
Salesperzon = Subtotal:  Rpl.000.000.00
Comment = Freight: 50000 GsT =
Ship Wia = Tax o Rpo0,.909.09
Fromzed Date: Total Amount:  Apl 000.000.00
Joumal Memo: | Sala; Alpha Com Faid Today: | Rp0.00
Referal Source: | = Payment Method: | Cash = Details...
Inwoice Delivery Status: | To be Printed - Balance Due:  Rpl.000, 000,00
() Save az Recuring| () Use Recuning | L Reimburze | AEZ Spell
J?/ e s - . = e
7. | == S/ | <% | )
Helo F1 Prink Send To | Joumal Lavout Feaister Cancel
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Tampak hasil diatas , setelah mengentri data customer (alamat otomatis tampil) maka
anda harus memasukan data sebagai berikut:
Tanggal transaksi
Nomor Invoice (otomatis)
c. Nomor PO dari pelanggan
d. description (keterangan penjualan apa?),

e. Account (Pendapatan penjualan apa?),

f. jumlah penjualan pada kotak amount,
g. job dan
h. pajak.

i. Freight (biaya atau ongkos angkut)

Untuk pejualan kredit isilah pada kotak paid to day sebesar vang muka jika ada atau

tidak diisi jika tidak ada vang muka. Bila sudah dentri maka akan tampak seperti diatas.

6. Langkah selanjutnya anda bisa cetak invoice dengan langkah tekan tombol print dan ikuti

setup printernya:

Tax Invoice
Invoice # 00000002
UEN # Date: 17/04/2012
Ship Via
Page: 1
Bill To: Ship To
Alpha Com Alpha Com
JI Alpha nomor1 JI Alpha nomor
Tangerang Tangerang
Tangerang Tangerang
Description Amount Code
Pembelian modem Rp909.090,91 PPN

7. Lanngkah berikutnya memeriksa jurnal tyang dibuat otomatis apakah sudah benar atau

belum dengan cara menekan tombol journal, hasilnya bisa dilihat pada gambar dibawah:
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@ File Edit Lists Command Centres Setup Reports ‘Window Help

General Disbursements Receipts Sales Purchases Irentory All
Dated From: To: |17/04/2012
ID From: To
Date ID# / unt Credit
17/04/2012 Sale; Alpha Com
00000001 1-2200 Piutang Dagang Fp5.000.000,00
00000001 1-2200 Piutang Dagang Rp506.542,06
00000001 1-2200 Piutang Dagang Rp33.457,94
00000001 41100 Hardware RAp5.000.000,00 003
00000001 22310 Pajak masukan Rp506.542,06
00000001 45000 Pendapatan Angkutan Rp33.457.94
= 17/04/2012 Sale; Alpha Com
00000002 1-2200  Piutang Dagang Rp303.030,91
00000002 1-2200 Piutang Dagang Rp34.180,12
00000002 1-2200 Piutang Dagang Rp46.728,597
00000002 4-2100 Computer Parts Rp309.090,91 003
00000002 2-2310  Pajak masukan Rp94.180,12
00000002 4-5000 Pendapatan Angkutan Rpd6.728,97

8. Bila masih ada koreksi atas jurnal maka langkahnya adalah dengan mengklik tanda

panah sebelum tanggal jurnal, kemudian dapat dilakukan koreksi sepelrunya.

D. Latihan di Kelas

Entry data berikut ke dalam MYOB:

1. Tanggal 1/1/2020, Dijual persediaan elektronik seharga Rp 1.500.000 dengan termin
2/10,n/30

2. Tanggal 2/1/2020,Dijual persediaan makan minum seharga Rp 500.000 dengan
termin 2/10, n/30

3. Tanggal 3/1/2020Dijual persedican mesin pabrik seharga Rp 2.500.000 dengan
termin 2/10, n/30

4. Tanggal 4/1/2020Dijual persediaan elektronik seharga Rp 2.500.000 dengan termin
2/10,n/30

5. Tanggal 5/1/2020,Dijual persediaan elektronik seharga Rp 3.500.000 dengan termin
2/10,n/30
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Bab 9 Pengelolaan Fasilitas Kas Atau Bank pada MYOB

A. Pendahuluan

Pengelolaan kas atau bank merupakan proses manajemen kas atau bank yang sangat penting dalam
perusahaan kalau tidak boleh dikatakan yang paling penting. Hal ini mengingat hampir seluruh
aktifitas perusahaan selalu menggunakan kas atau bank. TRansaksi memang pada dasar dilakukan
berdasarkan satuan moneter tertentu dengan demikian satuan moneter mencerminkan satuan nilai
kas. Karena kita berada pada wilayah territorial Negara kesatuan Republik Indonesia maka satuan

moneter kita adalah rupiah yang disimbolkan dengan tanda (Rp).

Untuk mengelola dengan baik kas/bank maka anda harus memahami dengan baik fasilitas yang

ditawarkan oleh MYOB. Seperti biasa untuk memasuki fasilitas pengelolaan fitur tertentu maka anda

harus masuk pada command sentre MYOB sebagai berikut:

[ abc - Command Centre

mvos] BANKING =

Accounts Banking Sales Purchases Irventony Card File
Spend Money & ----coceeeeeees
- & .~
Print Cheques Reconcile Accounts Print Receipts
& & .~
Print/Email Remittance Advices ------ @ Transaction Journal Prepare Bank Deposit
To Do List - Find Transactions w Reports w Analysis w

Terlihat dari tampilan diatas menu yang ada pada fasilitas command centre pada software MYOB
secara umum. Terdapat deretan fasilitas diantaranya adalah banking. Fasilitas ini untuk mengelola
penerimaan kas dan pengeluaran kas serta rekonsiliasi kas serta manfaat lain seperti pencetakan

laporan jurnal, rekonsiliasi dan lain sebagai.
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B. Penerimaan Kas

Penjelasan fitur banking kita mulai dengan aspek pengelolan kas untuk penerimaan kas. Transaksi

Penerimaan kas meliputi :

a.

b.

Penerimaan kas tunai dari penjualan tunai

Penerimaan kas yang berasal dari pembayaran hutang (penjualan kredit)

Transaksi penerimaan kas lainnya yang bukan berasal dari transaksi utama diatas (Misal
penambahan modal dari pemilik, atau penerimaan kas dari pihak ketiga yang sifanya bukan

operasi utama perusahaan.

Untuk pengelolan penerimaan kas berikut langkah-langkah pengerjaannya:

A. Pembuatan Jurnal Penerimaan Kas

1.

Tahap awal seperti pada menu lainnya maka kita mulai dengan masuk pada fasilitas command

centre dengan kemudian klik banking seperti pada gambar dibawah:

[ abc - Command Centre

myos] BANKING

am < » Klik menu m h; ;ﬁ

Accounts bankmg Purchases Irvventony Card File
Spend Money & - ..Fmég-.ster ...........
~ ® &
Brint Cheques Reconcile Accounts Print Receipts
& & .~
Print/Email Remittance Advices ------ @ Transaction Journal Prepare Bank Deposit
To Do List - Find Transactions w Reports w Analysis w

3.

Setelah tampak pada tampilan gambar diatas maka klik menu receive money. Lihat pada menu
receive money yang diberi kotak. Terlihat pada jendela ini banyak fitur yag dapat kita
pergunakan dalam mengelola kas. Pada menu receive money terlihat terdapat print receipts dan
prepare bank deposit. Menu ini akan kita gunakan untuk mengelola penerimaan kas secara
keseluruhan. Dan bila receive money kita klik maka akan tampil gambar sebagai berkut:

Tampilan receive money adalah sebagai berkut:
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+ Deposit to Account: [ 1-2110 Balance &> : Rp1.700.000,00
~ Group with Undeposited Funds: v Tax Inclusive

Payor | L] ID #: | CRODD00D3
Armount Received: DETCRI01./04/2012
Payment Method: | Cash 5|  Details..

Memo: |

MName Amount Memo

Total Allocated: |

Tax

|
Total Received: |
|

Out of Balance:

(h;) Use Recuring

4.

+ Deposit to Account: 1-2110 &l Balance =»: Rpl.700.000.00
~ Group with Undeposited Funds:
Pilih Rekening

Payor untuk penempatan
Amount Received: | kas di bank
Payment Method: | Cash =  Details...

Memo: |

Acct # Narme Arnount Mermo

Total Allocated: |
Tax : [

Total Received: |
|

Out of Balance:

Recurring ‘ (%) Use Recuring

Help F1 Journal Register
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5. Langkah berkutnya adalah mengisi isian teks payor untuk mengisi dari siapa kita menerima kas

tersebut. Klik tanda panah pada teks payor sehingga tampilan gambarnya sbb:

¢ Deposit to Account: | 1-2110 &/ Cek Balance =»: Rp1.700.000,00
" Group with Undeposited Funds: v TaxInclusive
Payar D #: | CRO00003
Ferlal [ Select from List
Payment ‘ Loak for: |
Alpha Com Customer |23
Am Company SP 02 Supplier
: Beta Com csoz2 Customer —
Charlie com Cs03 Customer
Delta Com Cs 04 Customer
Doni E 02 Personal
Endy Com CS 05 Customer
Intel Corp SPO1 Supplier
|rwvai Corp SP 04 Supplier
Pujianto Ps 005 Employee
Rahmad E 03 Personal
Rita Ps 003 Employee
Soft Comp SP 03 Supplier
Susi Ps 002 Employee
Tech Com SP 05 Supplier
Tuti, E E 01 Personal ¥
?} lﬁ Use Card I l
uw
Help F1 New Cancel

6. Setelah mendapatkan gambar seperti diatas maka pilih nama yang sesuai dengan sumber
pemberi kas bila sudah ada. Bila belum ada tekan tombol new dan lihat pembahasan tentang
setup pemasok,pelangga, pegawai dan kontak pada bab lain yang telah kita bahas sebelumnya.

7. Sorot nama yang sesuai dan klik tombol use card. Maka anda akan mendapatkan hasilnya

sebagai berikut:

Payor o> | Rahmad ﬁ ID #: | CROODOO3
Amount Received: ’— Date: [01/04/2012
Payment Method: [ Cash i” Details...
Memo: | Rahmad

Terlihat diatas pada potongan gambar terlihat nama yang kita pilih sudah masuk pada bagian

isian yang sebelumnya kosong.
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8. Llangkah berikutnya adalah mengisi amount (jumlah rupiah yang anda terima) dengan
mengisikan jumlah rupiahnya

9. Setelah langkah diatas lakukan pemilihan metode penerimaan kasnya yaitu cash

10. Isikan keterangan transaksi sebagai transaksi apa (misal penambahan modal oleh pemilik,

Penjualan kas atau lainnya). Hasil langkah-langkah diata nampak pada gambar berikut:

Payor o [Rahmad 5” ID #: | CRODDOO3
Amount Received: | Rp2.000.000,00 Date: | 01/04/2012
Payment Method: | Cash g| Details... I

Mermo: |Tambahan modal

MName Amount Memao

Total Allocated: | Rp0,00
Tax | Fip0.0i

Total Received: ,W

Dut of Balance: ,W

(1) Save as Recuring | (%) Lse Recuring

11. Hasil dari pengisian pada tahap sebelum terlihat pada gambar dibawah:

f* Deposit to Account: 1-2110 &l Cek Balance ©>: Rp1.700.000,00
" Group with Undeposited Funds: v Tax Inclusive
Payor > : | Rahmad =l ID #: | CROOD003
Amount Received: | Rp2.000.000,00 Date: | 01/04/2012

Payrment Method: | Cash =_| Details...

Memo: | Tambahan modal

Amount
31100 Modal Pemilk/Pemegang sahs  Rp2.000.000,00

KLl
z

Total sllocated: | Rp2.000.000,00

Tax & Rp0,00
Total Received: | Rp2.000.000,00
Out of Balance: Rp0,00

(2) Save as Hecurring| (&) Use Recuring

7. & G

Help F1 Joumal Register
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12. Jika sudah selesai maka klik record pada tombol record.
Langkah pencatatan jurnal selesai sampai disini
B. Menampilkan Jurnal (Hasil Pencatatan pada buku jurnal) dengan langkah sebagai berikut:
1. Hasil pengentrian di atas dapat anda periksa pada jurnal penerimaan kas dengan mengklik

tombol jurnal dan hasilnya adalah sebagai berikut:

S [1-2170 =l cek

¢~ Group with Undeposited Funds:

=>: Rpl.700.000.00

Iv TaxInclusive

Deposit to Account: Balance

Payor &> [Rahmad =/ ID #: [CRO00003
Amount Received: | Rp2.000.000.00 Date: |01/04/2012
Payment Method: | Cash S|  Details..

Memo: | Tambahan modal

Arnount Memo

Rp2.000.000.00

MHame
todal Pemilik/Pemegang sah:

"~

Total Allocated:

Klik
Journal

Total Received:

Out of Balance:

| Ap2 000.000,00
Tax =: |
| Rp2.000.000,00

| &) Use Recuring

Fip0.00

Fip0.00

Date ID#

Purchases

Debit

Inventony

Credit

=3 01/04/2012 modal tambahan -
CRO000O 1-2110 Cek Rp7.000.000,00 —
CRO0DDO 31100 Modal Pemilik/Pemegang Rp7.000.000,00
Jurnal hasil
=] 01/04/2012 tambahan modal .
CROODDDZ  1-2110 Cek Rp1.000.000,00 entrian
CROODDO2 31100 Modal Pemilik/Pemegang Rp1.000,000,00
= 01/04/2M12 Tambahan modal /
CROODDOZ  1-2110 Cek Rp2.000.000,00
CRO00003 31100 Modal Pemilik/Pemegang Rp2.000.000,00 n

Helo F1 Print

Jika transaksi penerimaan kas tersebut akan berulang secara periodek tiap bulan atau tiap
satuan periode tertentu maka anda dapat menggunakan fasilitas recurring dengan menyimpan
terlebih dahulu sebagai berikut:
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Deposit to Account:| 1-2110 =l Cek Balance &>: Rp3.700.000,00

v TaxInclusive

Payor o |F|ahmad i” D #: |EF!EIEIEIDDB
Armount Received: | Rp2.000.000,00 DECRI01 /04,2012

Payment Method: [ Cash =]  Detaik...

Memo: | T ambahan madal

Amount

31100 Modal Pemilik/Pemegang sah: Rp2.000.000,00 M-T

Total Allocated: | Rp2.000.000,00

Tax = Rp0.00
Total Received: Rp2.000.000,00
Out of Balance: Rp0,00

() Use Recuring

Reqgister

Klik tombol

recurring

Journal

Hasil klik tombol diatas tampak pada gambar berikut dimana MYOB meminta konfirmasi kepada

anda untuk divalidasi sbb:
B Edit Recurring Schedule

X

Recurring Transaction Name: |IEE 0= alies =
Schedule

Frequency: | Monthly b Starting on: | 01/04/2012

* Continue indefinitely
" Continue until this date

" Perform this # of times

Alerts

&+ Femind =1 torecord this transaction | never
" Automatically record this transaction when due and notify

Transaction

' Use the next sequential number as the 1D #

7 Use the following as the 1D # [ho warning for duplicate 1Ds):

[~ Save my changes when | record this recuring transaction

,’2/ Save I

IJ -
Help F1 Cancel |
=0 T IEET R TSP e |
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Isilah isian diatas sesuai dengan kebutuhan untuk transaski yang berualang diatas. Pada tanggal
yang telah ditentukan akan and ankan diingatkan oleh reminders sebagai berikut. Jika akan

dijurnal klik record, dan jika tidak tinggal di klik close.

ff! Reminders

Tranzaction Due Date Arnount
=l T ambahan modal 01/04/2012 2.000.000,00

20 Skip This Period | @y Femind Tomorrow

Help F1

Tahapan diatas adalah rangkaian tahapan untuk mengelola penerimaan kas. Berkut akan kita
pelajari bersama bagaimana pengelolan transaksi pengeluaran kas dengan menggunakan

fasilitas yang ada pada MYOB.

C. Pengeluaran Kas

Volume Transaksi pengeluaran kas biasanya sangat besar atau banyak. Hal ini juga dipengaruhi oleh
size organisasi, semakin besar organisasi maka juga semakin besar volume dan kompleksitas
transaksi pengeluaran kasnya. Pada bagain sebelum kita telah pelajari fasilitas penerimaan kas
dengan menggunakan fitur receive money, maka untuk pengeluaran kas kita akan gunakan fasilitas
fitur spend Money. Pada fasilitas ini dapat digunakan sebagai entri transaksi pengeluaran kas, print
cheque dan Print/email remittance advice. Urutan pengelolaan kas pengeuaran adalah sebagai
berkut:

1. Masuk ke command centre sebagai berikut:
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[ MYOB Accounting

File Edit Lists Command Centres Setup Reports ‘Window Help

5 abc - Command Centre

BANKING

>
oy &

Banking

=

Sales Purchases Inventomy Caid File

Accounts

¢ Receive Money
© & ©
Print Cheques Reconcile Accounts Print Receipts
& & ~
Print/Email Remittance Advices -..... @ Transaction Journal Prepare Bank Deposit
ToDolList - Find Transactions w Reports » Analysis w

. __________________________________________________________________________________________|
2. Kemudian silahkan anda enter spend money dengan hasil seperi pada gambar dibawah ini:
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(] Spend Money

Account: [1-2110 &/ Cek Balance ©: Rp5.700.000,00 W TaxInclusive

Card :| 5/ ChequeNo:|3
Payee =|:| Date: [ IZIENH
Amaunt:|

Arnount

Total Allocated: | Rp0.00
Tax | Fp0.00 [ Cheque Already Printed

Total Paid: Rp0.00 Remittance Advice Delivery Status:

Out of Balance: | Rp0.00 | To be Printed hd

q| (¥) Use Recuring

uw
Help F1 Print Joumnal | Register Cancel

3. langkah selanjutnya adalah memilih rekening kas/bank yang sesuai untuk pembebanan setiap

item pengeluaran. Lihat gambar berikut:

Account: [1-2110 (2 5 select fr i <]
Look for: |IE=3RIE]
Card = |
Pavee [=|:| lepp-| 175720 Cek Gaii Azset
1-2121 Bank BCA Aszet
1-2130 FPengambilan K.as Szzat
1-2140 Kasz Kecil Aszet
- 1-2160 D ana yvang belum dideposito Azzet
Mermo: 2-2110 Bankcard Liability:
2-2120 Dirners Club Lizkility 4
2-2130 b asterCard Liability
2-2140 Wisa Liability:
Total Allodg
T
Total 37/‘ Lze Account I
- -
Out of Ba) Help F1 Cancel |
CB) Save as Recurrir &) Use R -

=

-
Help F1 Erint Jourrnal R egister
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4. Llangkah selanjutnya adalah Langkah selanjutna adalah sorot rekening yang sesuai dan tekan

tombol use account dan hasilnya adalah sebagai berikut:

Account; [1-2110 & Cek Balance ©: Rp5.700.000,00 W TaxInclusive

Card = | Intel Corp $l| Cheque No.:[3
Fayee ﬂ :|Intel Corp Date:| 02/04/2012
JI Gajahmada nomor 15 B ,7

‘Yogyakarta

Memo:| Intel Corp

Name Amount

Total Allocated: Fp0,00

Tax Rp0.00 I” Cheque Already Printed
Total Paid: Rp0,00 Remittance Advice Delivery Status:
Out of Balance: Rp0,00 | To be Printed hd

(l) Save as Aecuring ‘ (L‘)) Usze Recuring

Dengan mengisi kotak isian card dengan cara memilih maka kotak isian payee sudah terisi ,
nomor cek juga sudah terisi.
5. Tentukan tanggal transaksi sesuai dengan kebutuhan anda.

6. Langkah selanjutna adalah Langkah selanjutna adalah:
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7.

Account: | 1-2110 ®l|Cek :} [ Select from List E|
Look for: |5-1100
Eaiilie | Intel Corp Pembelian - Hardware Cost of Sales
Payee w!:|Intel Corp 51200  Pembelian - Software Cost of Sales
JI Gajahmada nomor 15 51300  Pembelian - Parts Cost of Sales
Pilih Acct Yogyakarta 5-3000  Diskon Pembelian Cost of Sales
. B-1050 Biaya Fee Akuntansi Expense
yg sesual B-1100  Fee hukum [Legal) Expense
JPembeIiah Persediaan Prosesor Intel 61200  Biaya Bank Expense
61300  Biaya Depresiasi Expense
£-1400  Subscriptions Expense
— B-1500  Biaya perlengkapan kantor Expense
| m— “ B-1600  Diskon Expense
/ B-1700  Biaya anghkut Expense _I
B-1800  Denda keterlambatan Expense
B-3100  Biaya lklan Expense
Total Allocated: Rp0.00 | |6-3110  Biaya Promosi di dalam Toko Expense
£-4200  Biaya Pos Expense -
Tax m
*
Total Paid: | o000 | Uﬁ Q | Usedccount |
uw
Out of Balance: Rp0,00 Help F1 MNew | Easy-Add Cancel |
(8) Save as Rec _n'i'g‘ (%) Use Recuriing | (-

Langkah berikutnya adalah pilih rekenning dan tekan use account untuk rekening yang sesuai

atau yang dibutuhkan. Hasil dari entrian tersebut adalah sebagai berikut:

Account: | 1-2110 5l Cek

Balance ©: Rp5.700.000,00 ™ TaxInclusive

Card & | Intel Corp

ﬂ Cheque Mo.:| 3

Payee w!:|Intel Corp
JI Gajahmada nomor 15
Yoagyakarta

Date:| 02/04/2012
Amount:

Memn:| Pembelian Persediaan Prosesor Intel

Amount

MName
Pembelian - Hardware

=
h

5-1100

Fp3.000.000,00

(B) Save as Recuring | (%) Lise Recuring
7.

Help F1

Reaister

Modul Aplikasi Akuntansi-MYOB

Tatal Allocated: [ Rp3.000.000,00

Tax o Rp0.00 [” Cheque Already Printed
Total Paid: Rp0,00 Remittance Advice Delivery Status:
Out of Balance: | [Rp3.000.000,00) | To be Printed =]

Cancel
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Setelah entri rekening maka isikan jumlah pembelian dengan menggisi kolom amount. Jlka
sudah selesai klik record

8. Langkah selanjutna adalah memeriksa hasil entrian pada fasilitas jurnal dengan klik journal dan
hasilnya adalah sebagai berkut:

fE Transaction Journal

General Disbursements Receipts Purchases Inventony

Dated From: |[IRAEREN) P To: | 02/04/2012
1D From: To

Date D Account Credit
02/04/2M2 Intel Corp
3 1-2110  Cek Rp3.000.000,00
3 51100 Pembelian - Hardware Rp3.000.000,00

Help F1 PBrint

9. lJika ada kesalahan maka anda bisa melakukan proses edit dengan mengklik tanda panah pada

kolom date pada tampilan jurnal diatas seprti pada gmbar dibawah:

fﬂ Transaction Journal

General Disbursements Receipts Purchases Inyentory

Dated From: |IQFEYREN} P To: | 02/04/2012
1D From: To:

Date ID# Account Debit Credit
02/04/2012 Intel Corp
3 1-2110  Cek Rp3.000.000,00
3 51100 Pembelian - Hardware Rp3.000.000,00

Klik tanda panah
untuk edit

?-&J

Help F1 Print
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10. Langkah selanjutnya adalah melakukan koreksi . Bila salah rekening silahkan koreksi rekening

yang bersangkutan dan bila salah jumlah silahkan ganti atau edit nilai rupiah seperiti gambar

dibawah:
Account: |1-2110 5/Cek Balance ©: Rp2.600.000,00 v Taxlnclusive
Card = | Intel Corp §| Cheque No.:| 3
Payee ﬂ ‘|Intel Corp Date:| 02/04,/2012
ﬂfgi[;"f;‘:;da nemor 15 Amout:|Rp3.100.000,00

Three Milion One Hundred Thousand Singapore Dollars Only

Mema: | Pembelian Persediaan Prosesor Intel ahe

Amount

5| Pembelian - Hardware

Klik amount jika

salah jumlah

Klik acct jika Total Allocated: | Rp3.100.000,00
salah rekening Tax o | Rp0,00 [ Cheque Already Printed
Total Paid: | Rp3.100.000,00 Remittance Advice Delivery Status:
Out of Balance: | Rp0.00 | To be Printed -]

(1) Save as Recuring (;-}) Use Recurring

7| == | &7 | Fab

11. Jika transaksi tersebut akan berulang anda bisa menggunakan fasilitas save as recurring dengan

mengklik tombol save as recurring, jika tidak klik ok.

Account: [1‘211[1 i][ﬁek Balance ©»: Rp2.600.000,00 W TaxInclusive
Card = | Intel Corp ﬂ Cheque Mo.:| 3
Payee ﬂ; Intel Corp Date:| 02/04/2012
JI Gajahmada nomor 15 Amount:| Fp3.100.000,00
Yoayakarta

Three Million One Hundred Thousand Singapore Dollars Only

Mema: | Pembelian Persediaan Prosesor Intel e

Arnount
Nl 5| Pembelian - Hardware Rp3.100.000,00 MN-T

Allocated: | Rp3.100.000.00

Tekan tombol Tax - | Rp0,00 [ Cheque Already Printed

jika berulan g otal Paid: | Rp3.100.000,00 Remittance Advice Delivery Status:
of Balance: | Rp0.00 | To be Printed -

(1) Save as Recuring (J) Usze Recurring

7_| = | &7 | Fab
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12. Langkah selanjutnya adalah mengisi isian untuk validasi transaksi yang sifatnya recurring:

I Edit Recurring Schedule |

LTl {7 WP g (B -1 | P ermbelian Persediaan Prosesor
Schedule
Frequency: | Monthly - Starting on: | 02/04/2012
* Continue indefinitely
7 Continue until this date
7 Perform this # of times
Alerts
= Remind =1 torecord this transaction | never -]
7 Autormatically record this transaction when due and notify =
Transaction
' Use the next sequential number as the Cheque #
7 Use the following as the Cheque # [no warming for duplicate 1Ds):
[ Save my changes when | record this recuring transaction
’17/ Save I
.J -
Help F1 Cancel |

13. Setelah diisi validasi isian diatas maka tekan tombol save.

D. Rekonsiliasi

Rekonsiliasi merupakan proses dimana kita ingin memastikan kesesuaian antara satu akun atau
rekening dengan satu akun atau rekening lainnya. Hal ini sangat dimungkinkan terjadi. Penyebab
terjadinya perbedaan saldo antara satu akun dengan akun lainnya bisa jadi karena satu pihak sudah
mencatat dan pihak lain tidak atau belum mencatat. Sebagai contoh perbedaan antara kas di
perusahaan dengan kas yang ada di rekening bank. Hal ini bisa jadi karena salah catat atau kurang
catat baik oleh perusahaan maupun oleh pihak Bank.
Untuk melakukan proses rekonsiliasi pada fitur banking pada MYOB ini adalah dengan urutan
angkah sebagai berikut:

a. Masuk ke menu command centre dan klik menu banking maka akan memperoleh tampilan

sebagai berikut:
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[® abc - Command Centre @@@

YOS, BANKING -9
./ w N B =
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File

Spend Money @ «--«cocoecoeeeeooo. Bank Register <ocooooceociiis @ Receive Maney
~ ~ &
Print Cheques {Reconcile Accounts | Print Receipts
& & v
Print/Email Remittance Advices ... @ Transaction Journal Prepare Bank Deposit
ToDoList - Find Transactions w Reports w Analysis w

b. Setelah kita dapatkan tampilan diatas maka akan kita lanjutkan dengan melakukan klik pada

reconcile accounts. Hasilnya akan kita peroleh gambar sebagai berikut:

I Reconcile Accounts

Account: =/ Cek New Statement Balance: Rp26.000.000,00
Last Reconciled Date: Calculated Statement Balance: Rp0.00
Bank Statement D ate: Dut of Balance: (Rp26.000.000,00)

Mark &ll Cleared Transactions Deposits Withdrawals

¥) Undo Reconciliation | £ Bank Entry s Get Statement Cleared:

c. Pilih rekening pada account dengan meng-klik tanda panah

d. Masuk
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E. Llatihan diKelas
Pilih akun rekening bank yang telah ada transaksi:
1. Lakukan rekonsiliasi dengan asumsi
a. Tanggal 1/1/2020 belum dicatata biaya administrasi bank sebesar Rp 10.000
b. Tanggal 29/1/2020 belum dicatat pendapatan jasa giro sebesar Rp 15.000
c. Tanggal 20/1/2020 belum dicatat beban pajak sebesar Rp 1.000
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