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1. PENDAHULUAN
Penyusunan program perencanaan dan anggaran tahun 2023 pada satuan kerja di

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi terkait belanja pengadaan

teknologi informasi dan komunikasi dilaksanakan sesuai dengan kebutuhan

penyelenggaraan sistem pemerintahan berbasis elektronik Kementerian Pendidikan,

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi (SPBE Kementerian).

Kegiatan atau proyek terkait belanja teknologi informasi dan komunikasi yang bersumber

dari Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Kementerian Pendidikan, Kebudayaan,

Riset, dan Teknologi harus mendpatkan rekomendasi (clearance) dari Pusat Data dan

Teknologi Informasi melalui aplikasi Sistem Elektronik Pengajuan Infrastruktur dan Aplikasi

(SEPIA) berdasarakan kriteria dan prinsip SPBE.

Aplikasi SEPIA merupakan aplikasi yang berbasis website yang dikelola oleh Pusat

Data Teknologi dan Informasi Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik

Indonesia.

Dokumen ini merupakan panduan pengguna yang digunakan saat akan melakukan
permohonan izin/clearance program kegiatan yang berkaitan dengan Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik (SPBE).
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1. AKSES APLIKASI SEPIA

1.1 Akses Pengguna
Pengguna aplikasi SEPIA dapat diklasifikasikan menjadi beberapa macam pengguna
berdasarkan hak akses dan perannya. Pengguna Aplikasi SEPIA berdasarkan hak
akses dan peranannya.

Berikut penjelasan mengenai hak akses dan peran untuk setiap klasifikasi admin:

JENIS HAK AKSES UNTUK PERAN
TERTENTU

KETERANGAN

Unit Kerja ● Melakukan download File Bantuan yang
diperlukan

● Membuat Pengajuan Clearance
● Melakukan Simpan, Edit, Update pada tiap

Domain
● Dapat membuat Draft
● Dapat melakukan Pengajuan Dokumen

sampai menjadi Usulan Unit Kerja
● Dapat melakukan perubahan pada Usulan

Unit Kerja
● Dapat melihat Riwayat Pengajuan
● Dapat mengajukan Usulan Unit Kerja

sampai berubah menjadi Persetujuan
Usulan Eselon 1

Eselon 1 ● Menambahkan Keterangan pada Detail
Clearance

● Melihat semua proses Clearance yang
sedang berlangsung

● Melakukan Persetujuan pada tiap proses
Clearance

● Melakukan Penolakan(Revisi) pada tiap
proses Clearance

Biro Perencanaan
● Menambahkan Keterangan pada Detail

Clearance
● Melihat semua proses Clearance yang

sedang berlangsung
● Melakukan Persetujuan pada tiap proses

Clearance
● Melakukan Penolakan(Revisi) pada tiap

proses Clearance

Tim Clearance ● Menambahkan Keterangan pada Detail
Clearance

● Melihat semua proses Clearance yang
sedang berlangsung

● Menambahkan Tanggal Evaluasi pada Detail



Clearance
● Menambahkan Lampiran pada Detail

Clearance
● Memberikan Verval pada Detail Clearance

untuk dapat melanjutkan Usulan Unit Kerja

Unit Pengelola SPBE ● Menambahkan Keterangan pada Detail
Clearance

● Melihat semua proses Clearance yang
sedang berlangsung

● Menambahkan Lampiran pada Detail
Clearance

● Memberikan Verval pada Detail Clearance
untuk dapat melanjutkan Usulan Unit Kerja

Tim Koordinasi SEPIA ● Menambahkan Keterangan pada Detail
Clearance

● Melihat semua proses Clearance yang
sedang berlangsung

● Menambahkan Lampiran pada Detail
Clearance

● Memberikan Verval pada Detail Clearance
untuk dapat melanjutkan Usulan Unit Kerja

Sekretaris Jenderal (Koodinator
SPBE)

● Menerima Usulan Unit Kerja yang sudah
Selesai.



1.2 Cara untuk akses Aplikasi SEPIA
Buka web browser apapun (Internet Explorer, Mozilla firefox, Google Chrome, dll.) dan
ketikan URL berikut https://sepia.kemdikbud.go.id/ pada navigasi alamat browser
(gambar 1.1 dan gambar 1.2).

Gambar 1.1 Navigasi Alamat Menggunakan Browser Firefox

Gambar 1.2 Navigasi Alamat Menggunakan Browser Google Chrome

Tekan tombol “Enter” kemudian halaman login aplikasi SEPIA akan tampil
(gambar 1.2).

Gambar 2 Tampilan Landing Page Aplikasi SEPIA

1 Tombol aksi untuk masuk pada halaman Login
Aplikasi SEPIA

2 Untuk melakukan download file Alur Pengajuan
Akun SEPIA

3 Untuk menuju link pendaftaran akun
http://formulir.kemdikbud.go.id/view.php?id=23061727

Tabel 1 Keterangan Tombol Aksi di Landing Page

Tambah penjelasan pd tabel utk setiap field isian

http://formulir.kemdikbud.go.id/view.php?id=23061727


Gambar 3 Tampilan Form Pendaftaran Akun Aplikasi SEPIA

No Tombol Aksi Keterangan

1 Untuk melakukan upload Surat Resmi Permohonan Akun
Aplikasi SEPIA

2 Untuk menambahkan Tanda Tangan Digital secara legal
pada form Permohonan Akun SEPIA

3 Untuk menambahkan Full Name pada form Permohonan
Akun SEPIA

4 Untuk melakukan proses Submit form Permohonan Akun
SEPIA

Tabel 2 Keterangan Tombol Aksi di Form Pendaftaran Akun SEPIA



2. AKSES APLIKASI SEPIA
2.1 Login

2.1.1 Sign In

Gambar 4 Halaman login aplikasi SEPIA

➢ ID Number beserta Password akan didapatkan setelah melakukan proses

Permohonan Akun SEPIA (lihat gambar 3) yang akan dikirimkan by e-mail dari

adminsepia@kemdikbus.go.id

➢ Setelah memasukkan ID Number dan Password terdapat proses validasi, dimana

jika proses pengisian data benar maka field menjadi hijau, jika salah maka field

menjadi merah dan akan muncul warning This field is required.

➢ Kemudian setelah field menjadi hijau pengguna dapat menekan tombol

untuk melakukan proses login pada aplikasi SEPIA apabila ID Number dan

Password yang digunakan telah terdaftar.

mailto:adminsepia@kemdikbus.go.id


2.1.2 Lupa Password

Gambar 5 Tampilan Halaman Lupa Password aplikasi SEPIA

Tambah penjelasan pengisian field2 nya, kl lupa password diinfo apa sj yg akan dicek?
Email dan field apa?
No Tombol Aksi Keterangan

1 Untuk menambahkan Tanda Tangan Digital secara legal
pada form Permohonan Akun SEPIA

2 Untuk menambahkan Full Name pada form Permohonan
Akun SEPIA

3 Untuk melakukan proses Hapus (Clear) pada kolom Tanda
Tangan

4 Untuk melakukan proses Submit form Permohonan Akun
SEPIA

Tabel 3 Keterangan Tombol Aksi di Lupa Password Aplikasi SEPIA



3. MENU APLIKASI SEPIA

3.1 Dashboard Pengguna
Halaman dashboard pengguna merupakan halaman utama yang diakses setelah
memasukkan url https://sepia.kemdikbud.go.id/

Pada halaman dashboard terdapat beberapa navigasi dan informasi yang dapat diakses
oleh pengguna.

Gambar 6 Tampilan Dashboard Pengguna

No Keterangan

1 Untuk menuju halaman Menu
Dashboard

2 Untuk menuju halaman Menu Clearance

3 Untuk menampilkan File Bantuan yang
dibutuhkan

4 Untuk mendapatkan file
Permendikbudristek Nomor 8 Tahun
2022

https://sepia.kemdikbud.go.id/


5 Untuk mendapatkan file SE Sesjen
Nomor 21 Tahun 2022

6 Untuk mendapatkan file Panduan
Pengguna SEPIA

7 Untuk mendapatkan file Mekanisme
Clearance Anggaran TIK

8 Untuk mendownload file Contoh KAK

9 Menu User Profile

10 Tampilan Pengajuan Clearance yang
sedang berlangsung lengkap dengan
statusnya

11 Grafik Pengajuan Berdasarkan Unit
Kerja Utama

12 Menu untuk melakukan Print, Save as
JPEG, & Save as PNG

Table 4 Keterangan Dashboard Pengguna



3.2 User Profile

Pengguna dapat mengakses dan melakukan pengaturan dan memilih tombol user
yang terletak pada bagian kanan atas halaman dashboard. Pilihan Menu User Profile
kemudian akan muncul tampilan  (lihat gambar 4).

Gambar 7 Menu User Profile

No Tombol Aksi Keterangan

1. Navigasi halaman untuk pengaturan profil pengguna

2. Navigasi halaman untuk pengubahan kata sandi/
password pengguna

3. Navigasi halaman untuk keluar dari akun yang sedang
digunakan

Tabel 5 Keterangan Menu User Proile



3.2.1 Pengaturan User Profile

Pengguna dapat mengakses pengaturan profil pengguna dengan memilih dan klik

tombol pada Menu User Profile (lihat gambar 7). Tampilan dari halaman
pengelolaan profile (lihat gambar 5).

Gambar 8 Tampilan Halaman User Profile

No Tombol Aksi Keterangan

1 Isian form User Profile didapatkan berdasarkan form
Pendaftaran Akun Aplikasi SEPIA (lihat gambar 3)

Tambah penjelasan field apa yg bs diubah dan ketentuanya

1 Untuk melakukan aksi Simpan perubahan pada Domain
User Profile

2 Untuk menutup Menu User Profile

Tabel 6 Keterangan Tombol Aksi pada Halaman User Profile



3.2.2 Ganti Password

Pengguna dapat melakukan pengubahan password dengan memilih dan klik yang

ada pada Menu User Profile (lihat gambar 5). Tampilan pop-up form isian Ganti

Password akan muncul (lihat gambar 6).

Gambar 9 Tampilan form isian Ganti Password

No Tombol Aksi Keterangan

1 Pengisian kolom Password Lama didapatkan berdasarkan
pengisian form Permohonan Akun Aplikasi SEPIA

2 Pengisian kolom Password Baru diisikan apabila User ingin
merubah Password Lama yang berdasarkan form
Permohonan Akun Aplikasi SEPIA

3 Pengisian kolom Konfirmasi Password Baru yang
disesuaikan dengan kolom Password Baru

4 Untuk melakukan aksi Simpan perubahan pada Domain
User Profile

5 Untuk menutup Menu User Profile

Tabel 7 Keterangan Tombol Aksi pada Halaman User Profile



3.3 Clearance

Gambar 10 Tombol Aksi pada Menu Clearance

Tambahkan penjelasan status pengajuan

1 Untuk menampilkan Menu Clearance

2 Untuk meminimize tampilan menu Dashboard dan Clearance
pada pojok kiri atas

3 Tombol aksi untuk masuk pada Menu Pengajuan Clearance

4 ❖Copy : untuk membuat duplikat report clearance
❖CSV : untuk menyimpan report clearance dengan

format
CSV

❖Excel : untuk menyimpan report clearance dengan
format

Excel
❖PDF : untuk menyimpan report clearance dengan

format
PDF

❖Print : untuk melakukan aksi Print pada report
clearance
❖Refresh : untuk melakukan proses Refresh pada

halaman
report clearance

5 Untuk kembali ke halaman Report Clearance

6 Untuk melakukan proses penyortiran pada Report Clearance



7 Untuk masuk pada Domain Detail Clearance

8 Untuk menggeser halaman sebelumnya (Previous) atau
selanjutnya (Next)

9 Untuk melakukan penyortiran berdasarkan Nama Program

Tabel 8 KeteranganTombol Aksi pada  Halaman Clearance

3.3.1 Langkah-langkah Pengajuan Clearance

1.      Klik Menu Clearance di Halaman Beranda, Klik Ikon

Gambar 11 Menu Daftar Pengajuan Clearance

2.      Isi area entry data Domain pada halaman Pengajuan Clearance

Gambar 12 Domain Daftar Pengajuan Clearance



3.3.1.1 Berbagai Jenis Domain-domain saat Pengajuan Clearance

➢ Domain Program

Gambar belum dikasih kode sesuai penjelasan di bawahnya

Gambar 13 Domain Program pada Aplikasi SEPIA

Ditambahkan informasi awal, diberi tanda masing2 bagian berisi apa saja dan domain nya

A. Nama Program : Isi Nama Program sesuai dengan Renja

B. Nama Kegiatan : Isi Nama Kegiatan sesuai dengan Renja

C. Jenis Usulan Program : Pilih Jenis Usulan Program

● Pembangunan/Pengadaan sistem IT baru atau aplikasi baru yang bersifat

umum

● Pengadaan server baru dan/atau pusat data (data center) baru (DC/DRC)



● Penyelenggaraan pemerintahan yang memanfaatkan teknologi informasi dan

komunikasi untuk memberikan layanan kepada pengguna SPBE

D. Anggaran : Isi Anggaran sesuai dengan besaran anggaran untuk program yang

diajukan

E. Klasifikasi Rincian Output (KRO) : Isi Klasifikasi Rincian Output (KRO) sesuai dengan

Renja

F. Rincian Output (RO) : Isi Rincian Output (RO) sesuai dengan Renja

G. Komponen : Isi Komponen sesuai dengan Renja

H. Subkomponen : Isi Subkomponen sesuia dengan Renja

I. Nama Penanggung Jawab : Isi Nama Penanggung Jawab Program Kegiatan

J. Nomor Penanggung Jawab : Isi Nomor Penanggung Jawab Sesuai Nomor

Handphone/Telpon Penanggung Jawab.

K. Unit Utama : Merupakan Unit Kerja

L. Unit Kerja : Merupakan Unit Kerja/Perangkat Daerah yang melaksanakan layanan

M. Nama Urusan ( Proses Bisnis ) : Isi Nama Urusan ( Proses Bisnis ) sesuai urusan

pemerintahan yang diselenggarakan yang mengacu pada tugas unit kerja/perangkat

daerah.

N. Sub Proses Bisnis : Isi Sub Proses Bisnis yang terkait dengan Proses Bisnis.

O. Tahun Anggaran : Isi Tahun Anggaran adalah 2023

P. Kementerian/Lembaga : Isi Kementerian/Lembaga adalah Kementerian Pendidikan,

Kebudayaan, Riset, dan Teknologi.

Q. Peta Rencana : Isi Peta Rencana dengan Mengunggah File Peta Rencana Program

Kegiatan

R. Uraian Urusan : Isi Uraian Urusan sesuai uraian dari urusan pemerintahan yang

diselenggarakan yang mengacu pada tugas unit kerja/perangkat daerah.

S. Klik Ikon



➢ Domain Layanan

Gambar 14 Domain Layanan pada Aplikasi SEPIA

A. Domain Layanan : Pilih Domain Layanan sesuai Kode Model Referensi SPBE yang

sesuai dengan arsitektur SPBE yang dipilih, yakni :

● Layanan Administrasi Pemerintahan

● Layanan Publik

B. Area Layanan : Pilih Area Layanan sesuai Kode Model Referensi SPBE yang sesuai

dengan arsitektur SPBE yang dipilih

C. Nama Layanan : Isi Nama Layanan sesuai nama dari layanan yang dihasilkan oleh

unit kerja/perangkat daerah

D. Tujuan Layanan : Isi Tujuan Layanan merupakan penjelasan tujuan dari layanan

E. Fungsi Layanan : Isi Fungsi layanan merupakan uraian penjelasan dari fungsi-fungsi

yang terdapat dalam layanan.

F. Unit Pelaksana : Pilih Unit Pelaksana sesui unit kerja/perangkat daerah yang

melaksanakan layanan

G. Kementerian / Lembaga terkait : Pilih Kementerian/Lembaga yang terkait dengan

layanan

H. Target Layanan : Isi Target Layanan sesuai Target Pengguna Layanan



I. Metode Layanan : Pilihan Metode Layanan yang sesuai dengan model layanan,

yakni :

● Government-to-Citizen

● Government-to-Business

● Government-to-Government

J. Klik Ikon

➢ Domain Data dan Informasi

Gambar 15 Domain Data & Informasi pada Aplikasi SEPIA



A. Data Pokok : Pilih Data Pokok sesuai Kode Model Referensi SPBE yang sesuai

dengan arsitektur SPBE yang dipilih, yakni :

● Data Pendukung Umum

● Informasi Budaya dan Agama

● Informasi Ekonomi dan Industri

● Informasi Ketertiban Umum dan Keselamatan

● Informasi Lingkungan dan Sumber Daya Alam

● Informasi Pembangunan Kewilayahan

● Informasi Pemerintahan Umum

● Informasi Pendidikan dan Tenaga Kerja

● Informasi Perlindungan Sosial dan Kesehatan

● Informasi Pertahanan dan Luar Negeri

B. Data Tematik : Pilih Data Tematik sesuai Kode Model Referensi SPBE yang sesuai

dengan arsitektur SPBE yang dipilih

C. Nama Data : Isi Nama Data sesuai data yang dikelola oleh unit kerja/perangkat

daerah

D. Interoperabilitas Data : Centang fitur Interoperabilitas Jika terdapat interoperabilitas

data dengan data yang lain

E. Tujuan Data : Isi Tujuan Data sesuai penjelasan tujuan dari pemanfaatan data

F. Sifat Data : Pilih Sifat Data berdasarkan berdasarkan bentuk datanya, yakni :

● Terbuka

● Terbatas

● Rahasia

G. Validasi Data : Pilih Tanggal Validasi Data sesuai Tanggal Berlakunya Data

H. Penanggung Jawab : Pilih Penanggugn Jawab sesuai Penanggung Jawab dari Data

I. Uraian Data : Isi Uraian Data yang merupakan penjelasan atau keterangan dari

data, terutama mengenai ciri khas dari data tersebut.

J. Klik Ikon



➢ Domain Aplikasi

Gambar 16 Domain Aplikasi pada Aplikasi SEPIA



A. Domain Aplikasi : Pilih Domain Aplikasi sesuai Kode Model Referensi SPBE yang

sesuai dengan arsitektur SPBE yang dipilih, yakni :

● Aplikasi Khusus

● Aplikasi Umum

B. Area Aplikasi : Pilih Area Aplikasi sesuai Kode Model Referensi SPBE yang sesuai

dengan arsitektur SPBE yang dipilih pada Domain Aplikasi

C. Nama Aplikasi : isi Nama Aplikasi sesuai Nama Aplikasi yang digunakan atau dimiliki

D. Status Kegiatan : Centang Status Kegiatan/Pengadaan Aplikasi yakni :

● Pengadaan Baru

● Pemeliharaan

E. Fungsi Aplikasi : Isi Fungsi Aplikasi berupa keterangan fungsi dari aplikasi terhadap

layanan yag didukung

F. Luaran/Output : Isi Luaran/Output berupa hasil-hasil yang diperoleh dari aplikasi

yang dimiliki atau digunakan

G. Layanan yang didukung : Pilih Layanan yang didukung oleh aplikasi, pilihan layanan

yang didukung didapt dari metadata layanan, yakni :

● Akuntabilitas Kinerja

● Data dan Informasi

● Dukungan Operasional Organisasi

● Dukungan Umum Organisasi

● Kearsipan

● Kebijakan Organisasi

● Kerja Sama

● Keuangan

● Layanan Terintegrasi

● Lintas Organisasi

● Manajemen SPBE

● Organisasi dan Tata Kelola

● Perencanaan dan Program

● Sumber Daya Manusia

H. Data yang digunakan : Pilih Data yang digunakan berdasarkan Data yang disimpan

pada media penyimpanan data, pilihan data yang digunakan didapat dari metadara

data.

I. Basis Aplikasi : Pilih Basis Aplikasi, Yakni

● Web



● Desktop

● Cloud

● Mobile

J. Server Aplikasi : Pilih Server Aplikasi sesuai server yang digunakan oleh aplikasi,

yakni :

● Layanan Awan

● Pusat Data

K. Tipe Lisensi Bahasa Pemrograman : Pilih Tipe Lisensi Bahasa Pemrograman, Yakni :

● Open Source

● Proprietary

L. Bahasa Pemrograman : Pilih Bahasa Pemrograman yang digunakan oleh aplikasi

M. Kerangka/Framework Pengembangan : Pilih Kerangka/Framework Pengembangan

N. Basis Data : Pilih Basis Data yang digunakna oleh Aplikasi

O. Unit Pengembang : Pilih unit yang melakukan pembangunan dan pengembangan

aplikasi

P. Unit Operasioanl Teknologi : Unit Operasional Teknologi adalah Pusat Data dan

Teknologi Informasi

Q. Uraian Aplikasi : Isi Uraian Aplikasi

R. Kerangka Acuan Kerja : Isi Kerangka Acuan Kerja dengan Mengunggah File

Kerangka Acuan Kerja atau Term of Reference Kegiatan (dalam format .pdf)

S. Cost Benefit Analysis : Unggah File Cost Benefit Analysis Kegiatan dalam format .pdf

T. Dokumen Tambahan : Unggah File Tambahan (Jika Dibutuhkan) dalam format .pdf

U. Klik Ikon



➢ Domain Infrastruktur

Gambar 17 Domain Infrastruktur pada Aplikasi SEPIA

Gambar 17.1 Kategori Infrastruktur yang tampil pada Domain Sistem Integrasi pada Area Sistem
Penghubung Layanan Pemerintah di Aplikasi SEPIA

Gambar 17.2 Kategori Infrastruktur yang tampil pada Domain Platform pada Area Infrastruktur dan Aplikasi
di Aplikasi SEPIA



A. Domain Infrastruktur : Pilih Domain Infrastruktur sesuai dengan kode model referensi

SPBE yang sesuai dengan arsitektur SPBE yang dipilih, yakni :

● Fasilitas Komputasi

● Sistem Integrasi

● Platform

B. Area Infrastruktur : Pilih Area Infrastruktur sesuai dengan Domain Infrastruktur yang

telah dipilih.

C. Kategori Infrastruktur : Pilih Kategori Infrastruktur sesuai dengan Area Infrastruktur

yang telah dipilih.

● Apabila Pengguna memilih Domain Sistem Integrasi pada Area Sistem

Penghubung Layanan Pemerintah maka Kategori Penghubung Layanan

Instansi dan Penghubung Layanan Pemerintah Daerah akan terbuka.

● Apabila Pengguna memilih Domain Platform pada Area Kerangka Infrastruktur

dan Aplikasi maka Kategori Software, Perangkat Keras Server, Perangkat

Keras Media Penyimpanan, Perangkat Keras Jaringan, Perangkat Keras

Keamanan, Perangkat Keras Periferal akan terbuka.



➢ Domain Keamanan

Gambar 18 Domain Keamanan pada Aplikasi SEPIA

A. Jenis Standar Keamanan : Pilih Jenis Standar Keamanan sesuai Jenis Standar

keamanan yang diacu dan menjadi prioritas oleh setiap IPPD, yakni :

● Standar Teknis dan Prosedur Keamanan SPBE

● Standar Keamanan Nasional

● Regulasi Lainnya

B. Keterangan Nama Standar : Pilih Keterangan Nama Standar sesuai Nama dari jenis

standar keamanan yang diacu dan menjadi prioritas oleh setiap IPPD

C. Hasil Audit Keamanan SPBE : Pilih Hasil Audit Keamanan SPBE berdasarkan Hasil

dari pelaksanaan Audit Keamanan SPBE untuk Aplikasi dan Infrastruktur SPBE,

yakni :

● Belum/tidak dilaksanakan

● Memadai

● Perlu Peningkatan

● Tidak Memadai

D. Tanggal Pelaksanaan Audit : Pilih Tangal Pelaksanaan Audit sesuai dengan tanggal

penyerahan laporan Audit keamanan SPBE terbaru untuk aplikasi dan infrastruktur

SPBE yang bersesuaian.

E. Penerapan Keamanan : Pilih Penerapan Keamanan sesuai dengan Program Kerja

atau kegiatan Keamanan SPBE yang dilaksanakan oleh setiap IPPD sebagai upaya



dalam meminimalkan dampak risiko Keamanan SPBE, yakni :

● Kesadaran Keamanan SPBE

● Kerentanan Keamanan SPBE

● Peningkatan Keamanan SPBE

● Penanganan Insiden Keamanan SPBE

F. Pengujian Kelaikan Keamanan : Pilih Pengujian Kelaikan Keamanan sesuai yang

telah dilaksanakan terhadap pengendalian data dan informasi, persyaratan

kemananan Aplikasi Umum SPBE, dan persyaratan keamanan infrastruktur SPBE

Nasional.

G. Klik Icon



3.3.2 Detail Clearance

Gambar 19 Tampilan hasil detail dari form isian Program

Pada halaman detail dari program akan menampilkan data-data yang telah diisi

pada Domain Program pada saat mengajukan clearance.

Gambar 20 Tampilan hasil detail dari form isian Layanan

Pada halaman detail dari program akan menampilkan data-data yang telah diisi

pada Domain Layanan pada saat mengajukan clearance.



Gambar 21 Tampilan hasil detail dari form isian Data dan Informasi

Pada halaman detail dari program akan menampilkan data-data yang telah diisi

pada Domain Data dan Informasi pada saat mengajukan clearance.

Gambar 22 Tampilan hasil detail dari form isian Data dan Informasi

Pada halaman detail dari program akan menampilkan data-data yang telah diisi pada

Domain Data dan Informasi pada saat mengajukan clearance.



Gambar 23 Tampilan hasil detail dari form isian Infrastruktur

Pada halaman detail dari program akan menampilkan data-data yang telah diisi

pada Domain Infrastruktur pada saat mengajukan clearance.

Gambar 24  Tampilan hasil detail dari form isian Keamanan

Pada halaman detail dari program akan menampilkan data-data yang telah diisi pada

Domain Keamanan pada saat mengajukan clearance.



3.3.3.1 Disposisi Revisi/Disetujui

Halaman disposisi revisi/disetujui clearance dapat diakses melalui halaman detail

clearance dengan login sesuai dengan role dari pengguna yang telah disetujui.

Gambar 25 Tampilan halaman verifikasi/disposisi revisi clearance

Pengguna dapat menandakan kategori yang perlu direvisi dan memberikan catatan

pada per kategori untuk mengajukan disposisi revisi ke tingkat berikutnya.



3.3.3.2 Lakukan Perubahan

Halaman disposisi revisi/disetujui clearance dapat diakses melalui halaman detail

clearance dengan memilih tombol ( ) pada form detail halaman

pengajuan clearance.

Gambar 26 Tampilan halaman verifikasi/disposisi revisi clearance

Pengguna dapat mengubah isian dokumen sesuai dengan hak akses

kemudian mengajukan pengajuan dan melanjutkan proses pengajuan



No Tombol Aksi Keterangan

1. Melakukan disposisi kepada user k/l
tingkat dibawah user terkait

2. Melakukan perubahan pengajuan
clearance yang diajukan/diminta revisi

3. Mengajukan pengajuan clearance ke
tingkat berikutnya dan atau proses
verifikasi (sesuai dengan user role)

4. Status dari pengajuan clearance

5. Melakukan disposisi kepada user k/l
tingkat diatas user terkait

6. Melakukan disposisi kepada
tingkat selanjutnya

Tabel 9 KeteranganTombol Aksi pada  Halaman Pengajuan dan Detail Clearance



4. SIMULASI PENGAJUAN CLEARANCE ANGGARAN TIK
Pengajuan clearance program kegiatan pada aplikasi Sistem Elektronik Pengajuan

Infrastruktur dan Aplikasi memiliki status sebagai berikut:

Proses ID
Status

Status Pengajuan User terkait

Proses
Pengajuan

1 Draft Unit Kerja

2 Usulan Unit Kerja Unit Kerja

3 Proses Persetujuan Usulan
Eselon 1

Eselon 1

Proses Verval 4 Pengajuan (belum verval) Biro Perencanaan
5 Pengajuan (butuh revisi) Biro Perencanaan, Eselon 1,

Unit Kerja
6 Revisi Usulan Unit Kerja Biro Perencanaan, Eselon 1,

Unit Kerja
7 Persetujuan Revisi Eselon 1 Eselon 1

Proses
Konsolidasi &
Reviu

8 Evaluasi Teknis Tim Clearance

9 Penelahaan Teknis Unit Pengelola SPBE, Tim
Clearance

10 Rekomendasi Unit Pengelola SPBE, Tim
Clearance

11 Persetujuan
Koordinator SPBE &
Tim SPBE

Sekretaris Jenderal (Koordinator
SPBE), Tim Koordinasi SPBE,
Biro Perencanaan

Selesai 12 Selesai Evaluasi

Tabel 10 Simulasi Pengajuan Clearance Anggaran TIK



Berikut adalah alur proses pengajuan clearance dari Unit Kerja, Eselon 1, Biro Perencaan,

Tim Clearance, Unit Pengelola, Tim Koordinasi (Sekjen).

4.1 Unit Kerja (Draft)

Gambar 27 Tampilan Detail Clearance pada Unit Kerja

⮚ Unit Kerja setelah melakukan pengisian pada data form yang dibutuhkan dapat

melakukan aksi Ajukan Dokumen yang nantinya akan mengubah Status Draft
menjadi Usulan Unit Kerja.

⮚ Unit Kerja juga dapat melakukan aksi Lakukan Perubahan pada data form

Program, Layanan, Data dan Informasi, Aplkasi, Infrastruktur, dan juga

Keamanan yang nantinya setiap perubahan akan tercantum pada Riwayat
Pengajuan.



4.2 Unit Kerja (Usulan Unit Kerja)

Gambar 28 Tampilan Detail Clearance pada Unit Kerja setelah Ajukan Document

⮚ Unit Kerja setelah melakukan proses pengajuan draft akan membuat perubahan

pada Status Draft menjadi Usulan Unit Kerja.

⮚ Tiap perubahan yang terjadi akan tercantum pada Riwayat Pengajuan.

⮚ Unit Kerja dapat melakukan perubahan pada Usulan Unit Kerja menjadi Draft

kembali dengan menekan tombol aksi Ubah ke DRAFT untuk perubahan.

⮚ Unit Kerja kemudian dapat meneruskan Usulan Unit Kerja kepada Eselon 1

dengan menekan tombol aksi Persetujuan Usulan Eselon 1.

⮚ Status pada clearance akan berubah dari Usulan Unit Kerja akan berubah menjadi

Persetujuan Usulan Eselon 1



4.3 Eselon 1

Gambar 29 Tampilan Detail Clearance pada Eselon 1

⮚ Pengguna akan login menggunakan role Eselon 1

⮚ Eselon 1 dapat menambahkan keterangan apabila diperlukan setelah

melakukan pengecekan pada detail clearance

⮚ Eselon 1 akan dapat melihat semua proses clearance yang sedang

dikerjakan pada halaman utama Clearance

⮚ Eselon 1 dapat menyetujui proses clearance yang sedang berlangsung

dengan menekan tombol aksi Disetujui yang akan mengubah status

Persetujuan Usulan Eselon 1 menjadi Pengajuan (belum verval)

⮚ Eselon 1 dapat tidak menyetujui proses clearance yang sedang berlangsung

dengan menekan tombol aksi Revisi yang akan mengubah status Persetujuan
Usulan Eselon 1 menjadi Draft



4.4 Biro Perencanaan

Gambar 30 Tampilan Detail Clearance pada Biro Perencanaan

⮚ Pengguna akan login menggunakan role Biro Perencanaan

⮚ Biro Perencanaan dapat menambahkan keterangan apabila diperlukan

setelah melakukan pengecekan pada detail clearance

⮚ Biro Perencanaan akan dapat melihat semua proses clearance yang

sedang dikerjakan pada halaman utama Clearance

⮚ Biro Perencanaan dapat melakukan perintah revisi dengan menekan

tombol aksi Revisi di detail clearance

⮚ Biro Perencanaan dapat menyetujui proses clearance yang sedang

berlangsung dengan menekan tombol aksi Disetujui yang akan mengubah

status Pengajuan (belum verval) menjadi Evaluasi Teknis

⮚ Biro Perencanaan dapat tidak menyetujui proses clearance yang sedang

berlangsung dengan menekan tombol aksi Revisi yang akan mengubah

status Pengajuan (belum verval) menjadi Pengajuan (butuh revisi)



4.5 Tim Clearance

Gambar 31 Tampilan Detail Clearance pada Tim Clearance

⮚ Pengguna akan login menggunakan role Tim Clearance

⮚ Tim Clearance dapat menambahkan keterangan apabila diperlukan

setelah melakukan pengecekan pada detail clearance

⮚ Tim Clearance akan dapat melihat semua proses clearance yang sedang

dikerjakan pada halaman utama Clearance

⮚ Tim Clearance dapat menyetujui proses clearance yang sedang

berlangsung dengan menekan tombol aksi Lanjutkan yang akan mengubah

status Evaluasi Teknis menjadi Rekomendasi

⮚ Tim Clearance dapat memberikan beberapa Rekomendasi yang diperlukan

kemudian selanjutnya akan mengubah status Evaluasi Teknis menjadi

Penelahaan Teknis



4.6 Unit Pengelola SPBE

Gambar 32 Tampilan Detail Clearance pada Unit Pengelola SPBE

⮚ Pengguna akan login menggunakan role Unit Pengelola SPBE

⮚ Unit Pengelola SPBE dapat menambahkan keterangan apabila diperlukan

setelah melakukan pengecekan pada detail clearance

⮚ Unit Pengelola SPBE akan dapat melihat semua proses clearance yang

sedang dikerjakan pada halaman utama Clearance

⮚ Unit Pengelola SPBE dapat menyetujui proses clearance yang sedang

berlangsung dengan menekan tombol aksi Lanjutkan yang akan

mengubah status Penelahaan Teknis menjadi Rekomendasi

⮚ Unit Pengelola SPBE dapat memberikan beberapa Rekomendasi yang

diperlukan kemudian selanjutnya akan mengubah status Rekomendasi
menjadi Persetujuan Koordinator SPBE dan Tim SPBE



4.7 Koordinator SPBE & Tim Koodinasi SPBE

Gambar 33 Tampilan Detail Clearance pada Koordinator SEPIA dan Tim SEPIA

⮚ Pengguna akan login menggunakan role Koordinator SEPIA & Tim SEPIA

⮚ Koordinator SEPIA & Tim SEPIA dapat menambahkan keterangan

apabila diperlukan setelah melakukan pengecekan pada detail

clearance

⮚ Koordinator SEPIA & Tim SEPIA akan dapat melihat semua proses

clearance yang sedang dikerjakan pada halaman utama Clearance

⮚ Koordinator SEPIA & Tim SEPIA dapat menyetujui proses clearance

yang sedang berlangsung dengan menekan tombol aksi Lanjutkan yang

akan mengubah status Persetujuan Koordinator SEPIA dan Tim
SEPIA menjadi Selesai.



TIM BANTUAN TEKNIS
Tambahkan alamat email dan icon WA aja, trua dibagi per unit utama
1. Muh Totok Prabowo

085743531989
2. M. Sulaiman PMM

081999677900
3. Ratu Monalisa

081318076544
4. Muh. Romario Basirung

081342051675


