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ABSTRAK 

 

Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan bentuk kesalahan penggunaan  

huruf  kapital pada surat undangan yang ditulis oleh peserta didik kelas V SD 

Negeri 02 Indralaya Utara Tahun Ajaran  2022/2023. Penelitian ini merupakan 

deskriptif kualitatif. subjek pada penelitian ini adalah peserta didik kelas VA SD 

Negeri 02 Indralaya Utara. Teknik pengumpulan data dilakukan dengan cara 

observasi, wawancara, dan dokumentasi. Hasil dokumentasi menunjukkan bahwa 

masih terdapat kesalahan dalam penggunaan huruf kapital pada kelas VA yaitu 

kesalahan penggunaan huruf kapital di awal  kalimat yang berjumlah 64 

kesalahan dengan indeks 2,1 termasuk dalam kategori sering. Dan hasil 

dokumentasi menunjukkan bahwa masih terdapat kesalahan dalam penggunaan 

tanda baca pada kelas VA kesalahan penggunaan tanda garis miring (/) yang 

berjumlah 19 kesalahan dengan indeks 0,6 termasuk dalam kategori sering. 

 

Kata Kunci : Penggunaan Huruf Kapital dan Tanda Baca 
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ABSTRACT 

 

This study aims to describe the form of errors in the use of capital letters in 

invitation letters written by fifth grade students at SD Negeri 02 Indralaya Utara 

for the 2022/2023 academic year. This research is a qualitative descriptive. The 

subjects in this study were VA class students at SD Negeri 02 Indralaya Utara. 

Data collection techniques are carried out by means of observation, interviews, 

and documentation. The results of the documentation show that there are still 

errors in the use of capital letters in the VA class, namely errors in the use of 

capital letters at the beginning of sentences totaling 64 errors with an index of 2.1 

included in the frequent category. And the results of the documentation show that 

there are still errors in the use of punctuation marks in the VA class. Errors in the 

use of slashes (/) totaling 19 errors with an index of 0.6 are included in the 

frequent category. 

 

Keywords: Use of Capital Letters and Punctuation 
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BAB I  

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang 

 

Bahasa adalah sarana komunikasi yang sangat penting bagi kelangsungan 

hidup manusia, tanpa adanya bahasa manusia akan mengalami kesulitan dalam 

menyampaikan keinginannya. Setiap manusia akan kesulitan apabila ingin 

menyampaikan pendapat, gagasan, serta ide yang ada dalam pemikiran mereka 

tanpa menggunakan bahasa. Bisa dikatakan bahwa apabila gagasan dan 

pemikirannya dapat tersampaikan dengan baik, maka diperlukan penggunaan 

bahasa dalam semua bentuk kegiatan yang dilakukannya.  

Pembelajaran bahasa indonesia yang dipelajari di sekolah terutama di 

sekolah dasar bertujuan untuk memberikan kesempatan kepada peserta didik 

mengembangkan keterampilan komunikasinya baik itu melalui lisan ataupun 

tulisan. Komunikasi lisan itu sendiri merupakan komunikasi yang disampaikan 

dengan perantara mulut (lisan) kepada lawan bicara. Adapun yang dimaksud 

dengan komunikasi tulisan yaitu komunikasi yang dilakukan dengan 

menggunakan media tulis, misalnya menyampaikan informasi melalui surat 

menyurat, pos, telegram dan lain sebagainya (Mardianti, dkk., 2016 : 52). Tujuan 

mata pelajaran Bahasa Indonesia yaitu untuk mengembangkan kemampuan siswa 

berkomunikasi baik lisan maupun tulisan, membuat siswa menjadi lebih terampil 

dalam berbahasa Indonesia, sebagai alat untuk mempelajari mata pelajaran lain, 

serta mengembangkan sikap menghargai Bahasa Indonesia sebahai bahasa 

nasional. 

Komponen berbahasa terbagi atas empat yakni, (1) keterampilan 

menyimak, (2) keterampilan berbicara, (3) keterampilan membaca dan (4) 

keterampilan menulis. Keempat komponen tersebut dalam pengaplikasiannya 

memiliki keterkaitan satu sama lain sehingga sejalan dan terpadu. (Ariyani, 2019: 

12). 
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Keterampilan menulis adalah salah satu keterampilan berbahasa yang 

penting untuk dimiliki oleh setiap peserta didik. Menurut Saleh (2013), Menulis 

adalah rangkaian kegiatan seseorang yang meliputi pengungkapan ide-ide 

gagasan, buah pikiran, pendapat yang baru, yang bersumber nyata dari 

pengalaman nyata penilisnya, dengan menggunakan kata-kata yang baik, disusun 

secara kronologis dengan menggunakan kalimat yang jelas, dan paragraph yang 

baik serta ditulis dengan menggunkan EYD yang benar, sehingga dipahami orang 

lain/pembaca. Untuk bisa menulis, seseorang terlebih dahulu harus mampu 

menguasai ketiga keterampilan berbahasa yaitu menyimak/mendengarkan, 

berbicara dan membaca sebagai pendukung sebelum menulis. Dengan menulis 

seseorang bisa menyampaikan pikiran atau perasaannya melalui lambang-lambang 

bahasa, tentunya dengan mengaplikasikan kaidah kebahasaan yang berlaku agar 

pembaca tidak salah penafsiran mengenai maksud dari tulisan tersebut. (Herlina 

2016) 

Berbahasa Indonesia yang benar yaitu berbahasa dengan menggunakan 

bahasa baku atau bahasa yang sesuai dengan ketentuan yang diatur dalam 

Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia. Begitu pula dengan menulis harus 

menggunakan bahasa baku atau bahasa yang sesuai dengan kaidah kebahasaan 

yang berlaku yaitu PEUBI. Aturan yang berlaku untuk penggunaan bahasa yang 

baik yaitu ejaan, penulisan huruf, serta beberapa aturan lainnya. (Dini, 2018: 1) 

Kegiatan pembelajaran yang dilakukan oleh pendidik dan peserta didik 

setiap  harinya juga menggunakan bahasa sebagai alat komunikasi, sehingga tidak 

menutup kemungkinan terjadi kesalahan dalam proses pembelajaran tersebut. 

Salah satu kesalahan yang terjadi dalam pembelajaran yaitu pada saat peserta 

didik membuat surat undangan. Dalam menulis undangan peserta didik tidak 

hanya sekedar menuliskan tujuan dari pembuatan undangan, tetapi juga perlu 

ketelitian dalam menuliskan huruf, kata dan tanda bacanya agar maksud dari surat 

undangan tersebut dapat dipahami dengan baik. Oleh karena itu, kesadaran akan 

pentingnya memperhatikan penulisan huruf kapital dan penggunaan tanda baca 

sangat penting untuk menghindari salah penafsiran maksud yang ada dalam 

tulisan tersebut. 
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Salah satu manfaat penggunaan tanda baca yang baik yaitu dapat 

memisahkan suatu kata atau kalimat agar sesuai dengan tujuan yang ingin 

disampaikan. Pemahaman mengenai penggunaan tanda baca perlu dimiliki oleh 

penulis agar pembaca dengan mudah memahami maksud dari tulisannya. Sama 

halnya dengan tanda baca, huruf kapital juga diatur dalam PEUBI agar tulisan 

terlihat lebih rapi dan teratur. Dalam kehidupan sehari-hari penulisan huruf kapital 

jarang diperhatikan, salah satunya yaitu dalam penulisan nama daerah, lembaga 

atau sejenisnya. 

Penggunaan tanda baca dan penulisan huruf kapital sangat penting untuk 

dimiliki oleh peserta didik. Namun kenyataannya, masih banyak yang sering 

mengabaikan penulisan huruf kapital dan penggunaan tanda baca yang baik dan 

benar sesuai dengan kaidah kebahasaan yang berlaku. Kesalahan dalam penerapan 

kaidah ejaan bahasa Indonesia, diantaranya (a) kesalahan penulisan huruf kapital, 

(b) kesalahan penulisan huruf miring, (c) kesalahan penulisan lambang bilangan 

dan (d) kesalahan penulisan tanda baca, (Setiawati, 2010: 155). Salah satu 

penyebab sering terjadi kesalahan berbahasa tersebut adalah kurangnya 

ketertarikan peserta didik dalam mempelajari hal tersebut.  

Tidak semua orang memiliki keterampilan menulis dengan baik, karena 

menulis tidak hanya menuangkan ide dalam bentuk rangkaian huruf atau kalimat 

namun menulis juga memerlukan pengetahuan mengenai kaidah yang berlaku 

dalam tulis-menulis, (Yunus 2015). Surat undangan baik surat undangan resmi 

maupun surat undangan tidak resmi yang baik ditulis dengan memperhatikan 

kaidah kebahasaaan yang berlaku yaitu berupa penulisan tanda baca dan huruf 

kapital yang sesuai dengan PEUBI.  Dalam penelitian ini standar kompetensi 

yang difokuskan pada menulis surat undangan tidak resmi sesuai dengan KD 4.9 

pada tema 7 subtema 3 yaitu menulis surat undangan ulang tahun dengan 

memperhatikan penggunaan ejaan serta menggunakan tanda baca dengan benar. 

Dengan menerapkan kaidah yang ada dalam PEUBI, maka surat undangan 

yang ditulis dengan baik dapat menjadi upaya meminimalisir kesalahan berbahasa 

yang masih sering terjadi terutama bagi peserta didik di jenjang sekolah dasar. 

Berdasarkan latar belakang masalah tersebut, peneliti bermaksud melakukan 
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penelitian dengan judul “Analisis Penggunaan Huruf Kapital dan Tanda Baca 

pada Surat Undangan yang Ditulis Peserta Didik Kelas V SD Negeri 02 Indralaya 

Utara.” 

 

1.2 Rumusan Masalah 

 

Berdasarkan latar belakang yang sudah diuraikan terdahulu, maka 

rumusan          masalah dalam penelitian ini yaitu: 

1.2.1 Bagaimanakah bentuk kesalahan penggunaan huruf kapital pada surat 

undangan yang ditulis oleh peserta didik kelas V SDN 02 Indralaya Utara? 

1.2.2 Bagaimanakah bentuk kesalahan penggunaan tanda baca pada surat 

undangan yang ditulis  oleh peserta didik kelas V SDN 02 Indralaya Utara? 

 
1.3 Tujuan Penelitian 

 

Merujuk pada rumusan masalah yang diuraikan di atas, maka tujuan yang  

ingin dicapai dalam penelitian ini adalah: 

1.3.1 Mendeskripsikan bentuk kesalahan penggunaan huruf kapital pada surat 

undangan yang ditulis oleh peserta didik kelas V SDN 02 Indralaya Utara. 

1.3.2 Mendeskripsikan bentuk kesalahan penggunaan tanda baca pada surat 

undangan yang ditulis oleh peserta didik kelas V SDN 02 Indralaya Utara. 

 
1.4 Manfaat Penelitian 

Hasil penelitian ini diharapkan dapat memberikan manfaat bagi pihak-pihak 

yang berkepentingan untuk meningkatkan kualitas pendidikan. Adapun manfaat 

penelitian ini dibagi menjadi dua: 

A. Secara Teoritis 

1. Penulis berharap hasil penelitian ini dapat menambah ilmu pengetahuan dalam 

pembelajaran Bahasa dan Sastra Indonesia. 

2. Sebagai tambahan arsip untuk perpustakaan dan digunakan sebagai referensi 

pada pembelajaran penggunaan huruf kapital dan tanda baca, khususnya pada 

penulisan surat undangan. 
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B. Secara Praktis 

1. Bagi Peserta Didik 

Hasil penelitian ini dapat digunakan untuk melatih keterampilan peserta 

didik dalam penggunaan huruf kapital dan tanda baca. 

2. Bagi Guru 

Hasil penelitian ini dapat dijadikan sebagai referensi perbaikan bahan ajar 

dalam materi penggunaan huruf kapital dan tanda baca. 

3. Bagi Peneliti Lain 

       Hasil penelitian ini dapat digunakan untuk menambah wawasan tentang 

kesalahan dalam kegiatan menulis surat undangan. 
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