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KATA PENGANTAR

Puji syukur kita panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena atas
rahmat dan karunia-Nya, tutorial ini dapat disusun sebagai panduan praktis dalam
pengisian data repositori institusi. Repositori merupakan salah satu komponen penting
dalam pengelolaan informasi digital, yang berfungsi sebagai wadah penyimpanan
karya ilmiah, dokumen akademik, dan berbagai sumber daya pengetahuan yang dapat

diakses secara terbuka dan berkelanjutan.

Tutorial ini disusun dengan tujuan untuk memberikan pemahaman yang jelas
dan sistematis mengenai langkah-langkah pengisian data repositori, mulai dari
persiapan dokumen, proses unggah, hingga penyesuaian metadata. Diharapkan
panduan ini dapat membantu para -dosen, peneliti, pustakawan, dan tenaga
kependidikan dalam menjalankan tugasnya secara efektif dan sesuai dengan standar

pengelolaan informasi digital.

Kami menyadari bahwa pengelolaan repositori tidak hanya berkaitan dengan
aspek teknis, tetapi juga menyangkut komitmen terhadap keterbukaan akses, integritas
akademik, dan keberlanjutan ilmu pengetahuan. Oleh karena itu, semoga tutorial ini
dapat menjadi kontribusi nyata dalam mendukung ekosistem akademik yang inklusif

dan transparan.

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah
memberikan dukungan dalam penyusunan tutorial ini. Semoga bermanfaat dan dapat

digunakan secara optimal.

Salam Literasi

Novita Olivien
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1.1 Masuk Laman Repository

Untuk masuk ke laman dapat diakses melalui halaman web repository:

http://repository.unsri.ac.id, untuk pencarian informasi tidak perlu login. Tetapi bila ingin

mengupload dokumen harus login dengan user dan password yang sudah disetujui operator.
Untuk pendaftaran user dapat dilakukan secara online melalui web perpustakaan

(digilib.unsri.ac.id) Gambar 1-1

€5 SRIKLIAYA LNIVERSITY

N INSTITUTIONAL REPUSITURY

Home About Browse
Login | Create Account

Welcome to Sriwijaya University Repository

@Wekom to Sriwijaya University Repository. Click here to start customising this repository.

test Additions

View items added to the repository in the past week

epository using a full range of fields. Use the search field at the top of the page for a quick search.

Browse Repository

Browse the items in the repository by subject

Gambar 1-1 Tampilan login repository

1.2 Upload Dokumen untuk Program Studi (Prodi)

Salah satu yang dapat melalukan upload dokumen pada repositori diantaranya
program studi. Program studi mengupload dokumen penting untuk disimpan secara online
pada repositori sehingga dapat dengan mudah ditelusuri kembali apabila dibutuhkan.

Beberapa dokumen yang wajib diupload program studi pada repositori diantaranya;

a.  Surat Keputusan Dekan sebagai dosen pendamping (wali dari mahasiswa pada

Prodi Diploma (D3), Sarjana (S1), Magister (S2), dan Doktoral (S3)

b.  Surat Keputusan Dekan sebagai pembimbing mahasiswa program studi pada

Prodi: Diploma (D3), Sarjana (S1), Magister (S2), dan Doktoral (S3)

c.  Surat Keputusan Dekan sebagai Penguji mahasiswa pada Prodi: Diploma (D3),

Sarjana (S1), Magister (S2), dan Doktoral (S3)

d.  Surat Keputusan Dekan sebagai Pengampu mata kuliah pada Prodi: Diploma

(D3), Sarjana (S1), Magister (S2), dan Doktoral (S3)

UPT Perpustakaan Repositori Dosen dan Prodi
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e.  Surat Keputusan Dekan sebagai pembimbing magang/praktek kerja lapangan

(PKL)pada pada Prodi: Diploma (D3), Sarjana (S1), dan Magister (S2)

f. Surat Keputusan Rektor untuk kegiatan Penelitian dan Pengabdian di lingkungan

fakultas atau universitas

g.  Surat Keputusan Dekan dalam berbagai kegiatan umum di fakultas seperti

orientasi, kuliah umum akreditasi atau lainnya

h.  Tidak terbatas hanya point a-f termasuk juga Surat Keputusan Lainnya dalam
bidang pendidikan, pengabdian, penunjang yang melibatkan dosen-dosen pada

prodi tersebut.

1.3 Upload Dokumen Dosen

Dokumen repositori juga berasal dari dosen sebagai sarana penyimpanan,
penelusuran informasi dan pembuktian pada berbagaikegiatan dosen yang mebutuhkan
dokumen melalui link penyimpanan, seperti kenaikan jabatan fungsional dosen dan
pengisian data Lembar Kerja Dosen (LKD). Beberapa dokumen yang diupload dosen secara

pripadi/personal ke aplikasi repositori diantaranya :

1.3.1. Artikel Jurnal

Untuk mengupload data artikel di repository dapat menyiapkan data seperti abstrak,
data-data penulis, data penerbit, dan email penginput data. Untuk Judul hanya
dilampirkan (diketikkan) judul saja, tanpa tambahan pengarang, institusi apapun lainnya.
Kemudian pilih manage deposit pada dashboard dan klik “New Item” Gambar 3-2

kemudian akan ada pilihan type dokumen

¢ SRIMLIRYR UNIVERSITY

%ee# INSTITUTIONAL REPOSITORY

Home About Browse

Logged i as Saputra Saputra | Manage deposits | Profile | Saved searches | Logout S

Manage deposits

mport from BibTex -

o, Bprints

Sriwjaya University Repositoryis powered by EPrints 3 which s developed by the Scheol of Eiecrarics and Computer Sclence at the Uriversity of Southampton, More info

Gambar 3-3 Tampilan Manage Deposit

Setelah kita mengklik New Item maka akan ada beberapa pilihan jenis dokumen yang

UPT Perpustakaan_Repositori Dosen dan Prodi



akan diupload beserta keterang penjelasan dari jenis dokumen yang dimaksud.

Edit item: Article #166291

— Upload —» Details —» Subjscts —» Deposit

d Return

O 1tem Type a
@ Article *—
An atticle in a j0urnal, magazine, newspaper. NOt Necessarlly pesr-reviewed. May be an electronic-only medium, such 25 an onling journal of news website

© Book Section
Achapter ar section in & book
) Monograph
Amonograph. This may be a technical report, project report, documentation, manual, working paper or discussion paper.

) Cconference or Workshop tem
A paper, poster, speech, lecture or presentation given at a conference, workshap or other event. Ifthe conference item has been published in a journal or baok then
please use "Book Section” or “Article” instead

© Book

Abook or a conference valume.
© Thesis

Athesis or dissertation

© patent
Apublished patent. Do notinclude as yet unpublished patent applications
© artefact
An artist's artefact or work product.
© ShowEghibition
An artist's exhibition or site specific performance-based deposit.
' Composition
Arnusical composition

O performance
Performance of a musical event,

© image

Gambar 3-4 Pilihan Item Type

Setelah tipe dokuman dipilih maka akan muncul layar upload dokumen. Untuk
Upload dokumen ada dua pilihan atau cara. Pertama dengan mengupload file pada lampiran
dokumen (attachment file) atau kedua menyalinkan link penerbitan artikel seperti Gambar

3-4

¢ SRINLIAYR UNIVERSITY

== INSTITUTIONAL REPUSITOURY

Home About Browse Statistic

_ogged in as Novita | Manage deposits | Manage records | Profile | Saved searches | Review | Admin | Logout

Edit item: Article #165377

Type — [JEEEER)> Deteils —» Subjects — Deposit

Save and Return Next

Add a new document

document (such as images for HTML files) or upload more files to create additional documents
You may wish to use the SHERPA ROMEQ tool to verify publisher policies before depositin

File

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it to the archive. You may then add additional files to the
From URL

Capture from URL: : Upload

ave and Return Next

Gambar 3-5 Upload link artikel

Apabila selesai dapat melanjutkan ke tahap selanjutnya mengisi detail dokumen.
Untuk pengisian judul dapat diisikan lengkap sesuai judul artikel (hanya judul). Abstrak juga

diisi sesuai dengan abstrak artikel yang di upload.

Kemudian pada field “creator” diisi dengan semua nama penulis artikel dengan

ketentuan sebagai berikut :

UPT Perpustakaan Repositori Dosen dan Prodi



1. Nama keluarga ditulis nama belakang

2. Nama depan ditulis dengan nama pertama/awal apabila ada nama tengah maka
ditulis juga bersamaa dengan nama depan. Contoh Yudha Perdana Utama maka di

nama depan ditulis “Yudha Perdana”
3. Email ditulis dengan email lengkap dengan domain unsri

4. Mattrik nomor diisi dengan NIDN dengan ditulis lengkap “NIDN002327896

J Creators kd
Farnily Mame Given Name SInitials Email Matric. Nr.Lecturer Nr.
1. Utama Yudha Perdana yudhaperdanagunstiac.id | NIDNOO23278596 [v]

3 uo
] (v]4]

2 uo
] (v ]a]

Iore input rows

Contributors 8

Contribution Family Name Given Name ! Initials Email
LUNSPECIFIED

UNSPECIFIED
UNSPECIFIED
LNSPECIFIED

= o =
€< <«

Divisions [7]
01-Faculty of Economics: B0001-Economics (53)

01-Faculty of Economics: B0101-Economics (52)

01-Faculty of Economics: 60201-Developrment Economics (31)

01-Faculty of Economics: 61001-Management (53)

01-Faculty of Economics: B1101-Management Business and Administration (32)

01-Faculty of Economics: B1102-Management (52)

01-Faculty of Economics: B1201-Management (51)

01-Faculty of Economics: 62201-Accounting (51)

01-Faculty of Economics: 62401-Accounting (D3)

01-Faculty of Economics: 62901-Accountant Profession (Profesi) =

(O Publication Details

) Refereed:  ® Yes, this version has been refereed (7]

© Mo, this version has not been refereed

(. status: @ Published a
O In Press
© Submitted
O Unpublished

Gambar 3-6 Pengisian Detail Data Dokumen

Detail data juga harus dilengkapi dengan pilihan Divisi sesuai dengan homebase
masing-masing dosen yang mengupload. Dan untuk detail publikasi dilengkapi bagian
refereed dengan pilihan “ yes, this version has been refereed” kemudian statusnya dipilih
published. Untuk tahun penerbitan wajib diisi dengan lengkap dan tempat publikasi. Untuk

email juga wajib diisi dengan email dosen yang melakukan penginputan.

UPT Perpustakaan_Repositori Dosen dan Prodi



Tahapan selanjutnya adalah pengisian subject, pilih subjek sesuai dengan subjek

artikel.

Type = Upload —» Details — EilJEEEN—+ Deposit

O Subjects a

Search for subject: agr\cu\turd
€3 #1 Repository of Teaching and Leaming Process (PBM)
B3 #2 Repository of Library Services
3 #3 Repasitory of Lecturer Academic Credit Systems (TRAK)
& #4 Decrees
3~ General works
&3 B Philozophy. Peychalogy. Religion
B3 ¢ Ausiliary Sciences of Histary
&3 D Histary General and Qld warld
€3 E HistoryAmerica

&3 F History United States, Canada, Latin America
&3 & Geography Anthropalogy. Recreation
B3 H Social Sciences

Gambar 3-7 Pengisian subjek sesuai artikel

Terakhir setelah semua data terisi dengan lengkap maka dokumen dapat di deposit
ke dalam aplikasi repositori. Pemilihan deposit item now untuk pemindahan data dari
penginput ke operator repositori saat itu juga dan deposit item later apabila masih akan
disimpan di manage deposit karena masih ada data yang belum lengkap atau belum yakin

untuk di upload.

1.3.2.  Book Section

Selain artikel jurnal kebutuhan dosen juga bisa berupa mengupload data penulisan
bagian dari buku atau bab (book chapter) sama dengan kelengkapan mengisi dokumen
artikel. Judul ditulis dengan lengkap yaitu judul dari chapter yang ditulis, data penulis juga

diisikan baik itu perorangan maupun kelompok.
Tahap UPLOAD dokumen ada 2 dokumen yang harus di upload yaitu :
a. Surat tugas pembuatan buku/modul (apabila ada)
b. Buku atau bab buku yang sudah terbit baik secara online maupun tercetak

Cara pengupload dokumen dapat dilakukan dengan upload file lampiran (file

attachment) atau kopi link penebitnya pada baris yang telah disediakan.

Tahap DETAILS, kita akan mengisi judul sesuai dengan judul “BAB” atau
“Chapter”. Pilihan abstraknya boleh diisi (bila ada). Kemudian untuk data CREATOR diisi
sama dengan pengisian dokumen Artikel (Gambar 3-5 Pengisian Detail Data
Dokumentermasuk untuk data divisi, refereed dan status penerbitan. Hal yang berbeda dari

pengisian data jurnal adalah

UPT Perpustakaan Repositori Dosen dan Prodi



a. Page Range harus diisi halaman sesuai dengan BAB yang ditulis

b. Title book (judul buku) Wajib diisi

c. Apabila buku tersebut terbit berseri maka isi kolom volume buku

d. Termpat terbit buku

e. Penerbit (wajib diisi)

f. Indentification number dapat diisi bila dalam format online berupa Nomor DOI

g. Nomor ISBN terbit dalam format terccetak atau online

h. Tahun terbit wajib diisi dan apabila dapat silengkapi denga bulan dan tanggal terbit

i. Tanggal tersebut diatas sebagai tahun penerbitan

Page Range: o 7]
2 Title of Book: a
Volume: 7]
Place of Publication: 7]
-/ Publisher: 7]
Murnber of Pages: 7]
Identification Number: 7]
Series Name: 7]
Number: 7]
ISBN: 7]
Date: gy Manth: Unspecified v Day. 7 v 7]
Date Type: . O UNSPECIFIED 7]
O Publication

O Submission

O Completian
Official URL: 7]
Related URLs: URL URL Type 7]

UNSPECIFIED v

More input rows

Gambar 3-8 Isian DETAIL DATA untuk BOOK SECTION

Tahap selanjutnya pengisian SUBJEK, sama seperti jenis dokumen lainnya.
SUBJEK harus dipilih sesuai dengan tema dokumen, kemudian bila pilih DEPOSIT ITEM
LATER masih ada waktu untuk pemeriksaan dan penyimpanan atau pilihanaya DEPOSIT

ITEM NOW untuk setelah semua dan segera mengajukan permohonan repo

1.3.3. Monograph (Laporan penelitian dan pengabdian)

Monograph dikategorikan untuk dokumen berupa laporan penelitian, laporan yang

didokumentasikan (laporan kinerja unit), artikel yang masil dalam proses pengerjaan, atau

UPT Perpustakaan_Repositori Dosen dan Prodi



beberapa dokumen lain yang fungsinya hanya akan dodokumentasikan. Untuk pengisian

data setelah memilih tipe dokumen monograph adalah UPLOAP lampiran file.

Pada tahap DETAILS kita harus memilih salah satu jenis monograph yaitu : laporan
teknikal, laporan projek, pendokumentasi dokumen, manual , artikel yang dalam pengerjaan,
artikel diskusi, dan dokumen lainnya. Untuk data CREATOR harus dituliskan perorangan
sesuai dengan aturan sebelumnya pada artikel dan bab buku. DIVISION juga harus diisi
sesuai dengan homebase dosen yang bersangkutan. Untuk area detil publikasi diisi dengan
Statusnya sebaiknya dipilih diantara tercetak (in Press), diinput (submitted) dan tidak
diterbitkan  (unpublished). INSTITUTION diisi dengan Universitas Sriwijaya.
DEPARTEMENT diisi dengan asal fakultas.PLACE of PUBLICATION diisi tempat
penerbitan baik dokumen yang diterbitkan di Universitas Sriwijaya baik kampus palembang
dan Inderalaya. PUBLISHER juga diisi sesuai penerbit dokumen, apabila pendokumentasi
maka bisa dipilih lembaga penaungnya seperti Program studi, Fakultas atau Universitas.
DATE diisi sesuai dengan tahun penerbitan saat dokumen tersebut di input atau
dilengkapi.Terakhir CONTACT EMAIL ADDRESS diisi oleh penginput atau akun yang

bersangkutan.

~ Monograph Type B
O Technical Report

O Project Report

O Documentation

O Manual

O Working Paper

O Discussion Paper

O other

Gambar 3-9 Pilihan type dokumen monograph

Tahap selanjutnya TAHAP SUBJECTS diisi sesuai dengan subjek terdekat dengan
dokumen yang diupload. Terakhir DEPOSIT dokumen dipilih deposit item later bila
dokumen yang diupload banyak atau mau dikumpulkan terlebih dahulu, atau juga bisa

dipilih deposit item now bila harus segera dapat diakses secara umum.

1.3.4. Conference or Workshop

Untuk type kegiatan Conference atau Workshop maka dokumen yang diupload dapat
berupa artikel yang terbit, pidato atau narasumber, paparan atau presentasi pada

kegiatan pada konferensi, pelatihan atau even lainnya.

UPT Perpustakaan Repositori Dosen dan Prodi



Namun bila artikel pada konferensi ini terbit dalam jurnal maka penginput dilakukan

dengan type dokumen artikel.

Setelah tahap TYPE dilanjutkan ke UPLOAD dan DETAIL dokumen. Klik Next
maka untuk pengisian PRESENTASI TYPE ada beberapa pilihan diantaranya artikel,
dosen, pidato, poster, materi narasumber dan materi lainnya sesuai dokumen yang akan
di upload. Pilih type presentase sesuai dengan dokumen yang di upload. Selanjutnya untuk
area Creator, Divisions dan Publication Details wajib diisi dan sama dengan

pengisiannya sama dengan type Artikel.

Untuk area EVENT DETAILS wayjib diisi dengan dokumentasi kegiatan Conference,

Workshop dan Other. Event location dan event dates juga harus diisi sesuai lokasi dan waktu

pelaksanaan.
./ Event Details
2 Event Title: a
. Event Type: ) Conference a8
O'wwarkshop
) Other
Event Location: a8
Event Dates: a

Gambar 3-10 Event data pada dokumen hasil kegiatan konferensi

Setelah mengisi data detail selanjutnya mengisi data subject sesuai dengan tema
conference, paper, atau dokumen yang diupload. Apabila dalam pilihan subject yang tersedia
tidak ada yang sesuai dengan subject atau tema dokumen maka bapak/ibu dapat memilih

tema yang lebih besar atau umum.

1.3.5. Buku

Untuk terbitan buku dapat diupload melalui type buku secara langsung, kemudian

bisa mengupload file buku atau link buku yang diterbitkan (seperti gambar 1.4)

UPT Perpustakaan_Repositori Dosen dan Prodi



© SRIWLAYA UNIVERSITY

no #REPOSITOR

Logge in as M Muhanmad Imam Ammandah. | Masog.depasits | Prafis | Savad sanches | Logou

Edit item: Thesis #234
Tipo IR -+ Doisls —+ Subiocts = Dopest

I ST R T

Add a new document

3 i cick the Bromse 10 et e o o 4pload 1 the
archive You may then acd addnona fies 1ot docuenent fuch s images o HTIL fes) o upload mora fles tocreate acboral
dotumants.

Yo iy wish 1o use the SHEERP BGNEQ tool o vl publisher puicies bafors depesiing.

From UL

Chonss Fiie | Na fle chosen

[ i | “Socivifun | G | ]

S Svnlsad by e St ol et S e P Uity o B

[Bprints

Gambar 1.4 Laman untuk Pemuatan File

Pada pengisian data DETAIL harus dituliskan judul buku dan sub anak judul (apabila
ada). Untuk data Creator, Coorporate creator, Contributor dan Divisions diisi sesuai dengan
petunjuk pengisian data sebelumnya (Artikel, Monograph, Conference atau Buku) sama

dengan data lainnya.

Ada data yang sama pada pengisian data type buku dengan artikel, diantaranya harus
mengisi data Refereed ( mengisi “Yes, this version has been refereed”) atau sudah dtinjau
oleh pihak ahli atau redaktur atau reviewer. Kemudian mengisi data Status dengan
“Published” selain itu, bapak/ibu juga harus melengkapi data penerbitan seperti data tahun
terbit, bulan terbit tanggal terbit, tempat terbit, penerbit buku, jumlah halaman dan ISBN
(International Serial Book Number). Data ini wajib diisi, apabila tidak terisi maka akan

kembalikan untuk dilengkapi.

& Publication Details

) Refereed: @ es, this version has been refereed [ 7]

) ho, this version has not been refereed

2 status: @ Puplished a
O In Press
O Submitted
O Unpublished

Date: egr: 2024 rMonth: | February ~ Day 7w

Date Type: () UNSPECIFIED
@ Publication
) Subrmission

O Completion

Place of Publication:
) Publisher:
MNumber of Pages:
Series Name:
Volume:

Number:

ISBN:

Official URL:

Related URLs:

Falembang
Unsri Press

206

[78-B23-484-0xx+]

URL

Mare input rovs

URL Type
UNSPECIFIED ~

Gambar 3-11 Data publkasi buku

UPT Perpustakaan Repositori Dosen dan Prodi
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Setelah mengisi data detail selanjutnya mengisi data subject sesuai dengan tema
conference, paper, atau dokumen yang diupload. Apabila dalam pilihan subject yang tersedia
tidak ada yang sesuai dengan subject atau tema dokumen maka bapak/ibu dapat memilih

tema yang lebih besar atau umum.

Type —» Upload —» Details - EVui

s Subjects

_S>_§_89.?5—589.?6 Agriculture and the environment

Search for subject: allof ¥

#1 Repository of Teaching and Learning Process (PEM)
#2 Repository of Library Services
#3 Repository of Lecturer Academic Credit Systems (TPAK)

Patent (HAKD
Results of Ithenticate Plagiarism and Similarity Checker
Results of Peer Review

A General Works

B Philosophy. Psychology. Religion

C Auxiliary Sciences of History

D History General and Old World

E History America

F History United States, Canada, Latin America
G Geography. Anthropology. Recreation
H Social Sciences

J Political Science

K Law

&3 L Education

(L

+]+

P Language and Literature
3 Q Science
3 R Medicine
= s Agriculture
= s'Agriculture (General)
51-(972) Agriculture (General)

521-400.5 Documents and other collections
S403 Agricultural missions, voyages, etc.

Gambar 3-12 Pemilihan Subjek

1.3.6. Thesis

Ikuti Panduan Untuk Mahasiswa

1.3.7. Patent/HAKI/Hak cipta

Untuk dokumen Hak cipta atau Hak Paten atas produk atau jasa dari penelitian yang
telah tersertifikasi oleh Kementrian Hukum dan HAM dapat diupload di repository pilihan
type PATENT. Pada judul ditulis terlebih dahulu keterangan dokumen HAKI kemudian
judul yang tercantum pada sertifikat dari produk atau jasa atau kegiatan. yang dihasilkan.

Contoh HAKI Model pembelajaran lebih baik.

Untuk data Creator, Creator Corporate, Contrubution dan Division diisi sama dengan

petunjuk pada gambar 3-5 Pengisian detail data dokumen.
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Kemudian pengisian data Publication Details Sertifikat berupa tahun, bulan, dan
tanggal sertifikat terbit. Patent Applicant (Pengusul Patent) diisi dengan nama pemilik
produk (perwakilan) atau nama yang mengajukan pengisian data repository (Yang
bersangkutan). Identification Number diisi dengan nomor haki dari produk atau jasa atau

penelitian yang tercantum pada sertifikat (EC0123124141)

© Publication Details

’:'Date: “fear: 2023 Month: | March v Day. 7 v
() Date Type: @ Publication
) Subrmission

) Completion
Official URL:

[ patent Applicant: | Ta:xni 50000

() 1dentification Number: [EC002025044381] |

Number of Pages:

Related URLs: URL URL Type
UNSPECIFIED v

More input rows

Gambar 3-13 Data publikasi sertifikat HAKI

Sebelum ketahapan pengisian subjek, data yang juga harus diisi adalah kontak email

yang wajib diisi dengan email depositor.

1.3.8. Teaching Resource

Type data ini dapat dipilih bapak/ibu dosen untuk mengupload dokumen Rencana
Pembelajaran per Semestar (RPS). Judul untuk type ini ditulis dengan RPS Judul mata
kuliah. Untuk data Creator, Creator Corporate, Contrubution dan Division diisi sama dengan
petunjuk pada gambar 3-5 Pengisian detail data dokumen. Apabila creator lebih dari 1 orang

atau semua nama tim pengajar harus disiikan secara lengkap .

O Creators 7]
Family Name Given Name / Initials Email Matric. Nr./Lecturer Nr.
1. Hartati Hartati hartati@fkip unsriac.id HIDMO010066002
2. Setiawan Arum arum setiawan@@unsr.ac.ic MIONODZ21172058 (v]a]
3 Putri Trizna Wahyu Swasdiningr  trisnawabyusp@ip unsriac MUPTKESS07 71672230280 un
4) (v]4)

More input rows

Gambar 3-14 contoh pengisian data creator lebih dari 1 orang (tim)
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Publikasi detil sedikit berbeda dari type data lainnya, untuk status dapat diisi dengan
pilihan “published” atau sesuai dengan peruntukan dari dokumen RPS saat diupload. Untuk
copyright diisi dengan nama depositor disertai dengan keterangan *“ dan kawan-kawan”.
Publisher diisi sesuai dengan program studi dari dokumen RPS mata kuliah tsb, dengan tata
penulisannya seperti sontoh berikut “Prodi S1-Agribisnis”. Diikuti dengan data tahun, bulan

dan tanggal sesuai dengan data type dokumen.

© Publication Details

() status: ® Published
O n Press
(O Submitted
(O Unpublished

Copyright Holders: 1 Didi Jaya Santri; did V]

Mare input rows

Publisher: . Prodi 51-Agribisnis
Date: vear 2023 Manth:  March v Day 7 v~

Date Type: () UNSPECIFIED
(®) Publication
() Submission
() cormpletion
Official URL:

Related URLs: URL URL Type

[ | UNSPECIFIED

Mare input rows

Gambar 3-15 Teaching resource publication detail (data penerbitna dokumen sumber
pengajaran)
Selain data publikasi pada type teaching resource, ada data Pedagogic. Data ini
silahkan disesuaikan dengan kegiatan yang tercatum pada dokumen RPS dengan pilihan
Presentasi, kegiatan, studikasus, permecahan masalah, kolaburasu, atau komunikasi. Data

completation Time dan Task Purpose juga dapat diisi sesuai dengan kegiatan pembelajaran.
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Pedagogic Details

Pedagegic Type: UNSPECIFIED
Presentation
Activity
Case
Enquiry
Problem
Callaboration
Communication

Completion Time:

Task Purpose:

Skill Areas: | [v]

More input rows

Learning Level:

Gambar 3-16 data pedagogi RPS mata kuliah
Sebelum ketahapan pengisian subjek, data yang juga harus diisi adalah kontak email

yang wajib diisi dengan email depositor.

1.3.9. Other

Untuk Type other banyak sekali dokumen yang masuk dalam katergori ini,
diantaranya dokumen similarity, korespondensi, surat keputusan, surat tugas, sertifikat
kegiatan, surat keputusan penguji, kaji etik, lembar pengesahan, dan dokumen lain yang

tidak termasuk kategori pada data type.
a. Similarty of Judul artikel

Judul untuk dokumen hasil pengecekan similarity dari artikel y pada apliasi

Turnitin/Ithenticate
b. Korespondensi dari Judul Artikel

Judul untuk dokumen korespodensi artikel, untuk dokumen yang diupload apabila ada

2 reviewer maka dapat jadikan satu file atau diupload menjadi 2 lampiran file.

c. Surat Keputusan rektor/dekan fakultas Nomor O0xx/UN9/xx.xx.xx/202x tentang

XXXXXXXX

Judul untuk dokumen surat keputusan yang dikeluarkan oleh rektor atau dekan dalam

rangka kegiatan khusus atau tertentu
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d. Surat Keputusan rektor/dekan fakultas Nomor O0xx/UN9/xx.xx.xx/202x Sebagai

penguji/panitia

Judul untuk dokumen Rektor/Dekan fakultas sebaga penguji pada  seminar

proposal/sidang skripsi/tesis/disertasi
e. Surat Tugas Dekan fakultas Nomor 0xx/UN9/xx.xx.xx/202x tentang XXXXXXXX
Judul untuk dokumen surat tugas kegiatan khusus atau tertentu di fakultas.

f.  Sertifikat Pelatihan/Penghargaan/Workshop Nomor xx/xx/xx/202x sebagai XxxXxx

pada xxx
g. Kaji etik Nama Mahasiswa yang mengajukan kaji etik_Judul Penelitian

Judul dokumen yang diupload untuk kaji etik dari fakultas Kedokteran/kesehatan

masyarakat.
h. Lembar Pengesahan Nama Mahasiswa Judul Skripsi/Tesis/Disertasi

Setelah judul sesuai dokumen yang akan diupload pada type OTHER, maka data
CREATOR diisi sesuai dengan data yang bersangkutan/depositor seperti gambar dibawah

1ni.

) Creators [7]
Family Name Given Name J Initials Email Matric. Nr.Lecturer Nr.
1. Utama Yudha Perdana yudhaperdana@unsriac.id | NIDNOO2327896 [ ¥]

3, [v]a]
[ ]a]
Corporate Creaters ¥
1, [v]
2 [ ]a]
uo
More input rows
Contributors 8
Contribution Family Name Given Name J Initials Email
1, UNSPECIFIED ~ a
2, UNSPECIFIED v [v]a]
3 UNSPECIFIED ~ [ 14
4, UNSPECIFIED v uo
More input rowes
Divisions 8

01-Faculty of Economics: B0001-Econamics (S3)

01-Faculty of Economics: 60101-Economics (52)

01-Faculty of Economics: 60201-Development Economics (31)

01-Faculty of Economics: B1001-Management (S3)

01-Faculty of Econamics: 61101-Management Business and Administration (S2)

01-Faculty of Econamics: B1102-Management (52)

01-Faculty of Economics: 51201-Management (S1)

01-Faculty of Economics: 62201-Accounting (31)

01-Faculty of Economics: B2401-Accounting (D3)

01-Faculty of Econamics: 62901-Accountant Profession (Profesi) i

Gambar 3-17 Pengisian data creator pada Type OTHER

Tahapan selanjutnya bisa memilih subjek sesuai dengan dokumen yang diupoad.
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(] Subjects

5K Pembimbing Akademik (Academic Supervisor)

Search for subject |
—F] Repository of Teaching and Leaming Process (PEM)
[dd] Action Planing and Recomendation
[add] Assessment Recapitulation (Rekapitulasi Hasil Penilaian/DPNA)
Buku Ajar (Book)
Buku Referensi (Reference Eook)
Lectures Monitoring (Monitoring Perkuliahan)
List of Lecturer Attendance (Daftar Kehadiran Dosen)
List of Student Attendance (Daftar Hadir Mahasiswa)
Monitoring and Evaluation of Lectures By Students
Semester Final Test (UAS)
Semester Learning Plan (RPS)
Semester Mid Test (UTS)
Syllabus (Silabus)
Teaching Materials (Bahan Ajar)
[+E Repository of Library Services
—F= Repository of Lecturer Academic Credit Systems (TPAK)
Corresponding Author
[dd] Articles Access for TRAK (Mot Open Sources)
Community Service Report (Laparan PPM)
Conference or Waorkshop
Evident as Doctoral Examiner
Evident as Doctoral Supervisors
Hak Atas Kekayaan Intelektual (HAKI)-PATENT
Research Grant/Fund
Research Report (Laporan Penelitian)
Results of thenticate Plagiarism and Similarity Checker
Reviewer of Journal/Conference
& #4 Decrees
Certificate / Certificats Ethic
Sk Mengajar (Lecturing)
Sk Menguji (Examiner)
Sk Pembimbing (Superisor)
SK Pembimbing Akademik (Academic Supervisor)
Summary of Important Decrees (Surat Keputusan)

Gambar 3-18 Pilihan Subjek untuk Type OTHER

1.4 Deposit Dokumen

Tahapan selanjutnya setelah data dokumen diisi sesuai dengan tahapan sesuai type
dokumen maka bapak/ibu dosen dapat melakukan deposit dokumen apabila data telah
lengkap dan siap untuk direview oleh operator repositori. Tetapi apabila beberapa detil data
dokumen belum lengkap maka depositor dapat memilih save later.

Type —* Upload —*| Details =+ Subjects '*
For work being deposited by its own author: In self-archiving this collection of files and associated bibliographic metadata, | grant Sriwijaya University
Repository the right to store them and to make them permanently available publicly for free on-line. | declare that this material is my own intellectual property

and | understand that Sriwijaya University Repasitory does not assume any responsibility if there is any breach of copyright in distributing these files or metadata.
(&l authors are urged to prominently assert their copyright on the title page of their work.)

For work being deposited by someone other than its author: | hereby declare that the collection of files and assodated bibliographic metadata that | am
archiving at Sriwijaya University Repository) is in the public domain. If this is not the case, | accept full responsibility for any breach of copyright that distributing
these files or metadata may entail.

Clicking on the deposit button indicates your agreement to these terms.

Deposit ltem Now Save for Later

Gambar 1.9 Laman “Deposit Item Now”.

Jika tidak terdapat tombol Deposit Item Now, berarti terdapat Metadata yang belum terisi.
Klik Detail lalu lengkapi Metadata yang diperlukan. Setelah proses Deposit Item Now, Maka
akan terlihat pada “Item Status” seperti ditunjukkan pada Gambar 1.10 “Under Review”, yang
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apabila UPT Perpustakaan sudah melakukan “Review” terhadap Artikel/HAKI yang diupload

akan terlihat “Live Archieve” pada “Status Item”.

o SRIWIJAYA UNIVERSITY

Some# REPOSIT
Logged in as Me Rynaidh Stiabud | Manage denosts | Profia | Samedsesches | Looaut [ | B2
Manage deposits
Breip
A Uzer Workarea. (A Under Review. B Live Archive. [ Retred.
sareg - Tue | S
14 3 2018 PENGEMBANGAN KONSTRLIS) DAN PERANCANGAN DATARASE KONSTRUKS! Thasis | LF0
1813 ELEKTROMK MESIN PENCACAH RUMPUT rcte
B goe a (1< x P ] «x]
e .
ey o by B3 s rsipen o B i e s o o ity o Sy, Sy gt s Elprints

Gambar 1.10 Laman “Status Item” yang Diupload.
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PENUTUP

Demikian tutorial pengisian data repositori ini disusun sebagai panduan praktis bagi
seluruh sivitas akademika dan pengelola informasi digital. Dengan mengikuti langkah-
langkah yang telah dijelaskan, diharapkan proses unggah dan pengelolaan data repositori

dapat berjalan lebih efektif, akurat, dan sesuai dengan standar institusi.

Repositori bukan sekadar tempat penyimpanan, melainkan representasi komitmen
kita terhadap keterbukaan akses, pelestarian ilmu pengetahuan, dan integritas akademik.
Oleh karena itu, partisipasi aktif dan kesadaran akan pentingnya pengelolaan repositori

menjadi kunci keberhasilan bersama.

Kami mengajak seluruh sivitas akademik di Lingkungan Universitas Sriwijaya
untuk terus belajar, berbagi, dan berkontribusi dalam membangun ekosistem informasi yang
inklusif dan berkelanjutan. Terima kasih atas perhatian dan kerja sama yang telah diberikan.

Semoga tutorial ini bermanfaat dan menjadi referensi yang dapat diandalkan.
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