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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1.  Latar Belakang 

Arsip merupakan kumpulan dokumen sejarah atau fasilitas fisik di mana 

mereka disimpan dan  salah satu sumber informasi yang mempunyai peranan 

penting salam menunjang kegiatan administrasi dan manajemen dalam suatu 

instansi.  Semua kegiatan instansi, baik berupa proposal, surat-menyurat atau 

dokumen lainnya akan diarsipkan.  Informasi yang tersimpan tersebut merupakan 

bukti dan dokumentasi atau penyimpanan bagi instansi yang terkait (Agustina 

Simangunsong, 2018).  

Arsip berisi sumber-sumber primer yang terakumulasi selama masa hidup 

suatu individu atau organisasi, dan disimpan untuk menunjukkan fungsi orang 

atau organisasi tersebut.  Berdasarkan pengetian tersebut dapat dikatakan bahwa 

arsip merupakan bagian yang penting, karena arsip memiliki banyak fungsi bagi 

instansi atau organisasi tersebut.  Dalam pengarsipan data fisik jelas masih harus 

ada, namun arsip digital wajib ada, mengingat jika perlu mencari lagi dokumen 

lama. Ada banyak cara untuk membuat dan menyimpan arsip contoh nya saja 

arsip disimpan di dalam lemari besar penyimpanan atau lain sebagainya, pada 

kurun waktu yang lama metode tersebut akan menimbulkan beberapa kerugian 

bagi instansi tersebut karena memerlukan waktu yang lama untuk menemukan 

kembali arsip yang di cari, serta ketahanan atau keutuhan arsip yang ada dapat 

rusak seiring berjalannya waktu.  
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Pada instansi seperti notaris, dibutuhkan aplikasi yang dapat membantu 

kinerja instansi tersebut.  Instansi yang menggunakan teknologi informasi untuk 

mengelola pengarsipan di internet masih sangat minim diterapkan, dan hanya 

sedikit instansi yang menggunakan teknologi ini dalam berbagai bidang kearsipan.  

Dalam hal ini, diperlukan suatu sistem informasi untuk mengelola informasi yang 

akurat dan cepat.  

       Kantor Notaris dan PPAT Sondang Febriyanti Aritonang, S.H., M.Kn. pada 

tahun 2016-2022, pengarsipan berkas-berkasnya masih disimpan dilemari 

penyimpanan dan tidak memiliki penyimpanan arsip digital sehingga 

membutuhkan waktu lama untuk mencari file tahun sebelumnya yang dibutuhkan.  

Oleh karena itu arsip digital sangat dibutuhkan untuk memudahkan pengelolaan 

arsip sehingga bisa melihat file yang sudah di arsipkan secara online tidak perlu 

lagi mencari file-file secara fisik.  

Tabel 1.1.  Data Arsip Notaris dan PPAT 

Tahun Data Arsip 

2020 53 

2021 59 

 

 Pengarsipan pada kantor Notaris dan PPAT, penyimpanan berkasnya 90% 

masih belum digitalisasikan dan 10% nya file atau dokumen sudah diketik dan 

diprint out.  Penyimpanan file-file dokumen data arsip fisik lama kelamaan 

berkasnya akan bertambah banyak dan membutuhkan lemari penyimpanan yang 

lebih besar lagi.  Walaupun sudah disimpan didalam rak penyimpanan yang sudah 

tertata dengan baik suatu saat akan rapuh dan rusak juga.  
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Oleh karena itu, aplikasi ini diharapkan dapat membuat aplikasi yang 

memudahkan pengguna untuk membuat, menyimpan, dan mencari kembali berkas 

berdasarkan nama file, tanggal ataupun pembuatnya.  Kemudahan untuk 

mengakses yang dibuat dan dikemas dengan fitur cari, serta penyimpanan secara 

digital dapat dilakukan dengan upload file scan dokumen yang akan memudahkan 

menemukan berkas yang dibutuhkan serta meminilimalisir terjadinya kehilangan 

dokumen yang akan merugikan instansi terkait. 

 Dengan demikian, peneliti bertujuan membuat sebuah aplikasi manajemen 

pengarsipan berkas berbasis web yang dapat membantu perusahaan atau instansi 

untuk meningkatkan efektivitas dalam melakukan pengelolaan data arsip dengan 

memperkecil kemungkinan - kemungkinan kesalahan yang akan terjadi dan agar 

keamanan arsip dapat terjamin. 

 Berdasarkan latar belakang permasalahan pada Kantor Notaris dan PPAT 

diatas, penulis tertarik untuk melakukan penelitian dengan judul “Aplikasi 

Manajemen Pengarsipan Berkas Pada Kantor Notaris Dan PPAT Sondang 

Febriyanti Aritonang, S.H., M.Kn Berbasis Web”. 

1.2.  Rumusan Masalah  

   Bagaimana merancang dan membangun Aplikasi Manajemen Pengarsipan 

Berkas Pada Kantor Notaris Dan Ppat Sondang Febriyanti Aritonang, S.H., M.Kn 

Berbasis Web? 

1.3.  Tujuan 

 Tujuan dari penelitian ini adalah: 
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1. Membuat Aplikasi Manajemen Pengarsipan Berkas Pada Kantor Notaris 

dan PPAT Sondang Febriyanti Aritonang, S.H., M.Kn Berbasis Web 

dengan menggunakan metode waterfall. 

2. Mengelola arsip berupa file digital dari laporan daftar akta, daftar protes 

dan data surat.  

3. Memudahkan pencarian (searching) berkas/file laporan. 

1.4.  Manfaat 

     Manfaat yang diharapakan dari hasil tugas akhir ini adalah: 

1. Dapat  mempermudah proses pencarian data saat dibutuhkan. 

2. Dengan adanya aplikasi ini dapat mengurangi kesalahan – kesalahan yang 

sering terjadi saat ini masih menggunakan sistem yang memumpuni. 

3. Mempermudah dalam memperoleh berkas menggunakan Aplikasi 

Manajemen Pengarsipan Berkas Pada Kantor Notaris dan PPAT Sondang 

Febriyanti Aritonang, S.H., M.Kn Berbasis Web. 

1.5.  Batasan Masalah 

   Adapun batasan masalah dalam penelitian ini adalah: 

1. Aplikasi manajemen pengarsipan berkas ini dibuat dengan bahasa 

pemrograman PHP dan database MySQL. 

2. Aplikasi yang dibuat nantinya merupakan aplikasi berbasis website dan 

hanya dapat digunakan oleh Kantor Notaris dan PPAT Sondang Febriyanti 

Aritonang, S.H., M.Kn. 

3. Aplikasi ini hanya proses pengarsipan berkas saja.
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