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ABSTRAK 

Analisis penggunaan huruf kapital dan tanda baca peserta didik dalam mengisi 

formulir pendaftaran melanjutkan sekolah ke jenjang selanjutnya di kelas VI SD 

Negeri 001 Palembang. penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan 

penggunaaan huruf kapital dan tanda baca peserta didik dalam  

mengisi formulir pendaftaran melanjutkan sekolah ke jenjang selanjutnya di kelas 

VI SD Negeri 001  Palembang. penelitian ini dilakukan dengan metode analisis 

deskriptif kualitatif. Data dikumpulkan melalui observasi dan dokumentasi. hasil 

dokumentasi menunjukkan bahwa masih terdapat kesalahan penggunaan huruf 

kapital pada kelas VI B dimana persentase kesalahan secara keseluruhannya 

8,64% atau dalam kategori baik sekali. Hasil dokumentasi menunjukkan bahwa 

masih terdapat kesalahan penggunaan tanda baca pada kelas VI B dimana 

persentase kesalahan secara keseluruhannya 13,38% atau dalam kategori baik 

sekali.  

Kata kunci : Penggunaan, Huruf Kapital, Tanda Baca 
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ABSTRACT 

Analysis of the use of capital letters and punctuation of students in filling out 

the registration form to continue school to the next level in class VI of SD Negeri 

001 Palembang. learners in fill out the registration form to continue schooling to 

the next level in class VI of SD Negeri 001 Palembang. This research was 

conducted by qualitative descriptive analysis methods. Data is collected through 

observation and documentation. the results of the documentation show that there 

are still capital letter usage errors in class VI B where the overall error percentage 

is 8.64% or in the category of very good. The results of the documentation show 

that there are still errors in the use of punctuation in class VI B where the overall 

error percentage is 13.38% or in the category of very good.  

Keywords : Usage, Capital Letters, Punctuation 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

 1.1 Latar Belakang 

Keterampilan berbahasa Indonesia memiliki peranan penting dalam 

penguasaan arti, makna, bentuk dan fungsi pengguannya yang tepat dan inovatif 

dalam rangka untuk memahami karya, budaya dan sejarah bangsa. Pembelajaran 

bahasa Indonesia dinilai memberi dampak penting  bagi peserta didik sekolah 

dasar, pada tingkatan ini dilaksanakan pengajaran bahasa Indonesia sesuai dengan 

kaidah penggunaan dan mengimplementasikannya lewat proses pembelajaran 

secara lisan dan tulisan untuk pertama kalinya. Keterampilan berbahasa terbagi 

menjadi empat aspek yaitu keterampilan mendengarkan, keterampilan berbicara, 

keterampilan membaca, dan keterampilan menulis, Tarigan (2008:2). 

Keterampilan menulis menjadi salah satu keterampilan berbahasa yang harus 

dikuasai peserta didik untuk mencapai standar kompetensi bahasa Indonesia serta 

kemampuan minimal yang menggambarkan penguasaan pengetahuan, 

keterampilan berbahasa, dan sikap positif terhadap bahasa dan sastra Indonesia. 

Tujuan utama pembelajaran menulis adalah untuk meningkatkan keterampilan 

siswa dalam mengomunikasikan pesan melalui bahasa tulis. Oleh karena itu, 

tujuan pembelajaran menulis di Sekolah Dasar tersebut merupakan dasar untuk 

mencapai tujuan pembelajaran lainnya.. Keterampilan menulis erat kaitannya 

dengan penggunaan Ejaan Bahasa Indonesia. Menurut Yunus Abidin (2019) Ejaan 

mengatur penulisan bunyi bahasa menjadi huruf, huruf menjadi kata, dan kata 

menjadi kalimat, hal ini bermaksud agar keteraturan dan keseragaman dalam 

menulis dapat dicapai.  Adapun ruang lingkup Ejaan Bahasa Indonesia yaitu 

penggunaan huruf, penulisan kata, penggunaan tanda baca, dan penulisan unsur 

serapan.  
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Menulis formulir merupakan salah satu materi bahasa Indonesia yang 

diajarkan di kelas VI Sekolah Dasar pada Semester Ganjil. Materi tersebut 

termasuk dalam Kompetensi Dasar pengisian formulir (pendaftaran), 

pembelajaran menulis formulir ini bertujuan untuk menambah pengetahuan 

peserta didik ketika hendak mendaftarkan diri pada suatu kegiatan. Menurut 

Mulyadi (2016) Formulir adalah dokumen yang digunakan untuk mencatat 

terjadinya transaksi. Formulir sering disebut dengan istilah dokumen karena 

dengan formulir ini peristiwa yang terjadi dalam suatu organisasi dapat dicatat 

atau di dokumentasikan di atas kertas.  

Jenis–jenis formulir yang dipelajari peserta didik pada semester ganjil yaitu 

formulir pendaftaran melanjutkan sekolah, formulir pendaftaran lomba, dan 

formulir pendaftaran ekstrakulikuler. Dalam penelitian ini hanya membatasi 

masalah pada formulir pendafataran melanjutkan sekolah karena dapat berguna 

bagi peserta didik kelas VI ketika hendak  mendaftar ke sekolah yang lebih tinggi. 

Peserta didik di kelas VI yang akan melanjutkan pendidikan ke jenjang 

selanjutnya harus mengisi formulir pendaftaran, hal ini dimaksudkan agar dapat 

mempermudah pencacatan data dan mempercepat kegiatan administrasi peserta 

didik untuk mendaftar ke sekolah lanjutan tingkat pertama. berdasarkan 

wawancara bersama wali kelas ditemukan beberapa kesalahan yang terjadi saat 

peserta didik mengisi formulir, seperti penggunaan huruf kapital dan tanda baca 

yang kurang tepat, tidak teliti saat mengisi pertanyaan, dan data yang ditulis tidak 

sesuai dengan keadaan yang sebenarnya. Kesalahan tersebut dapat merugikan 

peserta didik itu sendiri karena data yang dituliskan dalam formulir tidak dapat 

terinput oleh guru. Dari beberapa permasalahan tersebut, peneliti tertarik untuk 

melakukan penelitian yang berjudul  “Analisis Penggunaan Huruf Kapital dan 

Tanda Baca Peserta Didik dalam Mengisi Formulir Pendaftaran Melanjutkan 

Sekolah ke Jenjang Selanjutnya di Kelas VI SDN 001 Palembang.” 
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 1.2 Rumusan Masalah 

         Berdasarkan latar belakang yang telah diuraikan diatas, maka rumusan 

masalah pada penelitian ini adalah sebagai berikut:  

1.2.1 Bagaimana penggunaaan huruf kapital peserta didik dalam mengisi  

formulir pendaftaran melanjutkan sekolah ke jenjang selanjutnya di  kelas VI SD 

Negeri  001 Palembang? 

1.2.2 Bagaimana penggunaan tanda baca peserta didik dalam mengisi  

formulir pendaftaran melanjutkan sekolah ke jenjang selanjutnya di kelas VI SD 

Negeri  001 Palembang?  

1.3  Tujuan Penelitian 

   Berdasarkan uraian rumusan masalah diatas, maka tujuan penelitian ini 

adalah  : 

1.3.1 Mendeskripsikan penggunaaan huruf kapital peserta didik dalam  

mengisi formulir pendaftaran melanjutkan sekolah ke jenjang selanjutnya di kelas 

VI SD Negeri 001  Palembang. 

1.3.2  Mendeskripsikan penggunaan tanda baca peserta didik dalam mengisi 

formulir pendaftaran melanjutkan sekolah ke jenjang selanjutnya di kelas VI SD 

Negeri 001 Palembang.  

 

1.4. Manfaat Penelitian 

 Berdasarkan uraian tujuan penelitian diatas, penelitian ini memberikan 

manfaat baik secara teoritis maupun secara praktis sebagai berikut : 

1.4.1  Secara Teoritis 

Penulis berharap penelitian ini dapat menjadi data awal untuk penelitian- 

penelitian  selanjutnya yang sejenis, serta dapat digunakan sebagai bahan  

informasi. 
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1.4.2 Secara Praktis  

a. Bagi Guru 

Penelitian ini diharapkan dapat menjadi masukan bagi guru untuk 

meningkatkan keterampilan menulis dalam penggunaan huruf kapital dan tanda 

baca saat mengisi formulir  pendaftaran. 

b. Bagi Peserta Didik 

Menambah wawasan dan keterampilan dalam menggunakan huruf kapital dan 

tanda baca dalam mengisi formulir serta dapat menjadi bekal bagi peserta didik 

ketika melanjutkan ke sekolah yang lebih tinggi. 

c. Bagi Peneliti 

Penelitian ini menjadi wadah bagi peneliti untuk mengimplementasikan ilmu 

yang telah didapatkan selama di perkuliahan.   
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